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GABINETE

DECRETO N° 001, DE 06 DE JANEIRO DE 2022..

DECRETO N° 001, DE 06 DE JANEIRO DE 2022

Regulamenta o Artigo 12 da Lei Municipal n2 070, de 13 de
dezembro de 2021, dispondo sobre o processo misto eletivo
para os cargos de Dire¢dao dos Estabelecimentos de Ensino
Publico Municipais, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON
LOBAO-MA, GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA, no
uso de suas atribuicdes legais, especialmente as contidas na
Emenda Constitucional n? 19, de 05.06.1988, Constituicao
Estadual, Lei Organica do Municipio e Plano de Careira e
Remuneragdo dos profissionais do Magistério da Educagao
Basica Publica Lei n2 048 de 08 de junho de 2020.

Considerando a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 —
Lei de Diretrizes e Bases, que orienta para a gestdo
democratica do ensino publico na educagdo basica,
mediante a participagdo dos seus profissionais e das
comunidades escolar e local, com vistas a elaboragdo do
melhor projeto pedagdgico para a escola;

Considerando a META 19, estratégia 19.1 do PNE que
igualmente prioriza a participagdo da comunidade na
gestdo escolar e de outro lado entende como necessaria a
busca por melhorias na qualidade de ensino, para tanto
sugere aliar ao processo critérios técnicos de mérito e
desempenho;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 192. Os cargos de Diretor Geral e Diretor Adjunto dos
Estabelecimentos de Ensino Publico Municipal que contam

com mais de 200 alunos, serdo preenchidos por servidores
efetivos e estaveis que serdo submetidos a processo eletivo
misto;

Paragrafo Unico: Para os fins desse quantitativo sera
considerado o nimero de matriculas existentes junto ao
censo escolar do ano anterior ao processo eleitoral.

Art. 22. O processo eletivo associara critérios de mérito e
desempenho a consulta publica a comunidade escolar a
ser definido através de norma editalicia, de acordo com o
que orienta o PNE;

Paragrafo Unico: Sera oferecido curso de formagdo em
Administracdo Escolar para viabilizar atendimento do
critério técnico-profissional exigido e a homologagdo do
registro de candidatura, ficard vinculada a participagdo
efetivada do candidato nesse processo;

Art. 32, Deverd ser nomeada uma comissao eleitoral da qual
nao poderd fazer parte qualquer dos candidatos, seu
conjuge e/ou parente até o segundo grau e cuja finalidade
serd a condugdo dos trabalhos do processo eletivo e para a
qual deverdo ser direcionados todos os pedidos de
inscrigdo;

Art. 420 exercicio da fungdo de diretor (a) exige o
cumprimento de normas legais relativas a autonomia
administrativa, financeira e pedagdgica da unidade de
ensino, bem como, abrange responsabilidade de gerir
processo formativo dos alunos e a relagdo da Instituicdo
com a comunidade escolar;

Art. 52 O Processo eleitoral deverd ser realizado no inicio do
ano letivo para que os servidores escolhidos iniciem os
trabalhos assumindo suas novas fungées;

CAPITULO Il
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 62 Fica criada uma Comissdo Eleitoral com
competéncia para:

| - examinar, com base na legislacdo vigente, os pedidos
de registro de candidaturas juntamente com o plano de
acdo elaborado pela chapa, manifestando-se pelo
deferimento ou indeferimento dos mesmos em até 2
(dois) dias do recebimento da documentacgdo;

Il - auxiliar os candidatos inscritos na apresenta¢dao dos
planos de acles através de debate em publico
preferencialmente no formato virtual;
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II- coordenar o processo eleitoral nas escolas municipais
acompanhando e prestando, quando necessario,
assessoramento técnico o que envolve inclusive a
formacdo das mesas eleitorais que serdo constituidas
por integrantes da comunidade escolar especifica e
orientagdo prévia de mesarios;

IV - analisar e julgar as impugnag8es as candidaturas,
bem como, os recursos interpostos tudo no prazo
maximo de 24 horas e, no caso da existéncia de indicios
de irregularidades funcionais dos candidatos,
encaminha-los ao Secretdrio Municipal da Educagdo que
determinara a apurac¢do dos fatos e responsabilidades,
na forma da legislagdo especifica em vigor;

V - decidir em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educagdo, os casos omissos referentes ao processo
eleitoral;

VI - divulgar o resultado final da eleigdo e anunciar os
eleitos;

VIl - todo e qualquer material deverad ser expedido e
aprovado pela Comissdo Eleitoral.

Art.72 A Comissdo Eleitoral, prevista neste artigo, sera
composta de 11 (onze) membros, sendo:

I- 3 (trés) representantes da Secretaria Municipal da
Educacdo indicados pelo Secretario Municipal de
Educacdo;

Il- 4 (quatro) representantes do segmento de Pais sendo
dois da Sede e dois da Zona Rural, ambos indicados pelo
Executivo;

I1l- 2 (dois) representantes do Sindicato dos Servidores
Publicos Municipais indicados pela entidade;

IV- 2 (dois) representantes do Conselho Municipal de
Educacao;

Art.82 A Comissdo Eleitoral de que trata este artigo, sera
presidida por um de seus membros a ser eleito
livremente entre os integrantes;

Art.92 O desempenho das atividades da Comissao
Eleitoral é considerado de relevante interesse da
Administracdo Municipal e terd prioridade sobre o
exercicio de cargo publico municipal;

Art.102 Todos os trabalhos e reunides pertinentes ao
processo eleitoral serdo registrados em ata pela Comissao
Eleitoral;

Art. 112 A comissdo eleitoral realizard convocacdo da
comunidade escolar com direito de voto mediante edital;

§ 12 A comissao eleitoral dispora da relagdao dos pais ou dos
responsaveis por alunos, dos alunos, dos membros do

magistério e dos servidores pertencentes a comunidade
escolar no dia da eleigao.

§ 22 A comissdo eleitoral realizard credenciamento de um
fiscal por chapa para acompanhar o processo de votacgdo e
o escrutinio.

§ 32 0 edital convocando para a eleigdo e indicando pré-
requisitos e prazos para inscrigdo, homologagdo e
divulgacdo das chapas, dia, hora e local de votacdo e
apuracdo, credenciamento de fiscais de votagdo e
apuracdo, além de outras instrugées necessarias ao
desenvolvimento do processo eleitoral, serd publicado em
didrio até dia 18/01/2022 e fixado em locais visiveis na
escola para acesso dos pais e/ou responsaveis por aluno e
demais membros da comunidade escolar.

CAPITULO 1l
DO PROCESSO ELEITORAL

Art.129 A eleigdo serad feita através do voto direto, secreto e
facultativo, proibido o voto por representagao e todas as
regras do processo, estardo dispostas em norma editalicia;

Art.132 O direito de voto sera exercido uma sé vez por
qualquer um dos integrantes da comunidade escolar;

Paragrafo Unico. Ninguém podera votar mais de uma vez no
mesmo estabelecimento de ensino, ainda que seja pai ou
responsavel por mais de um aluno, represente segmentos
diversos ou acumule cargos ou funcgdes;

Art.142 O processo de elei¢do ocorrera de forma simultanea
em todos os Estabelecimentos de Ensino que se
enquadrarem nos critérios estabelecidos pela Lei n2 070 de
13 de dezembro de 2021 e cuja relagdo segue no anexo |
deste documento;

Art.152 Serdo eleitos um Diretor e um Diretor Adjunto para
cada estabelecimento de Ensino conforme os critérios
estabelecidos pelas alteragdes introduzidas pela Lei n2 070
de 13 de dezembro de 2021;

Art. 162 Sera elaborada pela Comissdo Eleitoral uma cédula
de votagdo padronizada indicando o segmento do
respectivo eleitor e que sera disponibilizada as Institui¢Ges
em que o processo eleitoral ocorrera juntamente com as
urnas que deverao ser lacradas previamente ao processo;
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CAPITULO IV
DA VOTACAO

TITULO |
DOS ATOS PREPARATORIOS

Art. 172 A relagdo de eleitores disposta no Art. 112 §
12 deste Decreto, estara disponivel em lugar visivel e de
facil acesso para conhecimento de todos;

Paragrafo Unico: Ndo constando na lista de votantes o nome
de algum eleitor devidamente habilitado, este devera votar
se obtiver a legitimidade reconhecida, por escrito, pelo
Presidente da Mesa Eleitoral e autorizagdao da Comissao
Eleitoral.

Art. 182 O eleitor deverad comparecer a votagao, munido
de documento de identificagdo que podera ser:

| - carteira de identidade;

Il - carteira profissional;

IV - certificado de reservista;

V - certiddao de nascimento para estudantes menores de
16 (dezesseis) anos;

VI - carteira nacional de habilitagdo (CNH);

VIl - carteira de trabalho (CTPS).

Paragrafo Unico: O(a) eleitor(a) que ndo possuir
documento habil de identificagdo, mas estiver devidamente
cadastrado(a) como votante, tera sua legitimidade atestada
pela Mesa Eleitoral com autorizagdo da Comissdo Eleitoral.

Art. 192 Apds a identificagao, o eleitor assinara a lista de
votantes, atestando a sua
participagdo no processo eleitoral.

TITULO 1l
DAS MESAS ELEITORAIS

Art. 202 Cada escola terd tantas mesas quantas forem
necessarias para atender a realidade de cada
estabelecimento de ensino e cada uma tera uma urna
especifica onde serdo recepcionados os votos da
comunidade escolar;

Paragrafo Unico: Entende-se Comunidade Escolar o
conjunto de alunos, pais ou responsaveis pelos alunos
menores de 18 anos, os membros do Magistério e
servidores da Instituicdo em efetivo exercicio;

§ 1° As Mesas deverdao ser instaladas em local que
assegure a privacidade do eleitor e as urnas precisam
assegurar a inviolabilidade do voto;

Art. 212 Somente poderdo permanecer no recinto da
Mesa Eleitoral os seus membros, os candidatos, o fiscal
da chapa e, durante o tempo necessario a votacdo, o
eleitor;

Art. 2292 Compete a Mesa Eleitoral o registro em
documento padrdo, de todas as intercorréncias que
acontecerem durante o processo eleitoral e a
comunicacdo imediata a Comissdo Eleitoral para
necessaria deliberagdo.

TITULO Il
DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 232 A apuracgdo terd inicio imediatamente apds a
conclusdo da votagdo (recebimento dos votos)
programada para as 17h00min (dezessete horas) no
préprio estabelecimento de Ensino e os trabalhos serdo
acompanhados pelos membros da Mesa Eleitoral e da
Comissao Eleitoral;

Paragrafo Unico. O trabalho de escrutinio, nas escolas em
gue houver mais de uma Mesa Eleitoral, podera ser reunido
numa UuUnica Mesa Escrutinadora, desde que haja
concordancia expressa e por escrito dos candidatos;

Art.242 As cédulas, a medida que forem abertas, serdo
examinadas e lidas em voz alta por um dos componentes da
Mesa;

TITULO IV
DO ENCERRAMENTO DA APURACAO

Art. 252 Encerrada a apuracdo pela mesa eleitoral e por
membro da Comissdo Eleitoral esta ultima receberd toda
a documentagao relativa ao processo eleitoral;

§ 1° Os documentos relativos ao processo deverdo ser
lacrados e assinados pelos membros da Mesa Eleitoral,
fiscal e por candidatos cujas assinaturas funcionardo
como protocolo;

§ 2° Cabera a Comissdo Eleitoral a responsabilidade do
recebimento e conferéncia da documentagdo entregue
pelos membros da Mesa Eleitoral no dia do pleito;

§ 3° A Comissdo Eleitoral pode se negar a aceitar a
documentacdo caso perceba alguma violacdo ou que
esteja ausente algum item;

§ 4° A Comissdo Eleitoral realizard a conferéncia de
todos os documentos pertinentes a votacdo e anunciara
os resultados no mesmo dia do pleito;

TiTULO V
DO RESULTADO DA ELEICAO
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Art. 262 Na definicdo do resultado final serd respeitada a
proporcionalidade de 50% (cinquenta por cento) dos votos
para o segmento membros do magistério e servidores, e de
35% (trinta e cinco por cento) para o segmento de pais e
alunos;

§ 12 A proporgdo contida no caput deste artigo é de
observancia obrigatéria em todas as etapas do processo
eleitoral.

§ 29 Consideram-se votos validos aqueles efetivados pelos
eleitores, descontando-se os votos em branco ou nulos;

Art. 272 Na hipotese de a proporcionalidade definida no Art.
18 ndo ser atingida, deverd iniciar-se novo processo
eleitoral no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

CAPiTULO V
DO MANDATO

Art. 282 A Direcao das Instituicoes de Ensino Municipais
definidas neste decreto serd exercida pelo Diretor e
Diretor Adjunto, escolhidos entre candidatos previamente
registrados e eleitos para o mandato inicial de 03(trés)
anos e os subsequentes de 04(quatro) anos;

§ 1° O substituto legal do Diretor serd aquele definido e
indicado no momento da inscri¢gdo da chapa;

§ 2° Sera permitida a reeleicio do Diretor e Diretor
Adjunto uma unica vez para mandato imediatamente
posterior pelo igual periodo de 04(quatro) anos, a partir da
edicdo deste Decreto, ficando inelegiveis para qualquer
dos cargos aqueles que ja tiverem sido reeleitos;

Art. 292 A vacancia do cargo de Diretor ocorrera por
renuncia, aposentadoria, impedimento legal,
falecimento ou destituicao.

§ 1° Entende-se por renuncia, a vontade expressa do
servidor em ndo mais continuar a exercer seu mandato;
§ 292 Entende-se por impedimento legal, qualquer ato ou
fato previamente definido em lei que seja incompativel
com as fungdes do cargo de servidor publico;

§ 3° Entende-se por destituicdo, a determinagdao de
afastamento definitivo do servidor da sua funcgdo a ser
emitida por documento oficial depois de ultrapassado o
devido processo de apuracao;

§ 4°Vagando a fungdo de Diretor assume o Diretor
Adjunto conforme estabelecido no § 1° do Art. 24 deste
Decreto e o Executivo indicarda novo Diretor Adjunto
para complementa¢do do mandato;

§ 5° Se a vacancia ocorrer com o Diretor Adjunto, cabe
ao Executivo a indicagdo de um novo Diretor Adjunto
para auxiliar até finalizacdo do mandato;

§ 6° Vagando, simultaneamente, as fun¢Ges de Diretor e
Diretor Adjunto sera deflagrado de imediato novo
processo eleitoral para escolha daqueles que
complementardao o mandato, na forma desta lei;

§ 7° Na auséncia de candidatos para o cumprimento do
disposto no pardgrafo anterior sera solicitado do
Executivo indicagdo de servidores para os respectivos
cargos.

CAPITULO VI
DA NOMEACAO E POSSE

Art. 302 A nomeagao dos candidatos eleitos devera ser feita
no prazo de até (15) quinze dias apds a divulgacdo do
resultado do processo eletivo misto.

§ 12 serdao designados para o exercicio das fungdes por
ato do Chefe do Poder Executivo;

§ 22, O plano de a¢do abordando aspectos administrativos,
financeiros e pedagdgicos do para o estabelecimento de
ensino e apresentado no momento do pedido de inscrigao,
deverd nortear as atividades de gestdo e serd avaliado
durante a atuagao profissional do gestor;

Art.312 Ao assumir a funcdo o (a) diretor (a) eleito (a) devera
receber, de seu (sua) antecessor (a), documentacdo escolar
e inventarios patrimonial e financeiro, na data estipulada
pela Secretaria Municipal de Educacdo;
§ 12 A entrega dos documentos previstos no caput deste
artigo deve ser registrada em ata, na presenga de
representantes do Conselho Escolar;
§ 22 A documentacdo escolar compreende arquivos ativos e
inativos, os documentos de alunos (as), professores (as),
livros atas e demais documentos pertinentes a vida escolar;
§ 32 Os inventarios patrimonial e financeiro devem incluir
registro de patriménio em livro préprio, prestacdo de
contas e outros assimilados;

§ 42 No caso de diretores (as) que ja estavam ocupando os
referidos cargos, tais documentos deverdo estar a
disposicdo da Secretaria Municipal de Educagdo para
verificagdo;

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art.322 O processo de eleicdo previsto neste Decreto

obedecera ao calendario estabelecido na norma editalicia;
=  ESCOLA MUNICIPAL SANTA RITA

Art.332 Todas as unidades escolares deverdo atender o i
Protocolo de Biosseguranca expedido pela Secretaria * ESCOLA MUNICIPAL SANTA RITA DE CASSIA
Municipal de Educagdo, para a preveng¢ao da COVID-19,

principalmente em relagdo ao uso do alcool em gel, uso da

mascara, manter o distanciamento social e aferir a =  ESCOLA MUNICIPAL SANTA CLARA
temperatura;

Art. 342 A Secretaria Municipal de Educacao editara Portaria
com normas complementares ao presente Decreto, DECRETO N° 003, DE 06 DE JANEIRO DE 2022.
respeitada a legislagdo em vigor.

Art. 352 Este Decreto entra em vigor na data de sua

T “Disp&e sobre a Numeragdo Unica de Processos no ambito
publicacdo.

da Se¢do Administrativa de Processos e dd outras
providéncias.”
Registre-se. Cumpra-se. Publique-se.
GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA, Prefeito do
Municipio de Governador Edison Lobdo, Estado do
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, EM GOVERNADOR Maranhdo, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo
EDISON LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 06 DE JANEIRO com a Lei Organica do Municipio,
DE 2022, 200° DA INDEPENDENCIA E 133° DA REPUBLICA.

DECRETA:
Geraldo Evandro Braga de Sousa
Art. 12 Fica instituida a numeragdo Unica de processos no
ambito da Segdo de Processos Administrativos, divisdo do
Gabinete do  Prefeito, observada a  estrutura
ANEXO | XXXXNNN.AAAA.J.OOOO-TR, composta de 5 (cinco) campos
obrigatérios.

Prefeito Municipal

LISTA DE INSTITUICOES DE ENSINO EM QUE OCORRERA §.12 O campo (XXXX), com 2 (dois) digitos, identifica o
ELEICAO nimero do municipio acrescido de dois zeros, conforme

ultimo digito do CNPJ: 3400 (trinta e quatro mil).
* ESCOLA MUNICIPAL ANTONIO RAYOL §.22 O campo (NNN), com 3 (trés) digitos, identifica o
nimero sequencial do processo por unidade que deu

* ESCOLA MUNICIPAL ALBERTINA DE ALENCAR origem aos autos (0000).

NEIVA

§.32 O campo (AAAA), com 4 (quatro) digitos, identifica o
= ESCOLA MUNICIPAL PROFESSORA MARCIA SILVA ano da instauragdo do processo.
§.42 O campo (J), com 1 (um) digito, identifica o drgéo,
segmento do Poder ou terceiros, observada a seguinte
correspondéncia:

" ESCOLA MUNICIPAL PAULO RENATO DE SOUZA

= ESCOLA MUNICIPAL JOSE ABDALLA | - Poder Legislativo: 1 (um);
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Il — Poder Judiciario: 2 (dois);

Il — Orgdos de Controle e Fiscalizacdo: 3 (trés);
IV — Chefe do Poder Executivo: 4 (quatro);

V - Gabinete do Prefeito: 5 (cinco);

VI —Terceiros: 6 (seis);

VIl — Poder Executivo: 7 (sete)

VIII — Outras Secretarias Municipais: 8 (oito).

§.52 O campo (0000), com 4 (quatro) digitos, identifica a
unidade de origem do processo, observadas as estruturas
administrativas dos segmentos do Poder Executivo e as
seguintes diretrizes;

| — ficam codificados os oérgaos, se¢des e subsecgdes,
observando-se:

a) Conselho Administrativo de Recursos:
0000 (zero);

b) Secretaria Extraordinaria de Assuntos
Fundiarios e Habita¢do: 0001 (um);

c) Secretaria Municipal de Governo:
0002 (dois);

d) Secretaria Municipal de
Administragdo: 0003 (trés);

e) Secretaria Municipal Educagdo: 0004
(quatro);

f)  Secretaria Municipal de Saude: 0005
(cinco);

g) Secretaria Municipal de Assisténcia
Social: 0006 (seis);

h) Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento 0007 (sete);

i) Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo: 0008 (oito);

j)  Secretaria Municipal de Servigos
Urbanos, Obras e Transportes: 0009
(nove);

k) Secretaria Municipal de Finangas,
Fazenda e Receita: 0010 (dez);

I) Secretaria Municipal de Juventude,
Esporte e Lazer: 0011 (onze);

m) Procuradoria-Geral do Municipio:
0012 (doze);

n) Controladoria-Geral do Municipio:
0013 (treze);

o) Departamento Municipal de Transito:
0014 (quatorze);

p) Departamento Municipal de Tributos:
0015 (quinze);

g) Departamento de Recursos Humanos:
0016 (dezesseis);

r) Departamento de Vigilancia Sanitaria:
0017 (dezessete):

s) Gabinete do Prefeito: 0018 (dezoito);

t) Procuradoria Especializada de Saude:
0019 (dezenove);

u) Procuradoria Especializada de
Contratos e LicitagGes: 0020 (vinte);

v) Servico Auténomo de Agua e Esgotos —
SAAE: 0021 (vinte e um)

w) Secdo Administrativa de Processos:
0022 (vinte e dois);

X) Secretaria  Municipal de Meio
Ambiente: 0023 (vinte e trés);

y) Outros: 0024 (vinte e quatro).

§.62 O campo (TR), com 2 (dois) digitos, identifica a
subsecao da respectiva se¢ao, observando-se:

| — nos processos da Subsecdo Administrativa de Feitos -
SEAP, o campo (TR) deve ser preenchido com o nimero 14;

Il — nos processos de novas subse¢des que venham a ser
criadas, o campo (TR) devera ser preenchido com o nimero
15 em diante, observado registro, conforme a ordem
cronoldgica de criagdo das novas subdivisGes.

Art. 22 Os recursos, incidentes e outros procedimentos
vinculados a um processo principal, quando autuados em
apartado, devem receber numeragdo prépria e
independente.

Art. 32 Os Orgdos da Administragdo Publica Municipal n3o
devem repetir ou reaproveitar o nimero de um processo,
nem mesmo nas hipoteses de cancelamento de distribuigdo
ou de redistribuicado.

Art. 42 Na hipdtese de redistribuicdo do processo para outro
6rgdo pertencente a Administragdo Publica Municipal, este
deve atribuir novo nimero ao processo, observado o artigo
12 deste Decreto.
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Paragrafo unico. Ndo sera atribuido novo nimero quando o
processo for redistribuido para subdivisdo pertencente a
mesma divisdo, ainda que identificado por (TR) de outra
subsecdo, mas a redistribuicdo deve ser registrada no
movimento/andamento do processo.

Art. 52 Deverao ser registrados na capa do processo:

I — nimero do procedimento: ProceOrdAdm

NNN.AAAA.J.OOOO-TR;

Il — Classe;

Il - Parte/Interessado;

IV- Procedéncia;

V —Seg¢ao;

VI — Assunto;

VIl — Data de Autuagdo;

VIl — Se o Processo é sigiloso;

IX — Se existe pedido de Tutela/liminar;
X —Se ha Prioridade justificadvel e quem a requereu;
XI — Subdivisdo;

XIl — Fungdo Técnica de Natureza Especial desempenhada
pela autoridade administrativa;

XIll — cargo da autoridade administrativa;

XIV — competéncia do processo.

Art.62 Deverdo ser registrados na capa do processo:
| — Informacgdes Relacionadas quanto a:

a) numero do procedimento: ProceOrdAdm
XXNNN.AAAA.J.OOOO-TR;

b) Parte/Interessado;

c) Procedéncia;

d) Classe;

e) Assunto

f)  Autuador;
g) Secretario de Feitos;

Il — as condig¢des que justificam a instauragdo do processo.

Art. 7. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 06 DE JANEIRO DE 2022, 2012 DA
INDEPENDENCIA E 1342 DA REPUBLICA.

DECRETO N° 004, DE 06 DE JANEIRO DE 2022.

“Aprova a Instrugdo Normativa n? 001.2022-PGM, que
dispGe sobre a tramitacdo de processos administrativos
entre a Procuradoria-Geral do Municipio e as subsec¢Oes
administrativas de feitos e estabelece critérios para
distribuicdo de demandas na Procuradoria-Geral.”

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA, Prefeito do
Municipio de Governador Edison Lobdo, Estado do
Maranhdo, no uso de suas atribuicGes legais, e de acordo
com a Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 192 Fica aprovada a Instru¢do Normativa n2 001.022-
PGM, que que dispde sobre a tramitacdo de processos
administrativos entre a Procuradoria-Geral do Municipio e
as subsecBes administrativas de feitos e estabelece critérios
para distribuicdo de demandas na Procuradoria-Geral.

seja parte;

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 06 DE JANEIRO DE 2022, 2012 DA
INDEPENDENCIA E 1342 DA REPUBLICA.
GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal

LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA

Procurador-Geral do Municipio
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PROCURADORIA GERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001.2022-PGM

EMENTA: disp0e sobre a tramitacdo de processos
administrativos entre a Procuradoria-Geral do Municipio e
as subsegdes administrativas de feitos e estabelece critérios
para distribuicdo de demandas na Procuradoria-Geral.

Art. 12 Esta instrucdo disciplina regras para tramitagdo de
processos administrativos entre a Procuradoria-Geral do
Municipio e as subse¢Ges administrativas de feitos e dispde
sobre critérios de distribuicdo de demandas entre os
assessores, analistas e subprocuradores municipais.

Art. 22 Os autos dos processos administrativos serdo
encaminhados, por carga, a Procuradoria-Geral do
Municipio, sem necessidade de reautuagdo e serdo
encaminhados diretamente ao servidor competente para o
ato.

Art. 32 No momento da autuacao, registro e distribui¢cdo dos
autos do processo administrativo, o distribuidor registrara
no sistema o servidor competente para o ato, sendo o
servidor designado conforme a numeracdo sequencial de
registro dos processos, obedecida a ordem alfabética de
seus nomes.

Paragrafo Unico. Nos casos em que for reconhecida a
incompeténcia do servidor, os autos deverdo retornar a
Subsec¢do para nova distribuigdo.

Art. 42 Nos casos previstos nas normas administrativas, o
auditor ao despachar o processo encaminhard os autos
diretamente ao servidor da Procuradoria responsavel, que
deverd manter registro das demandas recebidas.

Paragrafo uUnico. Os assessores, analistas e subprocuradores
deverdao manter relatério de suas atividades.

Art. 52 As demandas diretamente pela Procuradoria-Geral
que nao forem provenientes de processos administrativos
oriundos da subseg¢do administrativa de feitos, deverao ser
registradas em registro proprio e distribuidas conforme o
critério estabelecido no artigo 39.

Art. 62 Ao final do més, os registros contidos no sistema
ASANA deverado ser impressos e anexados em local proprio.

Art. 72 Eventuais duvidas decorrentes da aplicacdo desta
Instrucdo devem ser dirigidas e dirimidas pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 82 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 92 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de
sua publicagao.

Governador Edison Lob3o, 06 de janeiro de 2022.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA

Procurador-Geral do Municipio
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GABINETE

INFORMACAO PUBLICADA EM 06 DE JANEIRO DE 2022.

ERRATA DA PUBLICAGAO QUE CORRIGE INFORMAGAO PUBLICADA NA “PORTARIA N° 001, DE 03 DE

JANEIRO DE 2022”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO, no uso de suas atribuicdes legais, e o que dispde a Lei

Organica do Municipio, VEM TORNAR PUBLICO A ERRATA DA PUBLICACAO QUE CORRIGE INFORMAGCAO
Publicada na PORTARIA N° 001, DE 03 DE JANEIRO DE 2022 no Diario Oficial do Municipio de Governador Edison
Lobdo/MA.

Onde lé-se: “Art. 1° - Dispde sobre a concessao de Férias Regulares a servidores pablicos municipais no para o ano de 2022:

Edilson Vieira da Silva Junho
Adriano Sousa Parana Julho
Carlos Barros de Almeida Fevereiro
Agnaldo dos Santos Morais Agosto
David Emanuel da Silva Santos Abril
Elinalva da Silva Rodrigues Julho
Evangelista Alves Martins Dezembro
Hudson da Silva Brasil Dezembro
Josélio de Oliveira Silva Dezembro
Rosiane Soares dos Reis Novembro
Bruno Almeida Julho
Antdnia Fernanda Honorata da Silva Outubro
Daniele da Silva Aratjo Setembro
Douglas Gessé Mota Tavares Julho
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Glésia Bastos Monteiro Julho
Jhuli da Silva Moreira Outubro
Luciene Moreira da Silva Janeiro
Marlete Neves da Silva Janeiro
Missilene Labres de Amorim Maio
Rafael Abreu Santos Outubro
Ronildo dos Santos Queiroz Julho
Arlete Gomes das Chagas Janeiro
Israel de Carvalho Silva Julho
Elizamar Santos Sousa Janeiro
Eliane da Silva Abril
Lindomar Alves Carvalheiro Maio
Maria de Jesus Soares Santana Junho
Maria de Nazaré Soares Lima Julho
Francisco Oliveira da Silva Julho
Vandercarlos Pereira Reis Novembro
Washigton Maciel Nascimento Dezembro
Carlos Junior Silva Gomes Junho
Edivaldo dos Santos Oliveira Setembro
Maria Roberlene Maia Janeiro

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
http://governadoredisonlobao.ma.gov.br/transparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 361414cc023f9f0c1f7bb45f269389¢34f8¢c7657

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO

Pagina 11 de 27

Carimbo de Tempo : 06/01/2022 20:18:00



GOVERNADOR EDISON LOBAO :: DIARIO OFICIAL - NUMERO 591 :: QUINTA, 06 DE JANEIRO DE 2022 :: PAGINA 12 DE 27

Nailson de Aradjo Soares dos Santos Junho
Francisco Camilo de Sousa Filho Julho
Enilda da Conceicdo Soares Janeiro
Zumira dos Santos Andrade Janeiro
Iraci Paula da Silva Janeiro
Sebastido da Silva Fevereiro
Ronaldo Pereira Marco
Silvestre Lima Andrade Abril
Rita de Céssia Moraes Oliveira Maio
Roberta Melo Nunes Agosto
Adriana Vieira Albuquerque Novembro
Maria Raimunda Miranda Bandeira Janeiro
Jeane Veras da Silva Julho
Antobnio Justino Pereira da Conceicéo Fevereiro
José Alan Lima Campos Julho
Francisca Vieira Gonzales Janeiro
Jane Keline Monteiro de Sousa Macedo Julho
Giana Maria Costa Lima Agosto
Maria Raylane Portela Prado Janeiro
Willian de Sousa Ramos Fevereiro

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
http://governadoredisonlobao.ma.gov.br/transparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 361414cc023f9f0c1f7bb45f269389¢34f8¢c7657

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO

Pagina 12 de 27

Carimbo de Tempo : 06/01/2022 20:18:00



GOVERNADOR EDISON LOBAO :: DIARIO OFICIAL - NUMERO 591 :: QUINTA, 06 DE JANEIRO DE 2022 :: PAGINA 13 DE 27

Laurizete VValadares Julho
Maria Betania Silva Soares Agosto
Gracilene da Silva Costa Setembro
Evania de Sousa Melo Outubro
Rossinete Carvalho de Sa Dezembro
Eder Carvalho Saraiva Janeiro
Raimundo Nonato Benevides Junior Fevereiro
Rubens Dias Barros da Cruz Junho
Marisa Carvalho Silva Gomes Janeiro
Célia Pereira Oliveira Julho
Edilena Pereira Almeida Outubro
Airton Silva Dutra Janeiro
Francisco de Sousa Vaz Outubro
Rosilene Lima Sousa Outubro
Raisa Jales Souza Castro Fevereiro
Elicyane Viana de Albuquerque Julho
Lucas Dionizio Souza Oliveira Marco
Reginaldo dos Santos Silva Julho
Antonio Alves de Lima Julho
Elson Alves Lima Julho

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
http://governadoredisonlobao.ma.gov.br/transparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 361414cc023f9f0c1f7bb45f269389¢34f8¢c7657

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO

Pagina 13 de 27

Carimbo de Tempo : 06/01/2022 20:18:00



GOVERNADOR EDISON LOBAO :: DIARIO OFICIAL - NUMERO 591 :: QUINTA, 06 DE JANEIRO DE 2022 :: PAGINA 14 DE 27

Cris Raure de Sousa Macedo Novembro
Bruna Pereira da Nobrega Janeiro
Francisca Bispo Rodrigues Marco
Jhullyane de Alencar Santos dos Passos Agosto
Narcizio Barros do Nascimento Setembro
Ivanusa Ferreira da Silva Outubro
Deuzani Virgulino de Souza Ferreira Julho
Maria Leandro da Silva Dezembro
Rosemeire dos Santos Cirilo Maio
Hermano Lima Araujo Junho
Onofre Paixao de Sousa Marco
Kirlya Cavalcante Guiné Abril
Cleunice Guedes da Silva Sousa Novembro
Lusia da Silva Nascimento Fevereiro
Gideane Felix de Lima Junho
Maria Amélia Pereira Soares Julho

Sara Carneiro Andrade Agosto
Joelma Sousa Gastéo Julho
Klicyane Alves Lima Junho
Valberto Cunha de Sousa Marco
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lara Rocha Branddo Julho
Alessandro Gomes do Nascimento Abril
Antonio Charles Miranda Lima Marco
Ezequiel Cortez Cruz Fevereiro
Francisco James Sousa Carvalho Fevereiro
Aurea Marinho dos Santos Julho
Leticia da Silva Carvalho Julho
Manoel Santos da Silva Novembro
Eline Oliveira Pacheco Junho
Maiara Araujo da Silva Janeiro
Evania Fernandes Barros Janeiro
Filipe de Sousa Cruz Outubro
Thiago Pinto de Abreu Abril

lara Rocha Brandéo Julho
Ana Clea Silva Fonseca Julho
Paula Mota Sousa Agosto
José Lopes da Silva Setembro
Maria Helena P. Lima Marco
Alexsandro Wanderley Freitas Janeiro
Cassio Miranda Silva Dezembro
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Ligia Maria Mota Cortez

Julho

Leia-se: “Art. 1° - Dispde sobre a concessao de Férias Regulares a servidores publicos municipais no para o ano de 2022:

Edilson Vieira da Silva Junho
Adriano Sousa Parana Julho
Carlos Barros de Almeida Fevereiro
Agnaldo dos Santos Morais Agosto
David Emanuel da Silva Santos Abril
Elinalva da Silva Rodrigues Julho
Evangelista Alves Martins Dezembro
Hudson da Silva Brasil Dezembro
Josélio de Oliveira Silva Dezembro
Rosiane Soares dos Reis Novembro
Bruno Almeida Julho
Antbnia Fernanda Honorata da Silva Outubro
Daniele da Silva Araujo Setembro
Douglas Gessé Mota Tavares Julho
Glésia Bastos Monteiro Julho
Jhuli da Silva Moreira Outubro
Luciene Moreira da Silva Janeiro
Marlete Neves da Silva Mota Julho
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Missilene Labres de Amorim Julho
Rafael Abreu Santos Outubro
Ronildo dos Santos Queiroz Julho
Arlete Gomes das Chagas Janeiro
Israel de Carvalho Silva Julho
Elizamar Santos Sousa Janeiro
Eliane da Silva Abril
Lindomar Alves Carvalheiro Maio
Maria de Jesus Soares Santana Junho
Maria de Nazaré Soares Lima Julho
Francisco Oliveira da Silva Julho
Vandercarlos Pereira Reis Novembro
Washigton Maciel Nascimento Dezembro
Carlos Junior Silva Gomes Junho
Edivaldo dos Santos Oliveira Setembro
Maria Roberlene Maia Janeiro
Nailson de Araljo Soares dos Santos Junho
Francisco Camilo de Sousa Filho Julho
Enilda da Conceicao Soares Janeiro
Zumira dos Santos Andrade Janeiro
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Iraci Paula da Silva Janeiro
Sebastido da Silva Fevereiro
Ronaldo Pereira Marco
Silvestre Lima Andrade Abril
Rita de Céssia Moraes Oliveira Maio
Roberta Melo Nunes Agosto
Adriana Vieira Albuquerque Novembro
Maria Raimunda Miranda Bandeira Janeiro
Jeane Veras da Silva Julho
Antobnio Justino Pereira da Conceicéo Fevereiro
José Alan Lima Campos Julho
Francisca Vieira Gonzales Janeiro
Jane Keline Monteiro de Sousa Macedo Julho
Giana Maria Costa Lima Agosto
Maria Raylane Portela Prado Janeiro
Willian de Sousa Ramos Fevereiro
Laurizete Valadares Julho
Maria Betania Silva Soares Agosto
Gracilene da Silva Costa Setembro
Evania de Sousa Melo Outubro
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Rossinete Carvalho de S& Dezembro
Eder Carvalho Saraiva Janeiro
Raimundo Nonato Benevides Junior Fevereiro
Rubens Dias Barros da Cruz Junho
Marisa Carvalho Silva Gomes Janeiro
Célia Pereira Oliveira Julho
Edilena Pereira Almeida Outubro
Airton Silva Dutra Janeiro
Francisco de Sousa Vaz Outubro
Rosilene Lima Sousa Outubro
Raisa Jales Souza Castro Fevereiro
Elicyane Viana de Albuquerque Julho
Lucas Dionizio Souza Oliveira Margo
Reginaldo dos Santos Silva Julho
Antonio Alves de Lima Julho
Elson Alves Lima Julho

Cris Raure de Sousa Macedo Novembro
Bruna Pereira da Nobrega Janeiro
Francisca Bispo Rodrigues Margo
Jhullyane de Alencar Santos dos Passos Agosto

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
http://governadoredisonlobao.ma.gov.br/transparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 361414cc023f9f0c1f7bb45f269389¢34f8¢c7657

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO

Pagina 19 de 27

Carimbo de Tempo : 06/01/2022 20:18:00



GOVERNADOR EDISON LOBAO :: DIARIO OFICIAL - NUMERO 591 :: QUINTA, 06 DE JANEIRO DE 2022 :: PAGINA 20 DE 27

Narcizo Barros do Nascimento Setembro
Ivanusa Ferreira da Silva Outubro
Deuzani Virgulino de Souza Ferreira Julho
Maria Leandro da Silva Dezembro
Rosemeire dos Santos Cirilo Maio
Hermano Lima Aradjo Junho
Onofre Paixao de Sousa Margo
Kirlya Cavalcante Guiné Abril
Cleunice Guedes da Silva Sousa Novembro
Lusia da Silva Nascimento Fevereiro
Gideane Felix de Lima Junho
Maria Amélia Pereira Soares Julho

Sara Carneiro Andrade Agosto
Joelma Sousa Gastédo Julho
Klicyane Alves Lima Junho
Valberto Cunha de Sousa Margo
lara Rocha Brandédo Julho
Alessandro Gomes do Nascimento Abril
Antonio Charles Miranda Lima Margo
Ezequiel Cortez Cruz Fevereiro
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Francisco James Sousa Carvalho Fevereiro
Aurea Marinho dos Santos Julho
Leticia da Silva Carvalho Julho
Manoel Santos da Silva Novembro
Eline Oliveira Pacheco Junho
Maiara Aradjo da Silva Janeiro
Evania Fernandes Barros Janeiro
Filipe de Sousa Cruz Outubro
Thiago Pinto de Abreu Abril

lara Rocha Brandéo Julho

Ana Clea Silva Fonseca Julho
Paula Mota Sousa Agosto
José Lopes da Silva Setembro
Maria Helena Pereira Lima Marco
Alexsandro Wanderley Freitas Janeiro
Cassio Miranda Silva Dezembro
Ligia Maria Mota Cortez Julho

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 06 DE JANEIRO DE 2022,

200° DA INDEPENDENCIA E 133° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal
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CPL

ERRATA AO CONTRATO N° 182/2021.

Errata do Contrato n? 182/2021 firmado entre a
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
e a Empresa TOPO NORTE TOPOGRAFIA LTDA,, publicado no
dia24/12/2021, a pagina 04, Da edicdo 583, no Diario Oficial
do Municipio de Governador Edison Lobdo - MA. A errata ao
Contrato em questdo dar-se-a nos seguintes termos:

Onde se |é: “EXTRATO DO CONTRATO N2 182/2021.
PROCESSO N2 145/2021 CONTRATANTE: SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA, RECEITA E FINANCAS, SOB CNPJ
N2 01.597.627/0001-34. CONTRATADA: TOPOGRAFIA LTDA,
INSCRITA NO CNPJ N° 17.783.976/0001-80. OBIJETO:
OBJETO A CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA PARA REALIZAGAO DE LEVANTAMENTO
PLANIALTIMETRICO DE AREAS URBANAS DESTINADAS A
REGULARIZAGAO FUNDIARIA, PROJETOS DE QUADRAS,
RUAS E CALCADAS, COM POLIGONAL DOS MESMOS,
COMPREENDENDO O DETALHAMENTO DE DIVISAS DE
GLEBA E SISTEMA VIARIO, PROJETOS DE AREAS LIVRES E
INSTITUCIONAIS, LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO DO
PERIMETRO DE CADA QUADRA, FORMANDO ASSIM O
MAPEAMENTO DAS QUADRAS, GERANDO MEMORIAIS
DESCRITIVOS E QUADROS ANALITICOS, O SERVIGO SERA
REALIZADO COM EQUIPAMENTOS GPS GEODESICO RTK..
VIGENCIA DO CONTRATO: DE SUA ASSINATURA ATE 31 DE
DEZEMBRO 2021, RS 99.940,73 (NOVENTA E NOVE MIL,
NOVECENTOS E QUARENTA REAIS E SETENTA E TRES
CENTAVOS). DOTAGAO ORGAMENTARIA: EXERCICIO: 2021.
PODER: PODER EXECUTIVO: 02. OEGAO: PREFEITURA
MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO: 02.00.
SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS:
02.19.00. UNIDADE ORCAMENTARIA/ATIVIDADE:
MANUTENGAO DA SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE
ASSUNTOS FUNDIARIOS: 04.122.0052.6073.0000.
NATUREZA DA DESPESA: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA: 33.90.39.00: CATEGORIA ECONOMICA:
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS: 33.90.39.06: FONTE
DE RECURSO: PROPRIOS:0.100/001.001. GOVERNADOR
EDISON LOBAO (MA), 15 DE OUTUBRO DE 2021. FABRICIO
DOS SANTOS SILV - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS E

EDSON DE SOUSA SILVA, REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA”.

Leia-se: “EXTRATO DO CONTRATO Ne 221/2021. PROCESSO
N° 145/2021 CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, RECEITA E FINANCAS, SOB CNPJ N¢
01.597.627/0001-34. CONTRATADA: TOPO  NORTE
TOPOGRAFIA  LTDA., INSCRITA NO CNPJ N°
17.783.976/0001-80. OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA  ESPECIALIZADA PARA  REALIZACAO DE
LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO DE AREAS URBANAS
DESTINADAS A REGULARIZACAO FUNDIARIA, PROJETOS DE
QUADRAS, RUAS E CALCADAS, COM POLIGONAL DOS
MESMOS, COMPREENDENDO O DETALHAMENTO DE
DIVISAS DE GLEBA E SISTEMA VIARIO, PROJETOS DE AREAS
LIVRES E INSTITUCIONAIS, LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO
DO PERIMETRO DE CADA QUADRA, FORMANDO ASSIM O
MAPEAMENTO DAS QUADRAS, GERANDO MEMORIAIS
DESCRITIVOS E QUADROS ANALITICOS, NO MUNICIPIO DE
GOVERNADOR EDISON LOBAO/MA VIGENCIA DO
CONTRATO: DE SUA ASSINATURA ATE 31 DE DEZEMBRO
2021, R$ 99.940,73 (NOVENTA E NOVE MIL, NOVECENTOS E
QUARENTA REAIS E SETENTA E TRES CENTAVOS). DOTACAO
ORCAMENTARIA: EXERCICIO: 2021. PODER: PODER
EXECUTIVO: 02. ORGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE
GOVERNADOR EDISON LOBAO: 02.00. SECRETARIA
EXTRAORDINARIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS: 02.19.00.
UNIDADE ORCAMENTARIA/ATIVIDADE: MANUTENCAO DA
SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS:
04.122.0052.6073.0000. NATUREZA DA DESPESA: OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA: 33.90.39.00:
CATEGORIA ECONOMICA: SERVICOS  TECNICOS
PROFISSIONAIS:  33.90.39.06: FONTE DE RECURSO:
PROPRIOS:0.100/001.001. GOVERNADOR EDISON LOBAO
(MA), 17 DE DEZEMBRO DE 2021. FABRICIO DOS SANTOS
SILVA - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, FAZENDA E
RECEITA E EDSON DE SOUSA SILVA, REPRESENTANTE LEGAL
DA EMPRESA”.

Esse texto possui efeitos retroativos a data de sua
publicagdo original no mural da Prefeitura no dia
24/12/2021. Governador Edison Lobdo, 06 de janeiro de
2021.

Fabricio dos Santos Silva, Secretdrio Municipal de Finangas,
Fazenda e Receita.
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GABINETE

DECRETO N° 02, DE 06 DE JANEIRO DE 2022.

“Aprova a Instrugdo Normativa n2 001.2022-SEMAD, que estabelece o
modelo de requerimento inicial, nos termos do Decreto 075/2021.”

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA, Prefeito do Municipio de Governador Edison Lob&o, Estado do
Maranhdo, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo com a Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 Fica aprovada a Instrucdo Normativa n? 001.022-SEMAD que estabelece o modelo de
requerimento inicial, nos termos do Decreto 75/2021.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgdo.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 06 DE JANEIRO DE
2022, 2012 DA INDEPENDENCIA E 1342 DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

SEMAD

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001.2022-SEMAD

EMENTA: aprova o modelo de requerimento inicial, no ambito
da Administragcdo Publica Municipal de Governador Edison
Lobdo.

Art. 12 Esta instrucdo estabelece o modelo de requerimento inicial, no dmbito da Administracdo Publica
Municipal, nos termos do Decreto n2 75/2021.
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Art. 22 Requerimento: é o instrumento por meio do qual se realiza uma solicitagdo a uma autoridade
competente.

Art. 32 O requerimento sera proposto, em regra, no Setor de Protocolos da Prefeitura Municipal ou no
6rgdo administrativo competente para andlise e processamento.

§ 12 O requerimento enderecado ao Chefe do Poder Executivo poderd ser protocolado no Gabinete do
Prefeito, podendo ser, posteriormente, encaminhado a uma das subse¢des administrativas de feitos.

§ 22 O documento ou requerimento podera ser protocolado no setor de protocolos da subsegao, nos
casos previstos nos artigos 17 e 19 deste Decreto.

Art. 42 O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:
| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

II- identificacdo do interessado ou de quem o represente, constando o nome, o estado civil, a eventual
existéncia de unido estdvel, a profissdo, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

I1I- domicilio do requerente e o enderego eletrénico para recebimento de comunicagdes;
IV- exposicdo dos fatos, de seus fundamentos e provas, com a formulagédo do pedido;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 12 O interessado devera juntar ao requerimento inicial as provas necessarias a instrucdo do processo
administrativo ou requerer sua produgdo quando ndo possa apresenta-las ao tempo em que protocolar o
requerimento.

§ 22 Nos casos em que a Administracdo Publica contiver as informac¢Ges ou documentos, o auditor podera
determinar a juntada de oficio ou no ato de autuagdo poderdo ser juntados e certificado o ato pelo
autuador do feito.

Art. 52 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 62 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Governador Edison Lob3o, 06 de janeiro de 2022.
GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal
JOAO VICTOR CASTRO SOBRAL

Secretdrio Municipal de Administragdo
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON
LOBAOCNPJ: 01.597.627/0001-34

REQUERIMENTODO SERVIDOR

ORGAO DESTINATARIO:

DADOS PESSOAIS

Nome Completo: | Telefone:
Endereco Residencial (Rua, Av. Pracga): | Numero: | CPF/RG:
Bairro: \ Cidade:
Endereco eletronico (e-mail): | Data Nasc.
SITUAGAO FUNCIONAL
Orgao de Lotagdo/Unidade de Exercicio:
Cargo: ‘ Funggo Publica: (O Efetivo (O Nao Efetivo

REQUERIMENTO NA FORMA DA LEI - (Lei Municipal 028, de 20 de Maio de 2002)

ASSINALE COM UM “X”

O LICENCA PARA ACOMPANHAR PARENTE POR
MOTIVO DE DOENCA - (Art. 89, 11}
O LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE - (Art. 89, 1)
O LICENCA PARA SERVICO MILITAR OBRIGATORIO
O LICENCA PARTENIDADE - (Art. 101)
C} PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES
(O LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES
{:} PRORROGACAO DE LICENCA SEM REMUNERACAD

O CERTIDAO PARA FINS DE DIREITO

(O EXONERACAO A PEDIDO

(O MUDANCA DE NOME
(ORESTITUICAO DE FALTAS

O RELOTACAD

(O RESCISAO DE CONTRATO

(O REDUCAD DE CARGA HORARIA

QO outros

O FERIAS - (Art. 81)

(O 13°SALARIO - (Art. 68, Il)

(O 1/3 DE FERIAS - (Art. 80)

(O PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES

O ATENDIMENTO PREFERENCIAL

O LICENCA PARA ACOMPANHAR CONJUGE - (Art. 104)

(O AFASTAMENTO PARA CONCORRER A CARGO ELETIVO
O AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO
() LICENCA MATERNIDADE

(O LICENCA DE ACIDENTE DE TRABALHO - (Art. 113)

Art. 77. Tramitardo preferencialmente o processos que envolvam:

| = menaores; |l - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anas; Il -
pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos; IV - pessoa com
deficiéncia, fisica ou mental; V = pessoas portadores de doenga ou
molestia grave, nos termaos do que dispde o artigo 69, inciso XIV, da Lein.
7.713, de 22 de dezembro de 1988, combinada com o artigo 1.048, inciso
I, parte final, da Lei n. 13.105, de 16 de margo de 2015 (Codigo de

Obs: Em todos os requerimentos é necessario a apresentagdo de Documentos Pessoais*

ANOTACOES DO REQUERENTE

NESTES TERMOS, PEDE DEFERIMENTO CARIMBO E ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO

DATA / /

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO
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REQUERIMENTO OPCIONAL

Assinatura do(a) Requerente
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~

GOVERNADOR

EDISoN L0BAO

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO

DIARIO OFICIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA IMPERATRIZ I, N° 800, CENTRO
GOV. EDISON LOBAO - MA, CEP: 65928-000
Email: diario@govedisonlabao.com.br
Telefone: (00)0000-0000

JOAO VICTOR CASTRO SOBRAL
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
PREFEITO

Este documento é assinado digitalmente, o0 que garante a autenticidade do seu contetdo
MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBA0:01597627000134

ICP-Brasil - 34173682000318
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