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GABINETE

DECRETO N° 009, DE 28 DE MARCO DE 2023.

Declara Ponto Facultativo o expediente do dia 06 de abril de 2023,
no &mbito da Administrac¢do Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON
LOBAO, Estado do Maranhdo, no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pelo art. 64, VI, combinado com o disposto no art. 89, | da
Lei Organica Municipal; de acordo com o disposto na Lei
Complementar n° 028/2002;

Considerando a conveniéncia e a oportunidade de ser declarado ponto
facultativo o expediente do dia 06 de abril de 2023, no d&mbito dos
orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, com o
objetivo de incentivar, prestigiar as tradi¢des histdrico-culturais e
religiosas da populacéo do Municipio, especialmente no que se refere
& Semana Santa.

DECRETA:

Art. 1° Fica Considerado, PONTO FACULTATIVO o dia 06 de
abril (quinta-feira) no ambito dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal — Poder Executivo.
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Parégrafo Unico. Este Ponto Facultativo abrange a Administragdo
Direta do Municipio, ressalvados o0s servigos ininterruptos,
essenciais e emergenciais, de atendimento ao interesse publico.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON
LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 28 DE MARCO DE 2023,
202° DA INDEPENDENCIA E 135° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 010, DE 28 DE MARCO DE 2023.

Dispbe sobre a digitalizacdo e a migracdo dos processos
administrativos de competéncia da Subsecdo Administrativa de
Feitos, que tramitam em autos fisicos para a plataforma do Sistema
Processo Eletronico ePROC, e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, Geraldo Evandro Braga de Sousa, no

uso de suas atribuicdes legais,
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CONSIDERANDO o que dispde o art. 78 do Decreto Municipal n°
075, de 29 de novembro de 2021, estabelecendo que os atos
processuais podem ser totais ou parcialmente digitais, de forma a
permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados e

validados por meio eletrénico;

CONSIDERANDO o que dispe ao art. 79 do Decreto Municipal n°
075/2021, instituindo no &mbito do Poder Executivo, o Sistema de
Processo Eletronico de Informacdes — ePROC como sistema
facultativo de gestdo de processos e documentos do Municipio de
Governador Edison Lobdo-MA;

CONSIDERANDO o interesse da Administragdo Municipal em
promover, com celeridade e seguranca, a maxima efetivagdo do uso do

Sistema;

RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a digitalizacdo e a migracdo dos processos
administrativos que tramitam em autos fisicos na Subsecdo
Administrativa de Feitos, no Municipio de Governador Edison
Lob&o/MA, para a plataforma do Sistema de Processo Eletronico de
Informagdes - ePROC.

81° A virtualizagdo e migracdo dos processos que tramitam em autos
fisicos sera facultativa, a ser decidida pelo auditor titular da subsecdo

administrativa de feitos.

§2° A tramitagdo do processo administrativo, apés a conclusdo de
todas as etapas da migracdo, sera feita exclusivamente por meio

eletronico.

83° Para os fins deste decreto, considera-se que o processo foi
virtualizado a contar da data certificada nos autos digitais atestando a
conclusdo da digitalizacdo integral dos autos fisicos, a inser¢do dos

metadados e a juntada dos arquivos eletrénicos no Sistema ePROC.

Art. 2° Os procedimentos de digitalizagdo e de migracéo no Sistema
ePROC serdo realizados pelos servidores auxiliares de feito das

Subsecdo Administrativa de Feitos.

Art. 3° Verificando que alguma parte, ou quem a represente, ndo
possui habilitacdo no Sistema ePROC, os auxiliares de feito deverdo
certificar o fato e promover a intimagéo do(a) interessado (a) para que
providencie o seu credenciamento, de modo a regularizar o seu acesso
aos autos e viabilizar a pratica dos atos processuais e 0 recebimento

das comunicagdes eletronicas.

Paragrafo Unico. Quando o interessado for o Tribunal de Contas,
Ministério Publico Estadual, Ministério Pablico Federal, Ministério
Publico do Trabalho e outros 6rgédos externos que tenham seu proprio
sistema processual, a tramitacdo eletronica do processo administrativo
para confeccdo da resposta serd feita apenas entre os 6rgdos da
administracdo publica, devendo a resposta ser encaminhada pelo

meio/sistema que o 6rgdo solicitante indicar.

Art. 4° Os autos migrados receberdo novo nimero 0s quais seguirdo
uma sequéncia de numeracdo AABBBB.YYYY.PPLL-MM,

composta de 16 (dezesseis) nimeros obrigatorios.

8.1° O campo AA refere-se aos Ultimos dois digitos do CNPJ da
Prefeitura Municipal, complementado pelo campo BBBB, que se
refere a0 nimero do processo, gerado de forma aleatdria.

8.2° O campo YYYY refere-se ao ano de autuagdo do processo, no

sistema eletronico eproc.

§.3° O campo PP refere-se aos dois primeiros digitos e o campo LL os

dois ultimos digitos do cadigo verificador do Municipio junto ao IBGE

§.4° O campo MM refere-se ao cddigo da Secretaria Municipal ao qual

esta vinculado o processo.
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Art. 5° Concluida a virtualizacdo integral do processo, com a insercéo
dos metadados e anexados os documentos digitalizados nos autos do
processo eletrbnico, o auxiliar de feito responsavel devera tomar as
seguintes providéncias:

| - nos autos do processo eletrénico:

a) conferir todos os dados de autuacdo e contetdo e certificar a

conclusdo da digitalizagdo e respectiva virtualizacdo dos autos;

b) dar seguimento aos atos do processo, movimentando-o para a(s)
tarefa(s) adequada(s) e/ou eventual regularizacdo da virtualizacéo,

(TP L]

logo que superada a fase de manifestagdo de que trata a alinea “a”.
11 - Nos autos do processo fisico:

a) certificar a conclusdo da digitalizagdo e respectiva virtualizagdo dos
autos e a sua representacao em formato digital, com indicagdo da data
de registro dos autos digitais no Sistema ePROC;

b) lancar movimento de baixa definitiva, com o motivo “por

virtualizagdo”, no sistema “ASANA”.
¢) remeter os autos fisicos do processo ao arquivo.

Art. 6° Fica revogado o Decreto Municipal n° 066, de 01 de novembro
de 2021, que “dispde sobre a Numeragio Unica de Processos no
admbito da Secdo Administrativa de Processos e d& outras

providéncias”.
Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON
LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 28 DE MARCO DE 2023,
202° DA INDEPENDENCIA E 135° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO

DIARIO OFICIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA IMPERATRIZ II, N° 800, CENTRO
GOV. EDISON LOBAO - MA, CEP: 65928-000
Email: semad@governadoredisonlobao.ma.gov.br
Telefone: (99)98521-4266

MATHEUS SOARES CARVALHO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
PREFEITO

Este docunento é assi nado
digitalmente, o que garante a
autenti ci dade do seu cont eldo.

MUNI Cl PI O DE GOVERNADOR EDI SON
LOBAO
Ak Emai | : werbet hl s@otnmail.com
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