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DECRETO N° 010 DE 29 DE JANEIRO 2024.

“Dispde sobre as regras relativas a atuagdo do agente de contratagdo, do
pregoeiro, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Administragdo Publica Municipal direta,

autarquica e fundacional e dé outras providéncias.”.

O PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO/MARANHAO, no
exercicio de suas atribuicOes legais, em especial a que Ihe confere a Lei
Organica do Municipio, em conformidade com a Lei n® 13.465/17 e Decreto n°
93.210/18,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secdo |
Do Objeto

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e trata das regras relativas a atuagdo do agente de
contratacdo, do pregoeiro e da equipe de apoio, ao funcionamento da comisséo
de contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da

administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

Pégina

| - Agente publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeagdo,
designagdo, contratagcdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
exerce mandato, cargo, emprego ou fun¢do em pessoa juridica integrante da

Administragéo Publica;

Il - Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente,
preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do

certame, até a homologagédo;

Il - Pregoeiro: agente publico responsavel pela conducdo da licitagdo na
modalidade pregéo;

IV - Comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos procedimentos

auxiliares;

V- Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo para auxiliar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao
de contratagdo no desempenho e na conducédo de todas as etapas do processo
licitatério.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGCAO DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DE
FUNGOES ESSENCIAIS
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Art. 3°. Compete ao Chefe do Poder Executivo, a designagdo, em carater
permanente ou especial, da comissao de contratacdo, do agente de contratacao,
do pregoeiro e dos componentes das respectivas equipes de apoio para a

conducéo do certame.

§ 1° Os agentes publicos designados para o exercicio de funcdes essenciais
deverdo ser designados pelo Chefe do Poder Executivo, preferencialmente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragao Publica, para tomar decis6es, acompanhar o tramite da licitagéo,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades

necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacéo.

§ 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste

Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da Administracéo Publica;

Il - Possuir formacdo compativel ou qualificagcdo atestada por certificacdo

profissional emitida por Escolas de Governo;

111- N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,

financeira, trabalhista e civil.

§ 3° Para fins do disposto no inciso 11l do 82°, consideram--se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo
com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas

contratagoes.

§ 4° A autoridade referida no caput deste artigo podera designar, em ato
préprio, mais de um agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de

coordenacao entre a atuacéo deles.

§ 5° A critério da autoridade referida no caput deste artigo, o agente de
contratacdo ou o pregoeiro, bem como os membros da equipe de apoio, poderdo
ser designados para uma licitacdo especifica, para um periodo determinado,
admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogagao

da designagao a qualquer tempo.

CAPITULO Il

DOS AGENTES PUBLICOS

Secdo |

Do Agente de Contratagdo e do Pregoeiro

Art. 4°. Caberé ao agente de contratacéo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as é&reas internas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatdria, caso

necessario;

11 - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para que as contratagfes sejam efetivadas em prazo suficiente para atender as
demandas do 6rgdo ou entidade contratante, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagéo;

111 - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, com o auxilio dos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos e dos setores técnicos competentes, caso
necessario;

V - iniciar e conduzir a sesséo publica da licitacéo;

VI- iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo na modalidade pregédo

VII - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos

interessados;

VIII - receber e examinar a declaracdo dos licitantes, dando ciéncia da
regularidade quanto as condices de habilitagdo;

IX - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

X - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

X1 - verificar e julgar as condi¢Ges de habilitacdo;

XII - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar

licitantes em razdo de vicios insanaveis;

X1V - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a

decisdo, encaminha-los a autoridade competente;
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XV - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XVI - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVII - indicar o vencedor do certame;

XVIII - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
prego e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das

propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XIX - negociar, diretamente, condi¢des mais vantajosas com 0 primeiro

colocado;

XX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséo da licitagéo;

XXI - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para

contratacdo direta;

XXII - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, ap6s a sua
concluséo, as autoridades competentes para adjudicagdo, homologacéo e

contratacéo;

XXIII — propor, a autoridade competente, a revogacdo ou a anulagdo da

licitacéo;

XXIV — propor, a autoridade competente, a abertura de procedimento

administrativo para apuragao de responsabilidade;

XXV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a
contratacdo direta no Portal de Compras Governamentais, no sitio oficial da
Administragdo Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em

lei, quando ndo houver setor responsavel por estas atribuigdes.

Paragrafo tnico. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas
dividas e prestadas informagdes relevantes para prevenir riscos no

procedimento licitatorio ou na execucéo contratual.

Art. 5°. E vedado ao agente de contratagio e pregoeiro

| - integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na condi¢do

de agente de contratagao;

11 - no mesmo procedimento licitatorio em que atuar nessa fungéo, praticar atos

agentes publicos, tais como a elaboragdo de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboracdo de edital, emissdo de relatério ou parecer técnico e

juridico, em respeito ao principio da segregacéo de fungdes.

Art. 6°. E possivel a designagao de agente de contratag&o estranho ao 6rgéo ou
entidade promotora da licitagcdo caso haja decisdo administrativa coordenada

ou portaria conjunta dos 6rgdos ou entidades envolvidos.

Art. 7°. A substituicdo do agente de contratagdo ou pregoeiro, este quando for
o0 caso, em qualquer fase da licitagdo deverad ser justificada nos autos do

procedimento licitatorio e, quando ocorrer durante a sessdo, na respectiva ata.

Art.8°. O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio
e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a

erro pela atuacéo da equipe.

Art. 9°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
condugdo do certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuicdes e

vedacOes do agente de contratacéo.

Secdo Il
Da Equipe de Apoio

Art. 10. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pelo
Chefe do Poder Executivo indicar, para auxiliar o agente de contratacéo ou a
comissdo de contratacéo na licitagdo, sendo recomendado que seja formada por
agentes que tenham conhecimentos afetos a area técnica do objeto a ser licitado

ou & area de licitacdes e contratos publicos.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros

contratados, observado o disposto no art. 18 deste Decreto.

Secdo Il

Da Comisséo de Contratacéo

Art. 11. A comissdo de contratagdo, permanente ou especial, designada na
forma do artigo 3° deste Decreto, sera formada por, no minimo, 03 (trés)

membros, e devera ser presidida por um deles.

§ 1° Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na

reunido em que houver sido tomada a deciséo.

da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros
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assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas
davidas e prestadas informagOes relevantes para prevenir riscos no

procedimento licitatério ou na execucdo contratual.

Art. 12. A comisséo de contratagdo, além das competéncias estabelecidas para
0 agente de contratacdo descritas no art. 4° deste Regulamento, poderé instruir
os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagdo direta, no que

couber.

Art. 13. Na licitagdo na modalidade “didlogo competitivo”, a comissdo de
contratagdo serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da administracéo publica, admitida a contratagdo de profissionais

para o0 assessoramento técnico.

Art. 14. Nas contratagfes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servi¢o de empresa ou de profissional especializado

para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagéo.

Art. 15. A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma
prevista nos artigos anteriores, assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e

exclusiva dos membros da comisséo de contratacéo.
Paragrafo nico. A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os
membros da comisséo de contratacéo, nos limites das informagdes recebidas do
terceiro contratado.

Secdo IV
Do Gestor de Contrato
Art. 16. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade
maxima, ou por quem ela delegar, com atribuicGes administrativas e a fungédo
de administrar o contrato, desde sua concepgdo até a finalizagdo,
especialmente:
| - analisar a documentacéao que antecede o pagamento;

11 - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

111 - analisar eventuais alteracdes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

1V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucéo através de relatdrios e demais

documentos relativos ao objeto contratado;

V1 - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com
a participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual, da forma de
apresentacdo dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e

concluséo da execucgéo contratual;

VII - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagdo

de servigos;

VIII - efetuar a digitalizagdo e o armazenamento dos documentos fiscais e

trabalhistas da contratada, quando couber;

IX — elaborar relatério de avaliacdo dos contratos administrativos, durante sua

execucao;

X - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal de

Compras Governamentais;

X1 - sugerir & autoridade competente a renovacéo, a prorrogacéo ou a alteracdo
dos contratos, ou sugerir a realizagdo de novo procedimento licitatério ou de

contratacéo direta, de acordo com as necessidades da administragao;

XI1 - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude
na sua execucgdo; XI1I- decidir os requerimentos e reclamacdes relacionadas a

execucdo dos contratos;

X1V - outras atividades compativeis com a fungéo.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor
ou empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgao ou
entidade contratante e previamente designado pela autoridade administrativa

signataria do contrato.

Art. 17. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas
areas de conhecimento, podera ser estabelecida comissdo de gestores e/ou de

fiscais para acompanhamento da execucéo contratual.

Se¢do V

Do Fiscal de Contrato

Art, 18, O fiscal de contrato é o servidor designado pela autoridade maxima,
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ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a presta¢éo dos servigos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinara o que for necessario a regularizagéo

de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato deveré ser

realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de Engenharia devera ter formagéo

nas areas de Engenharia ou Arquitetura.

Art. 19. A funcéo de fiscal de contrato deve ser atribuida, preferencialmente, a
servidor com experiéncia e conhecimento na éarea relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacéo dos aspectos

administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as ddvidas administrativas e técnicas e divergéncias
que surgirem na execucdo do objeto contratado, além de prestar apoio técnico
e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes

as suas competéncias;

11 - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo dos

Servigos;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos
servigos executados e aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou

conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizacdo de

Servicos ou a execucao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagBes dos servigos executados pela contratada;

VII — determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis
para a perfeita execucéo do objeto; V111 - exigir o0 uso correto dos equipamentos

de protecdo individual e coletiva de seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas,

ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom

X - receber designacéo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de

problemas na entrega dos bens ou na execucéo dos servigos ou das obras;
XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
XI1 - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII —requerer, das empresas, testes, exames e ensaios, quando necessarios, no
sentido de promogé&o de controle de qualidade da execucéo das obras e servigos

ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o

recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV — propor a autoridade competente a abertura de procedimento

administrativo para apuracéo de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de Engenharia, além das atribuigdes

constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s
do CAU referente a execugdo e aos projetos, orcamentos e fiscalizagéo, edital
da licitacéo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais

elementos instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos

aspectos ambientais.

XVII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias

que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas;

XVIII - conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, documentos
exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencéo das condigdes de
habilitagdo da contratada e, ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para

ratificagéo;

XIX - comunicar o gestor do contrato sobre o término do contrato sob sua

responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogacéo;
XX - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1° A fiscalizag8o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

andamento dos servigos;
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em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos, determinando
0 que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

§ 3° A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes

aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos

prazos de execucdo e da qualidade demandada;

11 - os recursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da formacéo

profissional exigidas;

111 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados; - a adequagao

dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida;

V - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usuério.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico e, em
caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
Capitulo VII do Titulo 111 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade

e forma de uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejard a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo do
contrato, conforme disposto no Capitulo V111 do Titulo I11 e Capitulo | do Titulo
1V, ambos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, nas
contratacGes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicéo previdenciéria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, 83° da Constituicdo
Federal, sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagéo, quando cabivel,

e) pagamento do 13° salério;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na

forma da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais periddicos, quando for o

Caso;

h) eventuais cursos de treinamento e atualizagéo profissional;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais
como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacbes contidas em convengdo coletiva, acordo

coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos

empregados vinculados ao contrato.

11 - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela

de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de

responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
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e) comprovagao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salério e férias;

f) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades

cooperativas.

111 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis
de Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagédo de atendimento a eventuais obrigacfes decorrentes da legislacéo
que rege as respectivas organizagdes. § 8° Além do cumprimento do §7° deste
artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas
contratacbes continuadas com dedicagdo exclusiva, serdo realizadas
entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores da
contratada para verificar as anotagdes contidas em, CTPS, devendo ser
observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho,
fungdo exercida, a remuneragdo, gozo de férias, horas extras, eventuais
alteragBes dos contratos de trabalho e, se necessério, fiscalizagdo no local de

trabalho do empregado.

Secéo VI

Da Autoridade Maxima

Art. 20. Cabera ao Secretario Municipal de Administragéo:

| - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo, pregoeiro, ou

presidente de Comisséo de Contratagao;

Il - promover gestdo por competéncias para 0 desempenho das fungdes

essenciais a execugdo da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

111 - designar o agente de contratacdo, membros de comissdo de contratacéo,

0s membros da equipe de apoio, os fiscais e 0s gestores dos contratos;

1V - autorizar a abertura do processo licitatério;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou

da comisséo de contratagdo, quando este mantiver sua decisao;

VI - adjudicar o objeto e homologar o resultado da licitagéo;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

VIl - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de

responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste

Regulamento.

Secéo VII
Vedacdes

Art. 21. O agente publico designado para atuar na area de licitagoes e contratos
e o terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante
de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionério ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as

vedacgdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os 6rgéos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderao
solicitar & SEADm a edicdo de normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente
de contratagdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacdo, pelos

gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 23. O Secretério de Administracéo podera editar normas complementares

necessarias a execugdo do disposto neste Decreto.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal

I
DECRETO N° 010 DE 29 DE JANEIRO 2024.
I —————

“Dispde sobre a reestrutura da Secretaria Municipal de Administracdo —

SEMAD e da outras providéncias.”.

O PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO/MARANHAO, no
exercicio de suas atribui¢des legais, em especial a que lhe confere a Lei
Orgénica do Municipio.

CONSIDERANDO que o texto do art. 84, VI, “a”, da Constituigdo da
Republica Federativa do Brasil, prevé dispor, mediante decreto do Chefe do
Poder Executivo, sobre organizagéo e funcionamento da administracéo federal,
quando ndo implicar aumento de despesa nem criacéo ou extingdo de 6rgdos
publicos;

CONSIDERANDO o principio da simetria, que estabelece uma relacéo
simétrica entre as normas juridicas da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e as regras estabelecidas nas Constituicbes Estaduais, e mesmo Leis
Organicas Municipais, determinando que o sistema federativo, ainda que os
Estados-Membros e os Municipios tenham capacidade de auto organizar-se,
estes sujeitam-se aos limites estabelecidos pela Carta Magna;
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CONSIDERANDO que no tocante a organizagdo administrativa, a utilizacao
do principio da simetria para a aplicacdo da norma insculpida no art. 84, VI, da
Constituicdo da Republica, encontra-se consagrado pelo Supremo Tribunal
Federal, o qual admite a aplicacdo deste dispositivo por Municipios e Estados
Membros, desde que ndo haja aumento de despesas. Assim se manifestou o
Supremo Tribunal Federal: “ACAO DIRETA DE
INCONSTITUCIONALIDADE. LEI 6.835/2001 DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO. INCLUSAO DOS NOMES DE PESSOAS FISICAS E
JURIDICAS INADIMPLENTES NO SERASA, CADIN E SPC.
ATRIBUICOES DA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA.
INICIATIVA DA MESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA.
INCONSTITUCIONALIDADE FORMAL. A lei 6.835/2001, de iniciativa da
Mesa da Assembleia Legislativa do Estado do Espirito Santo, cria nova
atribuicdo a Secretaria de Fazenda Estadual, 6rgdo integrante do Poder
Executivo daquele Estado. A luz do principio da simetria, sdo de iniciativa do
Chefe do Poder Executivo estadual as leis que versem sobre a organizagdo
administrativa do Estado, podendo a questdo referente a organizagdo e
funcionamento da Administragdo Estadual, quando ndo importar aumento de
despesa, ser regulamentada por meio de Decreto do Chefe do Poder Executivo
(art. 61, 8 19 11, e e art. 84, VI, a da Constituicdo federal). Inconstitucionalidade
formal, por vicio de iniciativa da lei ora atacada. (ADI 2857, Relator(a): Min.
JOAQUIM BARBOSA, Tribunal Pleno, julgado em 30/08/2007, DJe-152
DIVULG 29- 11-2007 PUBLIC 30-11-2007 DJ 30-11-2007 PP-00025 EMENT
VOL02301-01 PP-00113)”

CONSIDERANDO que a medida tomada ndo importara em aumento de
despesas para o erario municipal;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° Nos termos do Art. 35, da Lei Municipal n° 048/2010 ¢ Art. 84, VI, “a”,
da Constituicdo Federal, fica alterada a estrutura administrativa da Secretaria
Municipal de Administracdo, nos termos deste Decreto.

Art. 2°.  Compete & Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
desenvolver assuntos de recursos humanos, patriménio municipal, servigos
gerais e servicos auxiliares de natureza administrativa: Promover e coordenar a
politica de administracéo e valorizagdo dos recursos humanos da administragdo
direta e indireta e suas implicagdes na organizacdo dos cargos e carreiras, na
qualificacdo profissional e na avaliagdo do desempenho de suas obrigagdes
funcionais; Formular e executar politicas e diretrizes relativas as atividades de
administracdo de materiais, almoxarifado, protocolos, manutencdo e
conservacdo das atividades da administracdo direta, fundagdes e empresas
publicas, bem como administrar o patrimonio imobiliario e o arquivo puablico
do Municipio; Coordenar a compra de materiais e servigos solicitados pelos
6rgdos da prefeitura; Formular e executar a politica de modernizagdo
institucional, inclusive a relativa a tecnologia de informagdes, visando
aperfeicoar 0s processos e servicos a cargo da administracdo municipal;
estabelecer diretrizes e normas de procedimentos administrativos no ambito da
instituigdo e zelar pelo seu cumprimento.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

SECAO |

Da Reestruturacdo da Secretaria Municipal de Administracédo

Art. 3% A estrutura Administrativa da Secretaria Municipal de Administracéo
compreende 0s seguintes departamentos, renomeados nos seguintes termos:

| — O Departamento de Servigos Gerais passa ser denominado “Gabinete do
Secretario Municipal (GSM)”;

Il — O Departamento de Recursos Humanos passa a ser denominado “Diretoria
de Recursos Humanos (DRH)”;

Il — Departamento de Almoxarifado passa a ser denominado “Geréncia de
Patrimoénio e Almoxarifado (GEPATRI)”, com a seguinte estrutura:

a) Comissdo de Patrim6nio e Tombamento.

IV — Departamento de Compras passa a ser denominado “Geréncia de
Contrata¢des Publicas (GECONP)”, com a seguinte estrutura;

a) Divisdo de Planejamento de Contratagdes (CONPLAN);
b)  Divisdo de Processo Licitatério (PROLIC)

§ 1° Fica a Divisdo de Junta Militar remanejada para a estrutura administrativa
do Gabinete do Prefeito.

§ 2° Fica o Departamento de Compras remanejado da estrutura da Secretaria
Municipal de Financas, para a Secretaria Municipal de Administragdo com
denominagdo de “Geréncia de Contratagcdes Publicas (GECONP).

CAPITULO 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 4°. As regras relativas a atuacdo do agente de contratacéo, do pregoeiro, da
equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e fiscais de
contratos serdo regulamentadas, mediante Decreto especifico.

Art. 5° O cargo de Presidente da Comissdo de Licitacdo contido no Anexo I,
da Lei Municipal n® 049/2010, passa a ser denominado “Gerente de
Contratagdes Publicas”.

Art. 6° Fica autorizada a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD, a
expedi¢do de normas regulamentares, dentro do &mbito de sua competéncia.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal

|

PORTARIA N° 019, DE 29 DE JANEIRO DE 2024.
|
Dispde sobre a nomeacdo do Gerente da Geréncia de Contratagdes Publicas
(GECONP).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo
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n° 028/2002, lei essa que dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores
Plblicos de Gov. Edison Lobdo/MA.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a senhora LUCIMAR DE ALMEIDA SILVA portadora do
CPF no*** 511.903** para o cargo de Provimento em comissao de Gerente da
Geréncia de Contratagoes Publicas (GECONP.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da publicag&o.

Registre-se e Publique-se.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 29 DE JANEIRO DE 2024, 202° DA
INDEPENDENCIA E 135° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA

DIARIO OFICIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA IMPERATRIZ I, N° 800, CENTRO
GOV. EDISON LOBAO - MA, CEP: 65928-000
Email: semad@governadoredisonlobao.ma.gov.br
Telefone: (99)98521-4266

MATHEUS SOARES CARVALHO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
PREFEITO
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