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ESTADO DO MARANHAO

MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDSON LOBAO

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL .

Rua Imperatriz I, 800, Centro, CEP n° 65.928-000, Governador Edison Lobéio-MA.

LEl N¢ 124, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

“Dispde sobre o Cédigo de Processo Disciplinar, no @mbito
do Municipio de Governador Edison Lobdo/MA.”

O PREEEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO DO ESTADO DO MARANHAO, no uso
de suas atribuicBes legais, especialmente as contidas na Emenda Constitucional n2 19, de
05.06.1988, Constituigio Estadual e Lei Organica do Municipio, submeteu a apreciagdo da Camara
Municipal de Vereadores, que aprovou e eu sanciono e promulgo a presente Let:

TiTULO |
DO PROCESSO EM GERAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Capitulo estabelece normas sobre Sindicdncia e Processo Administrative Disciplinar -
PAD no dmbito do Municipio de Governador Edison Lobdo/MA.

Art. 22 A exoneragdo ou a mudanga de situagdo funcional do servidor ndo impedem a instauragdo
de processo administrativo disciplinar e eventual punigéo por infragdes cometidas no exerciclo
das, atribui¢Ses do cargo originarias.

Art. 32 Sem prejuizo das circunstincias atenuantes e agravantes previstas em legislacdo
especifica, para imposicdo e gradacdo de sangBes administrativas, a autoridade competente
observara:

I - proporcionalidade entre a sangdo e a gravidade da infracao;
Il - a gravidade do fato, tendo em vista os motivos da infragdo e suas congequéncias;

Il - os antecedentes do infrator, quanto ac cumprimento da legislacdo violada;

IV - a reincidéncia, assim compreendida a repeti¢do de infracdo de igual natureza apés aplicagdo
de sangdo anterior;

V - a situagfio econémica do infrator, em especial sua capacidade de geragdo de rendas e seu

£

patriménio, no caso de aplicagdo de multa;
VI - circunstancias gerails agravantes ou atenuantes da Infragdo.

Art. 49 S3o circunstancias que sempre atenuam a penalidade:

1- a auséncia de dolo;

Il - o baixo grau de instrugdo ou escolaridade do infrator;

tll - a reparacio esponténea do dano, ou sua limitagdo significativa;

IV - a comunicagio prévia e eficaz, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e servicos;
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V - a'colaboragiio com os agentes encarregados da vigilancia e da fiscalizacdo da atividade.

!

Art. 52 S3o circunstancias que sempre agravam a penalidade, gquando ndo constituem ou
qualificam a infragdo:

| - refncidéncia nas infragdes;

" Il - auséncia de comunicagdo, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e servigos;

Ill - ter o infrator cometido a infragdo:

a) para obter vantagem pecunidria ou por outro motivo torpe; by
b) coagindo outrem para a execugéo material da infracdo;

¢) afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a salide piblica ou o meio ambiente;

d) causando danos a propriedade alheia;

e) a noite;

f) mediante fraude ou abuso de confianga;

g) mediante abuso do direito de licenca, permissdo ou autorizagdo;

h) no interesse de pessoa juridica mantida, total ou parcialmente, por verbas publicas ou
beneficiada por incentivos fiscals.

1

Art. 62 Interrompe-se a prescricdo:
| - pela notificagdo do indiciado ou acusado, inclusive por meio de edital;
I - por qualguer ato inequivoco, que importe apuragéo do fato.

§ 12 Suspende o curso do prazo prescricional:

1 - durante o periodo de cumprimento de termo de ajuste de conduta disciplinar firmado com o
servidor de que trata este Codigo; b

Il - durante o sobrestamento do Processo Administrativo Disciplinar;

iil - enguanto ndo proferida decisdo judicial da qual dependa o prosseguimento do processo
administrativo disciplinar;

IV - em razdo de ordem judicial que suspenda o curso da Sindicdncia ou do Processo
Administrativo Disciplinar.

§ 22 Os prazos de prescrigdo previstos na lei penal aplicam-se as InfragBes discipiinares capituladas
também como crime.

§.32 Incide a prescrigdo no processo administrativo disciplinar paralisado por-mais de trés anos,
pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serdo arquivados de oficio ou mediante
requerimento da parte interessada, sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade funcional
decorrente da paralisa¢do, se for o caso. e &

s .
* Y

Art. 72 £ vedada a exoneragio a pedido, bem como a concess3o de aposentadoria voluntdria, a
servidor gque esteja respondendo a processo administrativo disciplinar, e, se aplicada pena,

somente apds o seu cumprimento.
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§ 12 O disposto no caput deste artigo se aplica também quando da instaura,géo de processo de
ajustamento de conduta disciplinar, até o completo cumprimento das condi¢fes estipuladas.

§ 22 Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragdo a pedido
formulado por servidor que estiver respondendo processo administrativo disciplinar por
abandono de cargo pablico, inassiduidade habitual ou acumulo ilegal de<ca!rgbs.
3

Art. 82 No caso de envolvimento de servidores requisitados ou cedidos que ndo estejam sujeitos
ao regime disciplinar deste Cédigo, copia dos autos da sindicdncia ou do processo, apds
concluidos, deveriio ser remetidos para gs 6rgdos ou entidades a que estejam \.ginculados parafins
de adogdo das providéncias cabfveis de acordo com a respectiva legislagio.

CAPITULO 1l - Do Dever de Comunicar e Apurar Irregularidades
Segdo 1 - Da Comunicagdo e Apuraciio de Irregularidades

Art. 92 O servidor que, em razdo do cargo, tiver conhecimento de irregularidade no servigo
publico, deve levé-la ao conhecimento da autoridade superior, para adogdo das providéncias
cabiveis, sob pena de responsabilizagdo.

Art. 10. Sdo competentes para instaurar Sindicincia e Processo Administrativo Disciplinar, o Chefe
do Poder Executivo, o Controlador-Geral do Municipio e o Procurador-Geral do Municipio.

Art. 11. A autoridade méxima ou superior, bem como o Controlador-Geral do Municipio e o
Procurador-Geral, quando tiverem ciéncia ou noticia de irregularidade no servigo publico
municipal, ou de faltas funcionais, poderdo adotar uma das seguintes medidas:

] - efetuar verificagdo prefiminar, mediante auditoria, relatdrios do setor envolvido, Procedimento
Investigativo Preliminar quando niio houver razodvels indicios de irregularidade, para depois
delib;ei'ar sobre a instauracdo de sindicincia acusatéria ou processo administrativo disciplinar;

il - instaurar sindicincia acusatoria, quando houver indicio da irregularidade e/ou da autoria;
It - instaurar Processo Administrativo Disciplinar, quando, antecedido ou ndo de sindicéncia,
houver definicio da existéncia do fato irregular, for determinada a sua autoria e houver a

indicacdo do possivel dispositivo legal infringido.

Secdo ll
Das Dentincias e Representagdes

‘Art. 12. As deniincias sobre irregularidades serdo objeto de apuragdo, desde que contenham

informagdés sobre indicios de irregularidade e/ou autoria.
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Pardgrafo Unico. Quando o fato narrado ndo configurar infragdo disciplinar, a dendncia sera
arquivada motivadamente.

s

Art. 13. A representacio em razdo de ilegalidade, omissdo ou abuso de poder devera:

I - conter a identificacio do representante e do representado e a indicacio precisa do fato que,

por acdo ou omissdo do representado, em razdo do cargo, constitui ilegalidade, omisséo ou abuso
r

de poder;

¥

II,::\’tir acompanhada das provas que o representante dispuser ou da indica¢do das que tenha
conhecimento; .
LI

I - indicar as testemunhas, se houver.

O § 12 Quando a representacdo for genérica ou ndo indicar elementos suficientes, poderd ser
devolvida ao representante para que preste os esclarecimentos adicionais indispensaveis a defesa
do representado e a decisdo da autoridade competente.

§ 22 Atendendo a dentncia ou representacdo os requisitos de admissibilidade, a autoridade
determinara a imediata apuracdo dos fatos, mediante verificagdo preliminar, Sindicéncia ou PAD.

Secdo 11l - Do Afastamento Preventivo do Servidor Envolvido e das Restricdes ao Afastamento
do Servidor Indiciado.

s s

Art. 14. Para assegurar a produgdo de provas e a integridade da Sindicéncia ou do Processo
Administrativo Disciplinar, a autoridade instauradora poderd determinar o afastamento cautelar
de servidor que possa influir na apuragdo das irregularidades, com direito a remuneragéo, pelo
prazo de até trinta dias continuos, observado o disposto em lei especifica.

O Pardgrafo Gnico. Sendo insuficiente o prazo de que trata este artigo, a autoridade competente
poderd, por solicitagdo do presidente da comissdo, prorrogar o afastamento por até trinta dias
continuos, findo o qual cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

Art. 15. A concessdo ao servidor indiciado de licenga ou qualquer outra forma de afastamento do
servico, serd precedida, obrigatoriamente, de manifestagdo da autoridade instauradora do
Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo Gnico. A manifestacdo de que trata o caput, sobre a conveniéncia e oportunidade da
concessio, deverd ser realizada em prazo ndo superior a trés dias. R

Art. 16. E vedada.a exoneragdo a pedido, bem como a concessdo de aposgnfa‘dpria voluntdria, a :

servidor que esteja sujeito 3 sindicincia ou respondendo a Processo Administrativo Disciplinar e, t A,
se aplicada pena, somente apos o seu cumprimento. B
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Paragrafo dnico. Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragdo a
pedido formulado por servidor que estiver respondendo a Processo Administrativo Disciplinar por
abandono de cargo piblico, inassiduidade habitual ou acimulo ilegal de cargos.

&+
Art. 17. Durante o afastamento preventivo o servidor:

" - tera direito a contagem do tempo de servico publico relativo ao periodo de afastamento,
quando ndo resultar pena disciplinar ou esta se limitar a repreens&o; ’

Il - ndo perceberd vantagens, quotas de produtividade e demais gratificagdes relacmnadas ao
efetivo exercicio, observado o disposto em lei especifica;

Il - percebera, retroativamente, as vantagens, quotas de produtividade e gratificagbes
relacionadas ao efetivo exercicio, reconhecida a sua inocéncia ao final do processo administrativo
disciplinar.

CAPITULO lll - Das Comissdes Processantes
Secdo | - Dos Deveres e Prerrogativas das Comissdes Processantes

Art. 18. O Processo Administrativo Disciplinar serd conduzido por comissdo composta de trés
membros, sendo eles servidores efetivos e estdveis pertencentes ao quadro permanente da
Administracdo Publica, preferencialmente lotados no drgdo da Administragdo responsével pelo
Processo, designados pela autoridade instauradora, que indicaréd dentre eles, 0 seu presidente.

§ 12 A Comiss3o Processante, permanente ou especial, serd composta por um Presidente, um
Secretdrio e um Vogal.

§ 22 A designacdo de funciondrio de outro 6rgdo para integrar Comisséo devera ser precedida de
autorizacfo da autoridade a que o mesmo estiver subordinado. ¢

§ 32 O membro da comissdo ndo podera ser hierarquicamente inferior ao indiciado.

Art. 19. A desighacio de servidor para integrar Comissdo constitui encargo de natureza
obrigatéria, exceto nos casos de suspeices e impedimentos legalmente admitidos.

Secdo Il - Dos Impedimentos e das Suspeigdes

]

Art. 20. £ impedido de atuar em Sindicéncia ou Processo Ad@histrativo Disciplinar o servidor ou
autoridade que:

"

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria, ou na solugdo do processo;
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Il - tenha, de algum modo, participado na relagdo ou no fato que deu causa a instauracdo da
Sindicincia ou do Processo Administrativo Disciplinar;

il - tenha participado ou venha a participar da Sindicincia ou do Processo Administrativo
Disciplinar como perito, testemunha ou representante;

v - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cénjuge ou
companheiro;’

V - seja cOnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer dos interessados;
VI - encontrar-se envolvido em Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar; ’

Vi - ter sofrido punicdo disciplinar e encontrar-se em periodo de reabilitagdo;

Vil - estar respondendo a processo criminal;

IX - ter sido condenado em processo penal.

Art. 21. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Art. 22. Sdo circunstincias configuradoras de suspeicdo para os membros da Comissdo
Processante em relacdo aos interessados:

™

3
1- amizade intima com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;

Il - inimizade capital com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;

Il - compromissos pessoais ou comerciais com o denunciante, como devedor ou credor, quando
tratar-se de pessoas estranhas ao servigo ptiblico;

IV - amizade ou inimizade pessoal ou familiar, até o terceiro grau, mutua e recfproca com o
advogado do indiciado;

V - tiver aplicado ao denunciante, ao envolvido ou ao indiciado penalidades decorrentes de
Sindicdncia ou Processo Administrativo Disciplinar;

VI - tiver participado da Comissdo Sindicante que originou o Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 23. Poderd ser arguida por qualquer interessado a suspei¢do de autoridade ou servidor
integrante da Comissdo Processante.

Paragrafo Unico. A arguicdo de suspeicdo serd decidida pela Comissdo Processante, no prazo de
cinco dias titeis.

Art. 24. Compete ao Presidente da Comissdo:

-

[ - designar, dentre os membros da Comissdo, aquele que exercerd a fungdo de secretdrio,
colhgndo dele o compromisso de desempenhar bem e fielmente as suas atribui¢cdes;

If - Solicitar designacio de servidor ndo integrante da Comissdo, para o exercicio de atividade
especifica na instrugdo processual, apds prévia concordancia da chefia imediata, respeitados os
casos de suspeictes e impedimentos deste Cddigo;

il - coordenar os trabalhos da Comissdo, orientando o secretério, o vogal e os auxiliares no
exercicio de suas funces;
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IV - proceder a estudo prévio do processo encaminhado & Comissfo, promovendo a
comp[ementagao de documentos e agendamento das audiéncias; -

V - verificar e corrigir as irregularidades processuais acaso existentes, saneando o processo;

VI - exarar despach@s de expediente e prolatar decisGes interlocutdrias;

Vi - profnover a inti'jmagﬁo de servidores, de testemunhas e de defensores;

VIl - encaminhar notificacgo ao indictado;

X - dirigir as audi‘éncias, auxiliado pelo secretdrio e pelo vogal, ouvindo o indiciado e as
testemunhas e concedendo a palavra, primeiramente, aos membros de Comissio e,
posteriormente ao defensor, para que apresentem as perguntas a serem efetuadas ao
denunciante, representante, vitima, indiciado, testemunha ou informante e ao perito;

X - oficiar 3 autoridade competente requisitando a presenca do servidor, quando este for policial

militar, policial civil ou agente penitencidrio, bem como para solicitar o encaminhamento de cdpia *
de documento, inclusive de inquérito policial e de pegas de processo administrativo ou judicial; t
X! - verificar a regularidade da assisténcia do indiciado por advogado constituido ou defensor

O dativo, juntando aos autos os instrumentos de mandato ou designagdo;

Xl - deferirou indeférir, fundamentadamente, produgio de prova;

Xl - coordenar a elaboragdo do relatério final a ser encaminhado a autoridade julgadora;

XIV - cumprir diligéncias complementares requeridas pela autoridade julgadora ou justificar a
impossibilidade de seu cumprimento.

XV - Oficiar a Procuradoria Geral do Municipio, a fim de que seja requerido em Juizo, acesso a
provas protegidas por sigilo, tais como interceptacdes telefénicas ou de comunicacBes realizadas -
por quaisquer outros meios, dados bancdrios e fiscals e declaracdes de imposto de renda, quando

necessarias;

Art. 25. Compete ao vogal da Comissdo:

<
EoR

i - examinar os processos, elaborando estudo prévio e sugerindo ao presidente a documentacéo #
a ser inicialmente solicitada e as pessoas a serem convocadas; "
Il - prestar suporte administrativo necessdrio a Comissdo Processante, objetivando colher
O informactes necessdrias a instrugdo do processo;
Il - acompanhar, atentamente, as oitivas de modo a elaborar perguntas que auxiliem a esclarecer
o fato em apuragso;
IV - auxiliar o presidente e o secretdrio no exercicio de suas fungdes.

Art. 26. Compete ao Secretdrio da Comissdo:

| - reduzir a termo declaracdes, depoimentos, informagGes e promover acareagdes;

I - receber e expedir documentos, mediante protocolo;

I - autuar o processo e ordenar, cronologicamente, a documentacéo, carImbando numerando e
rubricando todas as folhas; e
IV - promover a juntada ou desentranhamento de documentos, mediante despacho do Presidente ) &
da Comisstio; ’ -
'V - zelar pela boa apresentag¢do e ordem do processo; - J
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VI - auxiliar no controle do andamento dos trabalhos internos da Comissdo, agendando audiéncias
e providéncias futuras;

Vil - participar das audiéncias, registrando, no termo, o que lhe for ditado pelo Presidente;

VIli - efetuar perguntas que auxiliem no esclarecimento do fato em apuracao; i

IX - cumprir os despachos exarados pelo Presidente;

X - encaminhar ao Presidente, com a antecedé@ncia necessdria, os autos do processo com
audiéncia a realizar..

X1 - auxiliar o Presidente e o Vogal no exercicio de suas fungdes.

<
i

. CAPITULO IV - Do Procedimento Investigativo Prellminar — PIP.

Art. 27. O :Procedimento Investigativo Preliminar constitui procedimento» administrativo de
cardter preparatério, informal e de acesso restrito, que tem por finalidade coletar elementos de
informagdo acerca da autoria e materialidade de suposta Irregularidade ocorrida na
Administracio Publica, com vistas a oferecer subsidios a decisdo da autoridade competente
quanto a necessidade de instauragio de processo correcional acusatério.

Paragrafo Gnico. Por ter carater informal, a Instauragio da IPS poderd ocorrer mediante simples
despacho da autoridade competente, sem a publicacgdo em boletim interno ou D.O.M, e os
trabalhos devem ser concluidos no prazo de até 180 dias.

Art. 28. A conducdo do Procedimento serd feita pela unidade de correicdo e os atos instrut6rios
praticados por um ou mais servidores, possibilitando que cada ato seja praticado por servidor
mais capacitado na matéria.

Art. 29. Os atos instrutérios do procedimento investigativo preliminar se dividem em:

1
F

| - exame inicial das informagdes e provas existentes;

11 - coleta de evidéncias e informages necessarias para averiguacdo da procedéncia da noticia e;
lll.- manifestacio conclusiva e fundamentada, indicando a necessidade de Instauragéo do
processo acusatério, de celebragio de TAC ou de arquivamento da noticia. ™

CAPITULO V - Da Sindicancia Investigativa Preliminar.

Art. 30. Qualquer secretaria ou autoridade administrativa podera promover Sindicancia
Investigativa Preliminar em face de servidor plblico, em razdo de come’gimen'to de infragdo

i:r“ 5

disciplinar ou em face de ato irregular ou llegal. P oy

Art. 31. A pedido do Chefe do Poder Executivo ou autoridade administrativa, a Sindicancia
Investigativa Preliminar poderd ser processada e decidida em uma das subsec¢Ges administrativa
de feitos.

5
oF
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Art. 32. Os processos que tramitarem em subsecdo, o auditor deverd verificar se existe justa causa
e proferir.decisdo de recebimento da representacdo. R

Art.33. Recebida a representacgo, o auditor devera determinar as medidas que entender cabiveis,
sendo-lhe facultado a adogdo do procedimento comum, contido no Codlgo de Processo
lAdmlnlstrat:_vo do Municipio de Governador Edison Lobdo-MA.

. : . L

Art. 34. Verificada a existéncia de indicio ou comprovagdo de cometimento de infragdo ou
existéncia -de ato ilegal ou irregular passivel de anulacdo, o auditor decidira determinando ou
recomendando -a adocio de medidas cabiveis.

Art. 35. A Sindicancia investigativa Preliminar podera ser dispensada nos casos em que a infracdo
ou ato for manifestamente comprovada ou ilegal, competindo ao auditor a remessa dos autos a

O autoridade competente para instauracdo de sindicdncia acusatdria ou processo administrativo 4
disciplinar. .

CAPITULO VI - Da Sindicdncia Acusatdria . "

Art. 36. A sindicancia acusatdria, punitiva ou contraditéria é o procedimento legal instaurado para
apurar responsabilidade de menor potencial ofensivo, em que devera ser respeitada a regra do
devido processo legal, por meio da ampla defesa, do contraditério e da produgdo de todos os
meios de provas admitidos em direito.

Paragrafo Ginico. S0 considerados de menor potencial ofensivo, as infragfes disciplinares punidas
com adverténcia escrita e com suspensdo de até 15 dias.

O Art. 37. A sindicncia destina-se a apurar indicios de autoria e materialidade de irregularidade
praticada no servico puablico, devendo ser instruida com brevidade, clareza e exatidao.

Art. 38. A sindicincia, dependendo da gravidade da irregularidade e a critério da autoridade
instauradora, poderd ser conduzida por uma comissdo de dois ou trés servidores, devendo ser
iniciada e concluida, em quinze dias.

Paragrafo Unico. Ndo se aplicam & sindicancia os demais prazos contidos na parte geral deste
Cadigo.

N
o

Art. 39. O ato administrativo inaugural da Sindicdncia deverd conter apenas o fato, indicar o érgdo
/O . _ .
% onde ocorreu e os integrantes da Comissdo designada. )

Art. 40. A sindicancia devera apurar se as irregularidades praticadas indicam responsabilidade
administrativa, civil e penal dos servidores envolvidos.

ey
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Art. 41. Os possiveis envolvidos nos fatos em apuragdo serdo notificados para comparecerem
peranfe a Comissio Sindicante, com o objetivo de prestar declaracies,

Art. 42. Avitima e o denunciante ou representante, por terem interesse no resultado da apuragdo,
prestardo declaracfes. .

’
o [

Art. 43. O depoimento s6 devera ser tomado das pessoas que podem atuar como testemunha.

§ 1% N3o sdo obrigados a prestar depoimento, o ascendente ou descendente, 0 afim em linha
reta, 0 cOnjuge, 0 ex-conjuge, o irm3o e o pai, a mée, ou o filho do envolvido no fato em apuragdo,
podendo, entretanto, quando absolutamente necessdrio ao esclarecimento do fato, serem
ouvidos como informantes.

§ 22 Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato: -

1 - a culo respeito, por estado ou profissdo, deva guardar segredo;

I - a que ndo possa responder sem desonra propria, de seu cénjuge, ascendente ou descendente,
ou amigo intimo;

l-queo exponhé, ou as pessoas referidas no inciso antecedente, a perigo de vida, de demanda,
ou de dano patrimonial imediato.

Art. 44. Os autos da Sindicdncia serdo apensados aos autos do Processo Administrativo Disciplinar
como peca informativa.

Art. 45. A autuacdo da Sindicancia serd efetuada, obedecendo-se a seguinte ordem:

| - ato Administrativo inaugural da Autoridade, instaurando o processo e designando os servidores
para compor a Comissdo Sindicante;

Il - publicagdo do Ato Administrativo inaugural;

I} - ato Administrativo do Presidente da Comissdo, designando o Secretdrio e sua assinatura no
Termo de Compromisso;

[V - ata de Abertura;

V - histérico funcional dos possiveis envolvidos;

VI - documentac&o que originou a sindicéncia;

VIl - depoimentos, Declaracies e Documentos juntados;

VIl - declaragBes do(s) possivel{eis) envolvidos;

_ X~ inquiricdo de testemunhas, e producio de outros elementos probatérios, se for o caso;

X - relatério da Comiss3o e encaminhamento a Autoridade [nstauradora.

r

Art. 46. O Relatério da Sindicancia deverd ser estruturado da seguinte forma:

T

1 - histdrico: relato acerca da dentncia dos fatos apurados;
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Ii - legislagdo: Indicagdo dos dispositivos legais que subsidiaram a atuacéo da comissdo;
i - provas: enumeragdo das medidas tomadas pela Comisséo para a elucidagdo do fato, as provas
coletadas pela Comissdo e as provas apresentadas pelos interessgdos, se houver;

»
IV - conclusdo: a Comissdo, mediante parecer devidamente motivado e fundamentado podera
sugerir:

a) arquivamento, por faita de objetivo a perseguir, no caso de conclusdo pela inexisténcia de
irregula;'idade ou de impossibilidade de identificar o autor da irregularidade administrativa;

b) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e encaminhamento
de copia & Procuradoria-Geral do Municipio ou a Procuradoria da Autarquia ou Fundag3o, para
persecucdo judicial de responsabilidade ou improbidade administrativa;

¢) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e remessa de copia
autenticada ao Ministério PUblico, quando o fato em apuragao estiver tipificado como ilicito penal
ou improbidade administrativa;

d) instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, nos casos previstos neste Codigo;

e) implementac¢iio de medidas visando ao aperfeicoamento dos servicos piblicos e inibicdo de
nova ocorréncia das mesmas irregularidades em apuragdo.

CAPITULO Vil - Do Processo Administrativo Disciplinar
Secdo | - Disposicbes Gerais

Art. 47. O Processo Administrativo Disciplinar é o instrumento destinado a apurar
responsabilidade de servidor porinfragdo praticada no exercicio de suas atribuigdes, ou que tenha
relagio com as atribuigbes do cargo em gue se encontre investido.

Art. 48. O Processo Administrativo Disciplinar obedecera ao principio do contraditorio,
assegurando-se ao indiciado ampla defesa.

Pardgrafo Unico. Da decisdo proferida em processo administrativo disciplinar ndo caberd recurso,
salvo, no prazo de cinco dias, para suprir contradigdo, omissdo ou obscuridade.

¥
Art. 49. A exoneracdo de cargo em comissdo ndo impede a instauragdo ou continuidade do
Processo Administrativo Disciplinar, tampouco eventual puni¢do por infragdes cometidas no
exercicio no cargo.

Art. 50. A Autoridade instauradora dard conhecimento a Procuradoria Geral do Municipio e a
Controladoria-Geral do Municipio da instauragdo de processo administrativo para apurar a pratica
de infragio que também constitua ato de improbidade administrativa de qgue trata a Lei Federal
n2 8.429, de 2 de junho de 1992.

»

. Art, 51, Havendo indicios de responsabilidade civil, a Comissdo encaminhara a Procuradoria-Geral
do Municipio, para andlise e providéncias cabiveis no mbito de sua competéncia.
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Art. 52. O Processo Administrativo Disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

¥

| - instauragdo, com a publicacdo do ato que designar a Comissdo Processante;

Ii < indiciamento pela Comissdo Processante;
i - defesa;
* 7 IV -instrugdo;
V - relatério;
Vi - julgamento.

.o

i
Pardgrafo tinico. A autuagio do Processo Administrativo Disciplinar observard a seguinte ordem:

| - ato administrativo inaugural da Autoridade, instaurando o processo e designando os servidores

O para compor a Comissdo Processante permanente ou especial;

Il - publica¢do do ato administrativo inaugural;

Il - ato administrativo do Presidente da Comissdo, designando o Secretario e sua assinatura no
Termo de Compromisso;

IV - ata de abertura;

V - Informagdes existentes na Administragdo Piblica a respeito do(s) indiciado(s);

VI - documentagdo que originou o Processo Administrativo para Apurac¢do de Responsabilidade;
VIl - despacho de indiciamento;

VIl - notificagdo do{s) indiciado(s);

X - defesa, se houver;

X - producdo de provas e inquirigdo de testemunhas, se for o caso;

Xl - notiﬁca:;déo do interessado, para apresentacdo de razges finais de defesa;

Xn -.juhtgda das razbes finais;

Xlll-- relatério da Comissdo e encaminhamento a Autoridade Instauradora.

O Secdo Il - Ba Instauracdo

Art..53. O ato administrativo instaurador do Processo Administrativo Disciplinar contera:

I-a identificagdo do indiciado pelo nome e documentos pessoais;

Il - a descri¢do sumdria dos fatos imputados ao indiciado;

Il - a indicagdo dos dispositivos legais em tese violados e das sangdes passiveis de serem aplicadas;
IV - a designacdo dos nomes que integram a Comissdo Processante e a indicagdo de seu
presidente;

2

Art. 54, O ato administrativo de Instauragio devera ser publicado em Didrio Oficial.

Paragrafo Gnico. Quando o suposto ato a ser apurado puder expor a honra, a intimidade, a vida
privada ou a imagem de servidores ou terceiros, a autoridade Instauradora deverd,
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motivadamente, dispensar a publicacdo em Didrio Oficial dos elementos que permitam sua
identificacgo.

Art. 55. Os trabalhos da Comissdo somente poderdo ser iniciados a partir da data de publicagdo
do ato administrativo designador, sob pena de nulidade dos atos anteriormente praticados.

§ 12 Os trabalhos da Comissdo terdo inicio em até trés dias a partir da data de publicagdo do ato
administrativo designador. !
1822A au;’bridade que designou a comissao podera substituir, justificadamente, qualquer dos seus
integrantes mediante publicagdo do respectivo ato em Didrio Oficial, sem interrupgdo ou
suspensio }do prazo para conclusio dos trabalhos.
¥ i

b

Secdo III - Do Despacho de indiciamento

. Art. 56. O ato de indiciamento serd elaborado pela Comissdo Processante e conterd a descrigdo
pormenorizada da irregularidade cometida, em tese, e o dispositivo legal infringido, delimitando
o alcance das acusages.

§ 12 A Comissdo Processante deve se ater aos fatos ali descritos, podendo, entretanto, antes da
decisfio final da autoridade competente, requerer a esta o aditamento do ato administrativo
insiaurador, quando do surgimento de fatos novos durante a instrugdo probatdria e/ou novos
envolvidos no decorrer das apuragdes.

§ 22 Na hipotese. de surgimento de novos envolvidos no decorrer das apuragdes, a autoridade
poderd decidir motivadamente pelo desmembramento dos processos administrativos
disciplinares.

§ 32 O ato de aditamento do ato administrativo instaurador, devidamente identificado pelo
ndmero do Protocolo Geral do Municipio atribuido ao expediente, devera ser publicado em Didrio
Oficial e no sitio eletrdnico do drgdo ou entidade processante, 1

§ 42 Aditado o ato administrativo instaurador, a Comiss3o Processante procedera ao aditamento
do termo de indiciamento, sendo o indiciado intimado para, em quinze dias, querendo, apresentar
defesa complementar e arrolar até trés testemunhas.

& 52 Na hipotese dos aditamentos acarretarem o indiciamento de novo servidor, este sera
notificado, nos termos deste Codigo.

Secdo [V - Da Notificacdo e da Defesa Prévia

Art. 57. Instaurado o Processo Administrativo Disciplinar e formalizado o termo de indiciamento,
o indiciado serd notificado para a apresentacdo de defesa prévia, no prazo de quinze dias.

Paragrafo Gnico. Na defesa prévia, o indiciado apresentar as provas de que dispuser, requerer
pericias e diligéncias e arrolar, no mdximo, otto testemunhas.

L ]
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Art. 58. Se o indiciado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o Processo. Administrativo, sera considerado revel, devendo constar adverténcia
nesse sentido na notificagdo.

Paragrafo tnico. No Processo Administrativo Disciplinar, ao indicado revel, bem como nos casos

de notificacdo ficta, serd nomeado defensor dativo, escolhido dentre os servidores puablicos que
componham a mesma carreira ou nivel escolar daquele.

Segdio V - Da Instrugdo do Processo Administrativo Disciplinar

Art.-59. Durante a instrucdo, a Comissdo promoverd a tomada de declarac¢Bes e depoimentos,
acareacdes, investigacdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de provas, recorrendo,
quando necessdrio, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidagdo dos fatos.

Paragrafo Unico. A Comissdo Processante também compete elucidar se o fato tido como irregular
causou dano ao patrimdnio publico e, em caso positivo, qual foi o valor deste dano.

Art. 60. As oitivas serdo registradas em:

| - Termo de Declaracdes: quando a pessoa a ser ouvida estiver na condi¢do de denunciante, vitima
ou indiciado;

Il - Termo de Depoimento: quando a pessoa estiver na condi¢do de testemunha;

Il - Termo de Informagdo: quando a pessoa ndo possa ser legalmente considerada como
testemunha, mas deva ser ouvida para esclarecer o fato em apuragao.

Art. 61. Nenhum ato da instruciio podera ser praticado sem a prévia comunica¢do do indiciado.

Art. 62. O indiciado é obrigado a comunicar ao Presidente de Comissdo qualquer alteracdo do
enderego onde devam ser intimados.

Art. 63. O Presidente da Comissdo poderd, motivadamente, denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatdrios, ou de nenhum interesse para o esclarécimento dos
fatos.

Art. 64, Sera indeferido, motivadamente, pelo Presidente da Comissdo, pedido de prova pericial,
quando a comprovacio do fato independer de conhecimento especial de perito, for desnecessaria

em vista de outras provasou a verificacao for ineficaz.

Segdo VI - Do Interrogatorio do Indiciado

.

Art. 65.' 0 interrogatdrio deverd ser previamente preparado de modo a se obter clareza,
objetividade e celeridade.

i
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Art. 66. Se houver mais de um indiciado, cada um deles sera interrogado separadamente e sem a
presenca dos demais. )

f

Paragrafo Gnico. Quando os indiciados ou seus representantes divergirem em suas declara¢bes
sobre fatos ou circunsténcias, podera ser promovida a acarea¢io entre eles.

Art. 67. Ao.indiciado ou seu representante serd perguntado sobre o seu nome, nimero e tipo do
documento de identidade, naturalidade, estado civil, data de nascimento, filiacdo, residéncia,
telefone de contato, profissio e lugar onde exerce a sua atividade, e, depois de cientificado da
acusacao, serd interrogado sobre os fatos e circunsténcias que constituem o objeto do processo
e sobre a imputagéio que lhe é feita.

Art. 68. Consignar-se-5o as perguntas que o indiciado deixar de responder e as razées que invocar
para tanto.

Pardgrafo dnico. O siléncio do indiciado ou seu representante ndo importara confisséo, mas
podera constituir elemento para a formacéo do convencimento da autoridade julgadora.

Art. 69. O defensor do indiciado assistird ao interrogatdrio, sendo-lhe vedado-interferir ou influir,
de qualquer modo, nas perguntas dos membros da Comissdo e nas respostas do indiciado.

Paragrafo dnico. Esgotados os questionamentos da Comissdo ao indiciado, serd concedida a
palavra ao seu defensor para, gquerendo, em continuacio ao interrogatdrio, promover as
perguntas que entender pertinentes.

Art. 70. Sempre que o indiciado desejar algum esclarecimento, propor quesito para pericia ou que
seja realizada diligéncia, deverd solicitar por escrito ao presidente da Comisséo, que, em decisio

fundamentada, deferird ou indeferira o pedido.

Art. 71. Ao interrogatério aplicam-se, no que couber, as disposi¢8es relativas ao depoimento das

testemunhas.

Sec3o VIl - Da inquirigdo das Testemunhas ‘.
Art. 72. Gozam dos seguintes privilégios, em razdo de situagdo especial: !

] - as pessoas impossibilitadas de comparecer, por enfermidade ou outra dificuldade impeditiva
de locomocgdo, serdo inquiridas onde estiverem;

Il - poderdio ajustar previamente com o Presidente da Comissdo o dia, o local e a hora em que
sero ouvidas as autoridades elencadas no inciso XI do art. 22 desta Lej; P

it - os bombeiros militares, os policiais militares e civis, e os agentes penitencidrios deverdo ser
requisitados, mediante oficio, ao seu superior hierdrguico, o qual se incumbird-de encaminhar a
Intimacdo do dia e hora da audiéncia a cada um de seus subordinados.

B
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Art. 73. As testemunhas serdo intimadas a depor com antecedé&ncia minima de trés dias quanto 3 )
data de comparecimento, mediante comunica¢do expedida pelo presidente da Comissdo, com a
indica¢8o do local, dia e hora para serem ouvidas, devendo-se ouvir, em prfmeiro lugar, as
testemunhas arroladas pelo denunciante ou vitima, se houver, pela Comlssao e, postenormente
aquelas que forem arroladas pelo indiciado. '

Art. 74. Aintimacdo de testemunhas para depor deve:

| - sempre que possivel, ser entregue direta e pessoalmente ao destinatario;

Il - ser individual, ainda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou trabalhem na
mesma reparticdo ou secdo;

lIl - ser encaminhada ao responsdvel legal quando a testemunha for menor de dezoito anos, com
a adverténcia de que deverd comparecer acompanhado de seu responsavel.

Art. 75. Oindiciado deverd ser obrigatoriamente comunicado da intimagdo das testemunhas para
que possa exercer 0 direito de acompanhar os depoimentos, sendo que sua auséncia ndo é causa
para o cancelamento ou adiamento daquele ato.

Pardgrafo (nico. A auséncia do indiciado a8 tomada de depoimento da testemunha, quando
devidamente comunicados nos termos do caput, ndo € causa para cancelamento ou adiamento
daquele ato. .

Art. 76. A testemunha, quando servidor pablico, ndo poderad eximir-se da obrigacdo de depor,
podendo recusar-se a fazé-lo o ascendente ou descendente, o afim em linha reta, o cénjuge, 0
irmdo, o pai, a mée, ou filho do indiciado.

Pardgrafo (nico. A auséncia da testemunha serd considerada falta ao trabatho e, quando ndo for
legalmente justificada, deverd ensejar o desconto da remuneracdo correspondente ao dia ndo
trabalhado.

Art. 77. Podem depor como testemunhas todas as pessoas, exceto as incapazes, impedidas ou
suspeitas.

Pardgrafo unico. Sendo necessadrio, o Presidente da Comissdo poderd admitir sejam prestadas
declaragfes, independentemente de compromisso, por pessoas menores, impedidas ou
suspeitas.

Art. 78. Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato que:
1 - deva guardar sigilo em virtude de funggo, ministério, oficio ou profissdo;

il - acarreta grave dano a si proprio, bem como ao seu conjuge ou companheiro e aos seus
parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.
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Art. 79. A testemunha prestara depoimento do que ihe for perguntado e do que souber a respeito
dos fatos objeto do Processo Administrativo Disciplinar, devendo declarar seu nome, data de
nascimento, estado civil, residéncia, profisséo, se é parente, e em que grau, do indiciado,
explicando sempre as razbes de sua ciéncia ou as circunstancias pelas quais se possa avaliar sua
credibilidade.

Art. 80. As testemunhas serdo inquiridas de modo que umas ndo ougam os depoimentos das
outras.

kY

%

Paragrafo tnico. Se nem todas as testemunhas intimadas puderem ser ouvidas no mesmo dia, o
Presidente da Comissgo expedira nova intimacgdo, com indicagdo do local, dia e hora para serem
ouvidas.

Art. 81. Ndo sera permitido que a testemunha manifeste suas apreciacbes pessoais, salvo quando
insepardveis da narrativa do fato.

Art. 82. O presidente da Comiss8o, antes de dar inicio a inquirigdo advertira o depoente de que
se faltar com a verdade estara incurso em crime de falso testemunho tipificado no art. 342 do
Decreto-Lei n2 2.848 , de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), bem como perguntard se
encontra-se em algumas das hipdteses de suspei¢o ou impedimento previstas neste Codigo,
especialmente se é amigo intimo ou inimigo capital do indiciado.

Paragrafo Unico. O indiciado podera contraditar a testemunha antes do inicio da audiéncia,
cabendo ao presidente da Comissdo, registrar no préprio Termo as razSes e provas da contradita
apresentada e a decisdo proferida, a qual podera ser:

| - deferimento da contradita e dispensa da testemunha, quando ocorrer as hipoteses de
impedimento e suspeicado.

Il - deferimento da contradita e oitiva da pessoa, na qualidade de informante, dispensando-lhe de
compromisso.

Il - indeferimento da contradita e oitiva da pessoa na qualidade de testemunha, quando do cotejo
das razdes da contradita e das respostas da pessoa aos questionamentos apresentados pelo
presidente da Comissdo ndo for possivel concluir que a testemunha é suspeita.

Art. 83. Se ficar comprovado no processo que alguma testemunha fez afirmacdo falsa, calou ou
negou a verdade, o presidente da Comissdo remetera cépia do depoimento a autoridade
julgadora para exame e decisdo.

v
Art. 84. 0 depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendolicito a testemunha
trazé-lo por escrito, sendo permitidas breves consultas a apontamentos.
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Pardgrafo Unico. Na redugdo a termo do depoimento, o presidente da Comissdo deverd cingir-se,
tanto quanto possivel, &s expressdes usadas pelas testemunhas, reproduzindo fielmente as suas
frases.

Art. 85. Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-a a
acareacdo entre os depoentes.

Art. 86. A Comissio empregard, ao longo de toda a arguicsio, tom neutro, no The sendo licito usar
de meios que revelem coagdo, intimidacgdo ou invectiva. ’

Paragrafo unico. As perguntas devem ser formuladas com precisdo e habilidade, podendo, em
t . P

certos casos, serem reformuladas, para que se possa avaliar a seguranca das alegagdes do
1

depoente.

O Art. 87. Concluidos os questionamentos da Comissdo, o Presidente franqueara ao indiciado a
oportunidade de formular quesitos a serem respondidos pela testemunha. -

v

Pardgrafo (nico. Ao final do depoimento, o presidente da Comissdo franqueara a palavra ao
depoente.

Art. 88. O depoimento serd assinado ao final, bem como rubricadas todas as suas folhas, pela

testemunha, pelo presidente da Comissdo, pelo vogal, pelo secretario, pelo indiciado e seu "‘,; '
defensor. 5
ey - [ r. » - I's L3 A
§ 12 Se a testemunha ndo souber assinar, ou ndo puder fazé-lo, o presidente pedira ao secretdrio 2
. : = g 5i
que leia o termo, em voz alta, e colha a sua impreassdo digital. ”
§ 22 Tratando-se de processo eletrénico, serd admitido que a assinatura do termo seja realizada
por meio de certificagdo digital. .
O § 32 O depoimento gravado em video dispensa as assinaturas de que tratam o caput deste artigo.
: . - - . L
Art. 89. E facultado a testemunha solicitar copia do termo de depoimento.
" cpeal - L
Secio VIl - Das Diligéncias e Pericias =
L
Art. 90. A Comiss3o, para colher elementos ou esclarecer ddvidas podera:
| - realizar diligéncias, cujos resultados deverao ser reduzidos a termo;
LY - ] ey L] - ’ 3 *
I - solicitar a autoridade instauradora a realizagdo de pericia ou de assessoria técnica, formulando iy
previamente os quesitos ou temas que devam ser respondidos ou desenvolvidos, quando o “;,;
- PR T ?2+:’\*r
assunto demandar conhecimentos especializados. PR gm

r 245

L RTE

-
- el

Art. 91. A escolha dos peritos e dos assessores técnicos deverd recair, preferencialmente, entre
servidores publicos, salvo se, em fun¢do da matéria, esse procedimento for invidvel. -
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Art. 92. Indicado o perito ou assessor técnico, serd editado o respectivo ato administrativo de
designac3o pelo presidente da Comissdo e providenciada a comunicagdo ao indicado para a
apresentacdo de quesitos, no prazo de quinze dias.

Art.-93, Os peritos e assessores elaborardo laudo ou relatério em que, além das respostas dadas
aos quesitos e temas apresentados pela Comisséo e pelo defensor, poderdo estender-se em
outras consideracbes que julgarem adequadas ao caso.

o
Te

g
§ 12 A Comiss3o poderd dispensar a realizagdo da prova pericial quando existir laudo técnico

- anterior, produzido em Sindicdncia, em Processo Administrativo Disciplinar ou em Processo

£

LA S . -
Judicial, suficiente para a elucidac&o dos fatos.

§ 22 Sendo o laudo técnico anterior suficiente para a elucidacdo apenas parcial dos fatos, a
Comissdo poderd determinar a realizacdo de prova pericial relativamente aos fatos que faltarem
ser esclarecidos.

k1

Secdo IX - Da Acareacdo

Art. 94. A acareagdo serd admitida entre indiciados, entre indiciado e testemunha e entre
testemunhas, sempre que divergirem, em suas declaragdes, sobre fatos ou circunsténcias
relevantes.

Art. 95. Constatada a divergéncia, o presidente da Comissdo notificara as pessoas cujas afirmagdes
sejam divergentes, indicando local, dia e hora para a competente acareacdo.

Art. 96. O Termo de Acareacio devera conter referéncias sobre as afirmages anteriores dos
acareados e se foram ou ndo confirmadas.

Art. 97. Os acareados serdo reinquiridos, para que expliguem os pontos de divergéncia,
reduzindo-se a termo o ato de acareagdo, que sera assinado pelos acareados, pelos integrantes
da Comissdo e pelo defensor.

Art. 98. Se ausente algum dos intimados para a acareagdo, ao que estiver presente dar-se-a a
conhecer os pontos de divergéncia, consignando-se o que explicar ou observar.

Secdo X - Do Incidente de insanidade mental

Art. 99. Quando houver duvida sobre a sanidade mental do indiciado, a comiss&o propord a
autoridade competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe
pelo menos um médico psiquiatra.

.
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Paragrafo Unico. O incidente de sanidade mental sera processado em 'au'to apartado e apenso ao
processo principal, apés a expedi¢do do laudo pericial. '

Secdo XI - Do Sobrestamento e das Razdes Finais

Art..100. O andamento do processo ou de uma diligéncia podera ser interrompido até a solucdo
do fato que |mpede o andamento do processo, ficando o prazo prescricional suspenso durante o
sobrestamento,

9
*
.

§ 12 O sobrestamento sera proposto pela Comissiio e autorizado pela autoridﬁde instauradora do
Processo Administrativo.
§ 22 0 indiciado serd Intimado do sobrestamento.

1

Art. 10%. O prazo para apresentagdo de razbes finais de defesa serd de quinze dias.
Secdo Xl - Do Relatério

Art. 102. Recebidas as razfes finais de defesa, a Comissao elaborara relatéric minucioso onde
mencionara os fatos imputados, os dispositivos [egais e regulamentares infringidos, as penas a
que estaria sujeito o indiciado, as pegas principais dos autos, analisara as manifestacdes da defesa
e indicard as provas em gue se basecu para formar sua convic¢do, fazendo referéncia as folhasdo
processo onde se encontram.

Art. 103. O relatdrio serda sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
indiciado e informar4, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e se houve danos
aos cofres publicos, sugerindo & autoridade julgadora a remessa de cépia do processo ao setor
competente para inscricdo em divida ativa e cobranga.

Pardgrafo tnico. Havendo danos aos cofres piblicos o relatério deverd sugerir & autoridade
julgadora a adogdo de medidas para o ressarcimento dos danos mediante desconto em folha de
pagamento ou a remessa de copia do processo ao setor competente para inscrigdo em dfvida ativa
. »

e cobranga.

¥

R

L}
Art. 104. O relatério poderd, ainda, propor o arquivamento do processo por insuficiéncia de
provas, por ndo ter sido possivel apurar a autoria ou por falecimento do indiciado guando pessoa
fisica, sem prejuizo da eventual responsabilidade civil. :

Art. 105. O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repetigdo de fatos ou :rregu]andades seme!hantes aos
apurados no Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 106. O ProZesso Administrativo Disciplinar, com o relatdrio da Comissdo, sera remetido a
autoridade que determinou a sua instauragéo, para julgamento.

-

-

-

-

TR




"

v
LT

o

¥

L]

O

O

1

13

ESTADO DO MARANHAO

MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDSON LOBAO

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Rua Imperatriz 11, 800, Centro, CEP n° 65.928-000, Gavernador Edison Lobdo-MA

Art. 107. Apresentado o relatério, a comissdo ficard a disposicdo da autoridade responsavel pela
instauracio do processo para a apuragdo de responsabilidade, para prestacdo de qualquer
esclafecimento julgado necessdrio, dissolvendo-se imediatamente apds a data em que for
proferido o julgamento. '

Secdio Xl - Do Julgamento

Art. 108. A autoridade julgadora formara sua convicgdo mediante livre apreciagdo das provas.

§ 12 A autoridade julgadora ndo acatara o relatdrio da Comissdo quando contrério as provas dos
autos, devendo motivar a decisdo.

§ 22 As conclusdes oferecidas no relatdrio da Comissdo ndo vinculam a autoridade julgadora, que
podera, em despacho motivado, agravar a penalidade proposta, abrandé-la ou isentar o indiciado
de respgnsabilidade.

§ 32 A decisdo proferida e os atos dela decorrentes deverdo ser publicados em Diario Oficial, no
prazo de oito dias, e no sitio eletrénico do 6rgdo processante.

Art. 109. Se a penalidade a ser aplicada exceder a algada da autoridade instauradora, o processo
serd encaminhado 2 autoridade competente, desde que se tenha obedecido ao principio do
contraditério e assegurado ao indiciado a ampla defesa.

Art. 110. Quando for verificada a ocorréncia de prejulzo aos cofres plblicos, a autoridade
instauradora encaminhara copia dos autos ao setor competente para inscrigdo ém divida ativa.

Art, 111. Cépias dos oficios remetidos aos 6rgdos competentes para promover as agdes penais e
civeis cabiveis deverdo ser juntadas ao Processo Administrativo Disciplinar a ser mantido
arquivado no 6rgdo onde foi procedido o julgamento.

CAPITULO VIl - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 112. Aplicam-se as disposi¢Bes do capitulo anterior ao processo administrétivo para apuracdo
de responsabilidade de que trata a Let n? 14.133, de 01 de abril de 2021, naquilo que ndo
conflitarem com suas disposi¢Ges especificas.

CAPITULO IX - DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Seciio | - Das Hipoteses de Cabimento

Art. 113. A tomada de contas especial é o procedimento devidamente formalizado por 6rgdo ou
entidade competente, que visa a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e
quantificagio do dano, quando constatada:

[ - omissdo do dever de prestar contas;

of
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I! - ndo comprovacdo da aplicagdo dos recursos repassados, da ocorréncia de desfalque ou desvio
de dinheiro, bens ou valores pUblicos, ou ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecoridmico de que resulte dano ao erdrio.

Seg3o Il - Das Providéncias Administrativas Preliminares a Instauragdo da Tomada de Contas
Especial

Art. 114, A autoridade administrativa competente devera adotar as providéncias administrativas
preliminares & Instauragdo da Tomada de Contas Especial, quando constatada qualquer das
hipéteses previstas nos incisos | e Il do art. 113 desta Lei, com vistas a equélizagﬁo ndo litigiosa
das situagBes descritas nos referidos dispositivos. ’

§ 12 Considera-se autoridade administrativa competente:

| - 0 Secretario Municipal, nas entidades integrantes da Administragdo Direta;

il - o Diretor-Presidente ou equivalente, nas autarquias, nas fundagdes piblicas, nas sociedades
de economia mista, nas empresas publicas e demais entidades privadas controladas direta ou
indiretamente’ pelo Municipio de Governador Edison Lob3o;

ill - a Autoridade Maxima, no Poder Legislativo.

§ 22 A autoridade administrativa competente dara inicio as providéncias administrativas no prazo
de cinco dias, a contar da data:

I - em que deveria ter sido apresentada a prestagdo de contas;

Il - do conhecimento das hipdteses previstas nos incisos | e li do art. 113 desta Lei;

Il - do recebimento da comunicagéo de determinagio do Tribunal de Contas do Estado; ou
IV -.do-recebimento de recomendagdo da Controladoria Geral do Municipio.

§ 32 As providéncias administrativas deverdo ser concluidas no prazo improrrogavel de sessenta
dias, contados da data dos fatos previstos no § 22 deste artigo. .

§ 42 A autoridade administrativa designard comissdo para adogdo das providéncias previstas no
caput deste artigo, obedecidas, no que couber, as regras aplicaveis a comissdo processante.

§ 52 O responsdvel pelo controle interno controlaré os prazos previstos nos §§ 22.e 32 deste artigo.

Art. 115. Competem a comissdo processante todos os atos necessarios a instrugdo das
providéncias administrativas, especialmente:

L)
| - reunir provas e realizar diligéncias necessarias 8 comprovagdo dos fatos e identificagdo dos
responsaveis, tals como documentos, comprovantes de despesas, comunicagBes, pareceres e
depoimentos;
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Il - apurar o dano detalhando o valor original, o valor atualizado acompanhado de meméria de
calculo, indicando o fator de atualizaciio e a sua base legal e, se for o caso, os valores das parcelas
recolhidas e a data do recolhimento, com os respectivos acréscimos legais;

lil - qualificar os responsdveis;

IV - emitir notificacdio aos supostos responsaveis, para que, em até quinze dias:

a) realize a reposicdo do bem ou a indenizacfio do valor integral do débito imputado por meio de
depdsito identificado na conta de arrecadacdo do 6rgdo ou da entidade, anexando o respectivo
comprovante; i ,

b} comprove a adogio de medidas saneadoras da irregularidade ou ilegalidade que resultaram
em&ressa(cimento ao erario;

V - emitir relatério conclusivo das providéncias administrativas com os elementos obtidos;

V| - dar ciéncia do relatério conclusivo das providéncias administrativas aos responsdveis e,
guando se tratar de recursos concedidos a titulo de subvencéo, auxilio e contribui¢do, também
ao orgdo ou a entidade beneficiaria na pessoa do seu atual dirigente; e

VII - encamihhar os autos a autoridade administrativa competente, para o pronunciamento de
que trata o art. 196 desta Lel.

Art. 116. A autoridade administrativa competente emitird pronunciamento por meio do qual
atestara ciéncia em relagdo aos fatos apurados, indicara as medidas a serem adotadas para 0
saneamento das deficiéncias e irregularidades e, quando for o caso, determinard a instauragdo de
tomada de contas especial.
Sec3o |l - Do Procedimento Da Tomada de Contas Espécial
Subsecdo [ - Da Instauracdo

‘
Art.117. Esgotadas as providéncias administrativas preliminares sem a apresentacdo da prestagéo
de contas, sem a restituicdo de recurso repassado e ndo aplicado, ou sem a reparagdo do dano ao
eréario, a autoridade administrativa deverd providenciar, no prazo de trinta dias, a instauracio de
tomada de contas especial.

§ 12 Considera-se instaurada a tomada de contas especial a partir da publicagdo do ato de
instauracdo e designacio da comissdo de tomada de contas especial, contendo os seguintes
elementos:
| - fato ensejador da tomada de contas especial, em descricdo sucinta e clara;
Il - namero do processo preexistente ou previamente constituido especificamente para a
finalidade; b
Il - ndmero da decisdo do Tribunal de Contas do Estado que ensejou a instél.i‘ra,r;ﬁo da tomada de
contas especial;
[V - nimero do documento emitido pela Controladoria Geral do Municipio quando for
recomendada ou determinada a instauragdo da tomada de contas;
V - nome e matricula dos membros da comiss&o que instruird a tomada de contas especial;
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§ 22 A comissdo designada deve dar conhecimento da abertura da tomada de contas especial ao
Tribunal.de Contas e ao responsdvel pelo controle interno.

Subsecéo II - Dos Prazos e Procedimentos

Art. 118. O procedimento de tomada de contas especial deverd ser concluido em até quatro
meses, contados da data de sua instauragdo, devendo a comissdo processante observar os

*

seguintes prazos:

%
3

1 - quinzé dias para apresentagdo de defesa e juntada de documentos;
II “qumze dias para producao complementar de provas e saneamento do felto

Il - quinze dias para esclarecimentos complementares, quando solicitados pela comissao;

IV - quinze dias para emissdo de relatério conclusivo da tomada de contas especial e ciéncia do
relatdrio a autoridade administrativa competente.

l‘ ’ -~ - - - - - ~
Parégrafo (nico. Os prazos previstos nos incisos | a IV do caput deste artigo poderdo ser

prorrogados, a critério da comissdo processante, ndo ultrapassado o prazo mdximo de que trata
0 caput deste artigo.

Art. 119. A autoridade administrativa competente, no prazo de quinze dias, emitird
pronunciamento definitivo sobre os fatos apurados, a identificagdo dos responsaveis e a
quantificacdo do dano.

Pardgrafo Unico. O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado,
fundamentadamente.

Art. 120. Encerrado o processo de Tomada de Contas Especial, a Administragdo terd quinze dias
para diligenciar no sentido de:

| - reposicdo do bem ou indenizacao do valor integral do débito imputado por meio de depdsito
identificado na conta de arrecadagdo do d4rgdo ou da entidade, anexando o respectivo
comprovante;

I - comprovagdo da adogdo de medidas saneadoras da irregularidade ou ilegalidade que
resultaram em ressarcimento ao erario.

CAPITULO X - DO AJUSTAMENTO DE CONDUTA
Art. 121. Como medida alternativa a instauragdo de Processo Administrativo para apuragéo de

responsabilidade ou aplicagdo de sangdo se Ja instaurado, podera ser firmado Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC com o agente interessadao.

[
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Art. 122. Por meio do TAC, 0 agente interessado assume a responsabilidade pela irregularidade a
due deu causa e compromete-se a ajustar sua conduta e a observar os deveres e proibicBes

previstos na legislagdo vigente.

Art. 123, O ajustamento de conduta, recomendado pela Administragdo ou requerido pelo préprio
interessadoja autoridade superior do érgdo ou entidade, pode ser formalizado antes ou durante
a sindicancia ou o Processo Administrativo para apuragdo de responsabilidade.

§ 12 Em procedimentos em curso, 0 requerimento de TAC poderd ser feito pelo interessado a
autoridade instauradora até quinze dias apds o recebimento da notificagdo de sua condigdo de

indiciado. .

§ 22 O requerimento de celebracio de TAC feito pelo interessado podera ser indeferido com base
em juizo de admissibilidade anterior que tenha concluido pelo néc cabimento de TAC em rela¢ao
3 irregularidade a ser apurada.

Art. 124. S3o requisitos de admissibilidade do requerimento ou da recomendagéo de celebragdo
de TAC:

| - demonstragio de que os fatos sdo puniveis com sancdes de adverténcia, repreensdo ou
suspensdo, em se tratando de agente plblico, ou adverténcia, multa ou suspensdo temporaria de
participagdo em licitag8o, em se tratando de agentes submetidos a Lei n? 14.133, de 2021;

11 - ndo ter o interessado gozado de beneficio de TAC nos dltimos dois anos;

il - N&o possuir g interessado registro valido de penalidade disciplinar sangdo prevista na Lei n2
14,133, de 2021, em seus assentamentos funcionais;

IV - N&o se encontrar 0 agente piblico em estagio probatorio.

Paragrafo dnico. Ndo podera ser celebrado TAC nas hipoteses em que haja indicio de crime ou
improbidade administrativa.

Art. 125. 530 legitimados para propar TAC:

[ - as autoridades responsdvejs pela instaura¢do de sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar, de oficio;

Il - a comissdo responsavel pela condugdo do procedimento disciplinar;

Ill - 0 agente publico interessado.

Paragrafo tnico. As autoridades descritas nos incisos | e Il do caput deste artigo poderdo
determinar a investigacdo preliminar, que consistird na coleta simplificada de informagSes que
permitam concluir pela conveniéncia da medida, nos casos em que haja necéssidade de apurar se
estio presentes as condigdes que autorizem a formalizagéo do TAC,
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Art. 126. A recomendagdo ou o requerimento para celebragdo do TAC, dirigido & autoridade
superior, devera conter, necessariamente:

| - a qualificaciio completa das partes;

Il - a descricio pormenorizada dos fatos ou das condutas e os fundamentos que motivaram a sua
proposicdo; ,

1l - a proposta concreta e detalhada para a corregdo das préticas apontadas, especificando-se as
obrigagBes de pagar, de fazer ou ndo fazer a serem assumidas, e de ressarcir os prejuizos
financeiros, caso estes tenham ocorridg; ’

IV - o cronograma de execugdo e de implementagdo das medidas propostas, com metas a serem
atingidas;

V - a vigéncia do termo de compromisso.

Art. 127, Cabe a autoridade superior do drgdo ou entidade firmar o TAC, ouvidas, previamente,
as unidades técnicas competentes.

Paragrafo (nico. A autoridade que conceder irregularmente o ajustamento disciplinar sera
responsabilizada na forma da legislagdo vigente, e o TAC declarado nulo, com a consequente
instauracdo de processo administrativo disciplinar em relagdo aos envolvidos.

Art. 128. Os processos administrativos de TAC deverdo ser instruidos, no minimo, com:

| - estudos que levaram a apresentagdo da minuta do TAG
i - manifestagdo conclusiva dos 6rgdos técnicos do drgdo ou entidade responsavel pelo TAC;
Ilf - manifestacdo conclusiva da autoridade superior do érgéo ou entidade, sobre a conveniéncia

de ser firmado o TAC.
Art. 129, S3o requisitos essenciais da minuta de TAC:

| - qualificagdo do(s) envoivido(s);

Il - autoria e materialidade da infracfo, demonstradas de forma inconteste;
il - objeto e fundamentos de fato e de direito para a sua efetivacgdo;

IV - descrigdo das obrigacBes assumidas, compreendendo, de acordo com o caso concreto, dentre
outros:

a) reparagdo do dano causado;

b) retratacdo do interessado

c) participaciio em cursos visando a correta compreensdo dos seus deveres e proibicBes ou a
melhoria da qualidade do servigo desempenhado;

d) cumprimento de metas de desempenho;

&) sujeicdo a controles especificos relativos a conduta irregular praticada;
V - o prazo e o modo para o cumprimento das obrigacfes;

VI - a forma de fiscalizagdo da sua observancia;
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VIl - a fixagdo do valor da multa ou outra penalidade a ser aplicada'no casc de descumprimento

total ou parcial do termo de compromisso; '

VIl - declaragdo de ciéncia do compromissério de que o descumprimento integral ou parcial das

obrigacBes assumidas implicara imediata aplicagdo das penalidades descritas no termo;
IX - os efeitos legais do termo.

Pardgrafo tinico. O prazo de cumprimento do termo de Ajustamento de Conduta ndo poderd ser
superior a dois anos e seu descumprimento configurara inobservancia de dever funcional.

Art. 130. O acompanhamento da execugdo do TAC serd feito pelo 6rglo od entidade da
Administracdo responsdvel pela sua élaboragao.

Art. 131. O TAC, quando celebrado junto a agente ptblico, serd registrado nos seus assentamentos
funcionais, cancelando-se esse registro apés o decurso de dois anos a partir da data estabelecida
para o término de sua vigéncia.

Paragrafo Gnico. Declarade o cumprimento das condigGes do TAC pela chefia imediata do agente
ptiblico, ndio serd instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste.

Art. 132. A celebragio do TAC deverd ser informada a Controladoria Geral do Municipio e inserida
na ferramenta de tecnologia utilizada pela CGM no prazo de trinta dias, a contar da data de sua
celebragdo.

Paragrafo (nico. Compete aos drgdos e entidades manter registro atualizado sobre o
cumprimento das condigdes estabelecidas no TAC.

Art. 133. Ap6s a celebragio do TAC, serd publicado extrato no Didrio Oficial do Municipio
contendo: ’

|- 0 nitmero do processo; -
Il - o nome do agente ptblico celebrante;

Il - a descrigdo genérica do fato; e

IV - as condi¢cBes de cumprimento do acordo e a cldusula penal estipulada.

§ 12 A celebraco do TAC serd comunicada a chefia imediata do agente publico, com o envio de
copia do termo, para acompanhamento do seu efetivo cumprimento.

§ 29 Declarado o cumprimento das condigBes do TAC pela chefia imediata do agente publico, ndo
serd instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste.

Art. 134. Durante pericdo de cumprimento do TAC ndo corre prazo prescricional.

Art. 135. A celebracio do TAC suspenderd o processo administrativo.
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Art. 136. O TAC ndo inibe, limita ou veda quaisquer providéncias ou medidas de controle e
fiscalizacdo, bem como aplicagdo de sangdo decorrente de outros fatos, por parte do Orgéo ou
entidade publica estadual na qual se efetivou. -
Art. 137. Sem prejuizo da aplicagdo das penalidades estipuladas no TAC, o descumprimento do Je?;‘ ;
termo acarretara no prosseguimento do Processo Administrativo. ¢
Art. 138. O descumprimento do disposto no TAC sujeita 0 compromissado ao pagamento de multa E
ou outra penalidade, fixada no proprio TAC, a ser aplicada pelo 6rgéo ou entidade responsavel
*pelo termo, sermn prejuizo de outras cominagdes civis, penais e administrativas previstas em lei. -
§ 1° A multa de que trata o caput deste artigo sera fixada levando-se em consideragao a gravidade o
!v‘
e natureza da infracdo, a vantagem auferida, a extensdo do dano causado a Administragdo e a -
condig8o econdmica do compromissado. ‘i—
§ 22 O produto da arrecadagdo da multa reverterd a Fazenda Municipal. -
4
Art. 139. Na hipGtese de atraso ou descumprimento das obrigagBes contidas no TAC, a autoridade
superior do 6rgdo ou entidade responsdvel devera: G
[ - Intimar o compromissado para, no prazo de quinze dias, pagar a multa prevista no termo, ou ;.._
apresentar defesa sobre os motivos do seu descumprimento; " 5#
il - emitir Certificado de Descumprimento, caso ndo apresentadas ou consideradas improcedentes *
as alegacBes da intimada, informando que serd dada continuidade a todos os procedimentos | 5
sancionatérios relacionados com o compromissado, sem prejuizo de outras providéncias Y
administrativas cabiveis; ..
Il - comunicar ao compromissado quanto & emisséo de Certificado de Descumprimento, fixando-
* )
Ihe prazo de dez dias, contados da data de assinatura do Aviso de Recebimento correspondente, wr
para o pagamento do valor da multa prevista no TAC, sob pena de inscrigio em divida ativa. ‘“‘
‘;a;.;;;;
Pardgrafo (nico. O Certificado de Descumprimento do TAC é o instrumento pelo qual a w
Administracdo caracteriza o inadimplemento do compromisso celebrado TAC e tera eficaciade
e
titulo executivo extrajudicial, na forma da Lei. o
Art. 140. O descumprimento do TAC impedira a celebragdo de novo termo, sobre qualquer objeto, ‘
no prazo de cinco anos, contados da data da emissao do Certificado de Descumprimento do termo i
inadimplido. v
Art. 141. Decreto do Chefe do Poder Executivo regulamentara outras restricbes a celebracio de _4.,.;;§
.. - Yo L i &
Termo de Ajustamento de Conduta, bem como matérias nao tratadas neste Codigo. * : 3
L
CAPITULO X1 DAS DISPOSICGES FINAIS ™
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Rua Imperarriz I, 800, Centro, CEP n° 65.928-000, Governador Edison Lobdo-MA.
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Art. 142. Ficam revogadas as normas disciplinares estabelecidas na Lei Municipal n2 028, de 2002.

Art. 143. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. )

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO, ESTADO DO
MARANHAO, EM 15 DE DEZEMBRO DE 2022, 2012 DA INDEPEDENCIA, 1342 DA
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LEIN° 114, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

“Dispe sobre o Cédigo de Processo Disciplinar, no &mbito do Municipio de Governador Edison Lobio/MA.”
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0O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribnigiicé legais,
especialmente as contidas na Emenda Constitucional n° 19, de 05.06.1988, Constituido Estadual e Lei Orgénica do Municipio, submeteu 4 apreciagio
da Camara Municipal de Vereadores, que aprovou e cu sanciono e promulgo 2 presente Lei:

TITULO 1
DO PROCESSO EM GERAL
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°Este Capitulo estabelece normas sobre Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar - PAD no dmbito do Municipio de Governador Edison
Lobio/MA.

Art. 2° A exoneragio oy a mudanca de situagio funcional do servidor nio impedem a instanragio de processo administrativo disciplinar ¢ eventual
punigdo por infragtes cometidas no exercicie das atribuigdes do cargo originérias.

A, 3* Sem prejuizo das circunsiincias atenuanies e agravantes previstas em legislagfio especifica, para imposiio e gradagio de sangdes
administrativas, a autoridade competente observara:

I - proporcionalidade entre & sangio € a gravidade da infragio,

Il - & gravidade do faio, tendo em vista os motivos da infragio e suas consequéncias;

I11- os antecedentes do infrator, quanto go cumprimente da legislagio violada;

IV - areincidéncia, assim compreendida a repetigo de infragio de igual natureza apds aplicaclo de sangfo anterior;

V - a situagiio econdmica do infrator, em especial sua capacidade de geragdo de rendas e seu patrimonio, no caso de aplicagio de multa;

VI - circunsifincias gerais agravantes ou atenuantes da infragio.

Art. 4° Sfio circunstincias que sempre atenuam a penalidade:

I - a auséncia de dolo;

II - o baixo grau de instraglo ou escolaridade do infrator;

IHI - a reparagio espontinea do dano, ou sua limitag3o significativa;

IV - a comunicagio prévia ¢ cficaz, pelo infrator, do risco de danos 1 bens, pessoas e servigos;

V - g colaboragiio com os agentes encarregados da vigilincia ¢ da fiscalizacfio da atividade.
Art. 5° SHo circunstincias que serpre agravam a penalidade, quando nio constituem ou qualificam 2 infragdo:

I- reincidéncia nas infragSes;
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11 - auséncia de comunicagdo, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e servigos;
111 - ter o infrator cometido a infragdo:

a) para obter vantagem pecuniaria ou por outro motivo torpe;

b) coagindo outrem para a execugBo material da infragao;

<) afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a safide piblica ou o meio ambiente;
d) causando danos 3 propriedade alheia;

€) anoite;

D) mediante frande ou abuso de confiangs;

g) mediante abuso do direito de licenga, permissio ou autorizagio;

T} o inleresse de pessoa juridica mantida, total ou parcialmente, por verbas pitblicas ou beneficiada por incentivos fiscais.

Art. 6° Interrompe-se a prescrigiio:
1- pela notificagio do indiciado ou acusado, inclusive por meio de edital;

1I - por qualquer ato inequivoce, gue imporie apuragio do fato.

§ 1° Suspende o curso do praze prescricional:

I - durante o periedo de cumprimento de termo de ajuste de conduta disciplinar firmado com o servidor de que trata este Codigo;
II - durante o sobrestamento do Processo Administrativo Disciplinar;

IiI - enquento néo proferida decis#o judicial de qual dependa o prosseguimento do processo administrativo disciplinar

IV - em razfio de ordem judicial que suspenda o curso da Sindic#incia ou de Processo Administrativo Disciplinar.

§ 2° Os prazos de prescrigio previstos na lei penal aplicam-se &s infragGes disciplinares capituladas também como crime.

§ 3" Incide a prescri¢ho no processo administrativo disciplinar paralisado por mais de trés anos, pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serio
arquivados de oficio ou mediante requerimento da parte interessada, sem prejuizo da apuragiio da responsabilidade fincional decorrente da paralisaciio,
se for o caso,

Art. 7° E vedada a exoneragio a pedido, bem como a concessfio de aposentadoria voluntdria, 2 servidor que esteja respondendo a processo
administrative disciplinar, e, se aplicada pena, somente 2pos o sen cumprimento,

§ 1I° O disposto no caput deste artigo se aplica também guando da instauragfo de processo de ajustamento de conduta disciplinar, até o completo
comprimento das condigBes estipuladas.

§ 2° Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exonerago a pedido formulado por servidor que estiver respondendo pro cesso
administrative disciplinar por ahandono de cargo pitblico, inassiduidade habitual ou acomulo ilegal de cargos.
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Art. 8 No caso de envolvimento de servidores requisitados oun cedidos que niio estejam sujeitos ao regime disciplinar desie Cadigo, copia dos autos
da sindicincia ou do processo, apos concluidos, deverdio ser remetidos para os érgos ou entidades a que estejam vinculados para fins de adogfo das
providéncias cabiveis de acordo com a respectiva legislagio.

CAPIiTULOII - Do Dever de Comunicar ¢ Apurar Irregularidades

Segiio T - Da Comunicagdo e Apuracin de Irregularidades

Att. 9° O servidor que, em razdo do cargo, tiver conhecimento de irregularidade no servigo piblico, deve leva-la ao conhecimento da autoridade
superior, para adogiio das providéncias cabiveis, sob pena de responsabilizago.

Art. 10. Sdo competentes para instaurar Sindicincia e Processo Administrative Disciplinar, o Chefe do Pnder Executivo, o Controlador-Geral do
Municipio e o Procurador-Geral do Municipio.

Art. 11, A autoridade maxima ou superior, bem como o Controlador-Geral do Municipio ¢ o Procurador-Geral, quando tiverem ciénciz ou noticia de
irregularidade no servigo publico municipal, ou de faltas funcionais, poderdo adotar uma das seguintes medidas:

1- efetuar verificagio preliminar, mediante auditoria, relatorios do setor envolvido, Procedimento Investigativo Preliminar quando nio houver razodveis
indicios de itregularidade, para depois deliberar sobre a instauracio de sindicancia acusatéria ou processo administrativo disciplinar;

1I - instaurar sindicncia acusatdria, quando houver indicio da irregularidade e/ou da autoria;

I ~ instaurar Processo Administrative Disciplinar, quando, antecedido ou no de sindicancia, houver defini¢fio da existéncia do fato irregular, for
determinada a sua autoria e houver a indicagio do possivel dispositivo legal infringido.

Seciio IT

Das Demincias ¢ Representacies

Art, 12, As dendncias sobre irregularidades serfio objeto de apuragio, desde que contenham informages sobre indicios de irregnlaridade efou autoria,

Pardgrafo imico. Quando o fate narrado n#o configurar infragéo disciplinar, a deniincia sera arquivada mntivadamente,

Art. 13. A representagiio em razio de ilegalidade, omissfo ou abuso de poder devera:

1- contera identificagiio do representante e do representado e a indicagio precisa do fato que, por agio ou omissio do representado, em razdo do cargo,
constitui ilegalidade, omiss3o ou abuso de poder;
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II - vir acompanhada das provas que o representante dispuser ou da indicagdo das que tenha conhecimento;
IM - indicar as testemunhas, se houver,

§ 1" Quando a representagdo for genérica on nio indicar clementos suficientes, poderd ser devolvida ao representante pard que preste 0s esclarecimentos
adicionais indispenséveis & defesa do representado e 4 decisio da autoridade competente.

§ 2° Atendendo a denincia ou representagio os requisitos de admissibilidade, a autoridade determinard a imediata apuragiio dos fatos, mediante
verificago preliminar, Sindicncia ou PAD.

Secio III - Do Afastamento Preventivo do Servidor Eavolvide e das Restrigfies ao Afastamento do Servidor Indiciado.

Art. 14, Para assegurar a produgdo de provas e a integridade da Sindicncia ou do Processo Administrativo Disciplinar, a antoridade instauradora
podera determinar o afastamento cauielar de servidor que possa influir na apuragfo das irregularidades, com direito 4 remuneragéo, pelo prazo de até
trinta dias continuos, observado o disposto em lei especifica.

Parigrafo tinico. Sendo insuficiente o prazo de que trata este artigo, a autoridade competente podera, por solicitagio do presidente da comissio,
protrogar o afastamento por até trinta dias continuos, findo o qual cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

Art. 15. A concessiio ao servidor indiciado de licenga ou qualquer outra forma de afastamento do servigo, serd precedida, obrigatoriamente, de
manifestagio da antoridade instavradora do Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo iinico. A manifestagio de que trata o caput, sobre a convenigncia e oportunidade da concessio, devera ser realizada em prazo nfio superior a
trés dias.

Att. 16. E vedada a exoneragio a pedido, bem come a concess3o de aposentadoria voluntaria, a servidor que esteja sujeito 4 sindicancia ou respondendo
a Processo Administrativo Disciplinar e, se aplicada pena, somente apds o seu cumprimento.

Paragrafo tinico, Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragdio a pedido formulado por servidor que estiver respondendo
a Processo Administrativo Disciplinar por abandono de cargo piblico, inassiduidade habitual ou acimulo ilegal de cargos.

Art. 17. Durante o afastamenta preventivo o servidor:

I - tera direito & contagem do tempo de servigo piblico relativo ao periodo de afastamento, quando nfio resultar pena disciplinar ou esta se limitar 4
Tepreensio;
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II - niio percebera vantagens, quotas de produtividade e demais gratificagdes relacionadas ao efetivo exercicio, observado o disposto em lei especifica;

III - percebera, retroativamente, as vantagens, quotas de produtividade e gratificagbes relacionadas ao efetivo exercicio, reconhecida a sua'inocéncia
ao final do processo administrativo disciplinar.

CAPITULO III - Das Comissies Processantes

Seciio I - Dos Deveres e Prerrogativas das Comisses Processantes

Art. 18. O Processo Administrativo Disciplinar serd conduzido por comiss#o composta de trés membros, sendo eles servidores efctivos ¢ estiveis
pertencentes 20 quadro permanente da Administragio Piiblica, preferencialmente lotados no 6rgéo da Administragio responsavel pele Processo,
designados pela auteridade instauradora, que indicara dentre eles, o seu presidente.

§ 1° A Comissiio Processante, permanente ou especial, seri composta por um Presidente, um Secretério ¢ um Vogal,

§ 2° A designagiio de funcionirie de outro 6rgio para integrar Comissdo devera ser precedida de autorizago da autoridade a que o mesmo estiver
subordinado.

§ 3° O membro da comissdo ndo poderé ser hierarquicamente inferior ao indiciado.

Att, 19. A desipnago de servidor para integrar Comissio constitui encarge de natureza obrigatéria, exceto nos casos de suspeicBes € impedimentos
legatmente admitidos.

Secdio I - Dos Impedimentos e das Suspeigdes

Art, 20. E impedidoe de atar em Sindicincia ou Processo Administrativo Disciplinar o servidoer ou autoridade que:

1- tenha interesse direto ou indireto na matéria, ou na solugio do processo;

11 - tenha, de algum modo, participado na relagéio ou no fato que deu causa 3 instauragio da Sindicdncia o do Processo Administrativo Disciplinar;
III - tenha participado ou venha a participar da Sindicincia ou do Provesso Administrative Disciplinar come perito, testermunha on: representante;
IV - esteja litigando judicial ou administrativamente com. o interessado ou respectivo cdnjuge ou companheiro;

V - seja conjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer dos interessados;

V1 - encontrar-se envolvido em Sindicincia ou Processo Administrativo Disciplinar;

VII - ter sofrido punigio disciplinar € encontrar-se em periodo de reabilitagho;

VI - estar respondendo a processo criminal;

IX - ter sido condenado em processo penal.
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Art. 21, A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato 3 autoridade competente, abstendo-se de atuar.
Art. 22, Sio circunstincias confignradoras de suspeicfio para os membros da Comissio Processante em relagdio aos interessados:

I- amizade intima com ele ou parentes seus, até o terceiro grau,

11 - inimizade capital com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;

1II - compromissos pessoais o comerciais com o denunciante, cowne devedor ou credor, quando tratar-se de pessoas estranthas ao servigo piiblico;
IV - amizade ou inimizade pessoal ou familiar, até o terceiro grau, mmitua € reciproca com o advogado do indiciado;

V - tiver aplicado ac denunciante, ac envolvido ou go indiciade penalidades decotrentes de Sindicdnciz ou Processo Administrativo Disciplinar,

V1I- tiver participado da Comissao Sindicante que originon o Processo Administrative Disciplinar.

Art. 23. Podera ser arguida por qualquer interessado a suspeicéo de autoridade ou servidor integrante da Comissdo Processante.
Paragrafo fmico. A arguicdo de suspeicio serd decidida pela Comissdo Processante, no prazo de cinco diasiiteis.

Art. 24. Compete a0 Presidente da Comissio:

1 - designar, dentre os membros da Comissgo, aquele que exercerd a fungo de secretario, colhendo dele o compromisso de desempenhar bem e
fielmente as suas atribuigGes;

II - Solicitar designagio de servidor ndo integrante da Comissip, para o ‘exercicio de atividade especifica na instrugiio processual, apds prévia
concordancia da chefia imediata, respeitados os casos de suspeicSes e impedimentos deste Codigo;

11T - coordenar os trabalhos da Comissfio, orientando o secretario, o vogal ¢ o5 auxiliares no exercicio de snas fungoes;

1V - proceder a estudo prévio do processo encaminhado 8 Comissio, promovende a complementagiio de documentos e agendamento das audiéncias;
V - verificar e corrigir as irregularidades processuais acaso existentes,-sancando o processo;

VI - exarar despachos de expediente e prolatar decis@es interlocutérias;

VII- promover a intimagiio de servidores, de testemunhas e de defensores;

VIII - encaminhar notificagiio ao indiciado;

IX - dirigir as audiéncias, auxiliado pelo secretirio e pelo vogal, ouvindo o indiciadoe e as testemunhas € concedendo # palavra, primeiramente, aos
membros de Comissiio e, posteriormente ao defensor, para que apresentem as perguntas a serem efetnadas so denunciante, representante, vitima,
indiciado, testemunha ou informante e ao perito;

X - oficiar 4 autoridade competente requisitando a presenga do servidor, quando este for policial militar, policial civil ou agente penitencidrio, bemn
come para solicitar o encaminhamento de cdépia de documento, inclusive de inquérito policial e de pegas de processo administrative ou judicial;

XI - verificar a regularidade da assisténcia do indiciado por advogado constituido ou defensor dativo, juntando aos autos os instrumentos de mandato
ou designagao;

X1 - deferir ou indeferir, fundamentadamente, produgdo de prova;
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X1 - coordenar a ¢laboragfo do relatbrio final a ser encaminhado 4 autoridade julgadora;
XIV - cumprir diligéncias complementares requeridas pela autoridade julgadora ou justificar a impossibilidade de seu cumprimento.

XV - Oficiar & Procuradoria Geral do Municipio, a fim de que seja requerido em Julzo, acesso a provas protegidas por sigilo, tais como interceptagies
telefonicas ou de comunicagtes realizadas por quaisquer outros meios, dados bancirios e fiscais e declaragdes de imposto de renda, quando necessarias;

Art. 25, Compete ao vogal da Comiss#o:

I - examinar os processos, elaborando estudo prévio € sugerindo ao presidente a documentacio a ser inicialmente solicitada € as pessoas a serem
convocadas;

1I - prestar suporte administrativo necessario 4 Comiss#o Processante, objetivando collier informagdes necessarias & instruglio do processo;
III - acompanhar, atentamente, as oitivas de modo a elaborar perguntas que auxiliem a esclarecer o fato em apuragéo;

IV - auxiliar o presidente e o secretario no exercicio de suas fungGes.

Axt. 26. Compete ao Secretario da Comissfio:

I- reduzir a termo declaragdes, depoimentos, informages e promover acareagies;

I - receber ¢ expedir documentos, mediante protocolo;

11 - antuar o processo € ordenar, cronologicamente, a documentagfo, carimbando, numerando e rubricando todas as folbas;
IV - promover a juntada ou desentranhamento de documentos, mediante despacho do Presidente da Comissgo;

V - zelar pela boa apresentagéo € ordem do processo;

VI - auxiliar no controle do andamento dog trabalhos internos da Comissée, apendando audiéncias e providéncias funras;
VII - participar das andiéncias, registrando, no termo, o que the for ditado pelo Presidente;

VI - efetuar perguntas que auxiliem no esclarecimento do fato em apuragio;

IX - cumprir os despachos exarados pelo Presidente;

X - encaiminbar ao Presidente, com & antecedéncia necessdria, os auntos do processo com audiéncia a realizar.

XI - auxiliar o Presidente e o Vogal no exercicio de suas fungies.

CAPITULO IV - Do Procedimento Investigativo Preliminar — PIP,

Art. 27. O Procedimento Investipativo Preliminar constitui procedimento administrativo de carater preparatdrio, informal e de acesso restrito, que tem
por finalidade coletar elementos de informagiio acerca da autoria e materialidade de suposta iregularidade ocorrida na Administraclio Piblica, com
vistas a oferecer subsidios 4 decisde da autoridade competente quanto & necessidade de instauragfio de processo correcional acusatdrio,

Pardgrafo tinico. Por ter caréter informal, a instauragio da IPS podera ocorrer mediante simples despacho da autoridade competente, sem a publicagio
em boletim interno ou D.O.M, e os trabalhos devem ser concluidos no prazo de até 180 dias.
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Atrt. 28. A condugio do Procedimento serd feita pela unidade de correigiio ¢ os atos instrutérios praticados por um ou mais servidores, possibilitando
que cada alo seja praticado por servidor mais capacitado na matéria.

Art, 29, Og atos instrut6rios do procedimento investigativo preliminar se dividem ep:
1- exame inicial das informagdes © provas existentes,;

II - coleta de evidéncias e informagbes necessérias para averignagio da procedéncia da noticia €;

Il - meanifestagio conclusiva ¢ fundamentada, indicando a necessidade de instauragio do processo acusatdrio, de celebragdo de TAC ou de
arquivamento da noticia.

CAPIiTULO V - Da SindicAncia Investigativa Preliminar.

Art. 30, Qualquer secretaria ou antoridade administrativa poderd promover Sindicincia Investigativa Preliminar em face de servidor piiblico, em razéo
de cometimento de infragio disciplinar on em face de ato irregular oujlegal.

Art. 31. A pedido do Chefe do Poder Exeentivo ou autoridade administrativa, a Sindicincia Investigativa Preliminar poderd ser processada ¢ decidida
em uma das subse¢des administrativa de feitos.

Aft. 32. Os processos que tramitarern em subsecdo, o auditor deverd verificar se existe justa causa e proferir decisfo de recebimento da representagfio.

Ast. 33. Recebida a representagdo, o auditor deverd deferminar as medidas que entender cabiveis, sendo-ihe facultado a adogfo do procedimento
comum, contide no Cédige de Processo Administrativo do Municipio de Governador Edison Lobdo-MA.

Art. 34, Verificada a existéncia de indicio ou comprovagio de cometimento de infragdo ou existéncia de ato flegal ou irregular passivel de amulagio, o
auditor decidir determinando ou recomendando a adogiio de medidas cabiveis.

Art. 35. A Sindicincia Investigativa Preliminar poderd ser dispensada nos casos em que a infraciio ou ato for manifestamente comprovada ou ilegal,
competindo ao auditor a remessa dos autos a autoridade competente para jnstauraco de sindicincia acusatéria ou processo administrativo disciplinar.

CAPITULO VI - Da Sindicincia Acusatéria

Art. 36. A sindicincia acusatoria, punitiva on contraditéria é o procedimento legal instaurado para apurar responsabilidade de menor potencial ofensivo,
em que dever4 ser respeitada a regra do devido processo legal, por meio da ampla defesa, do contraditorio e da produglio de tados os meios de provas
admitides em direito.
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Pardgrafo finico. S3o considerados de menor potencial ofensivo, as infragdes disciplinares punidas com adverténcia escrita ¢ com suspenso de até 15
dias.

Art. 37. A sindicincia destina-se a apurar indicios de autoria e materialidade de irregularidade praticada no servigo piiblico, devendo ser instruida com
brevidade, clareza e exatidio.

Art. 38. A sindicincia, dependendo da gravidade da irregularidade e a critério da autoridade instauradora, poderd ser conduzida por uma comissio de
dois ou trés servidores, devendo ser iniciada e concluida, em quinze dias,

Paragrafo tmico. N3 se aplicam 2 sindicincia os demais prazos contides na parte geral deste Cédigo.

Art, 39, O ato administrativo inaugural da Sindicincia deverd conter apenas o fato, indicar o 6rgio onde ocorreu e os integrantes da Comiss#o designada.

Art. 40. A sindicancia deverd apurar se as irregularidades praticadas indicam responsabilidade administrativa, civil ¢ penal dos servidores envolvidos.

Att., 41. Os possiveis envolvidos nos fatos em apuragdo serfo notiticados para comparecerem perante a Comiss#o Sindicante, com o objetivo de prestar
declaragtes.

Att. 42. A vitima e o denunciante ou representante, por terem interesse no resultado da apuragio, prestarfio declaragBes.

Art. 43, O depoimento 56 deverd ser tomado das pessoas que podem atuar como testemunha.

§ 1° Nio s#io obrigados a prestar depoimento, o ascendente ou descendente, 0 afim em linha reta, o cdnjuge, o ex-cnjuge, o irméo ¢ o pai, a mie, ou
o fitho do envolvido no fato em apuragio, podendo, entretanto, quando absolutamente necessario ao esclarecimento do fato, serem ouvidos como
informantes.

§ 2° Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato:

1 - a cujo respeito, por estado ou profissdo, deva guardar segredo;

11 - a que néio possa responder sem desonra propria, de seu conjuge, ascendente ou descendente, ou amigo intimo;

III - que o exponha, ou is pessoas referidas no inciso antecedente, a perigo de vida, de demanda, ot de dano patrimonial imediato.

Art. 44, Os autos da Sindicéncia serfio apensados aos autos do Processo Administrativo Disciplinar como pega informativa.

Art, 45. A autuagiio da Sindicincia serd efeuada, obedecendo-se a seguinte ordem:

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
http://govemadoredisonlobao. ma.gov.br/ransparencia/diario

CADIGO DE AUTENTICIDADE: 7782306a42001c0e46ba907 1dcfffade143dBec2

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO




I - ato Administrativo inaugural da Autoridade, instaurando o processo e designando os servidores para compor 8 Comisséio Sindicante;
IT - publicagio do Ato Administrativo inaugural; |
III - ato Administrativo do Presidente da Comissdo, designando o Secretério e sva assinatura no Termeo de Compromisso; }
IV - ata de Abertura;

V - histdrico funcional dos possiveis envolvidos;

VI - documentagio que originou a sindicincia;

VII - depoimentos, Declaragfies e Documentos juntados;

VI - declaragBes do(s) possivel(eis) envolvidos;

IX - inquiricBo de testemunhas, e produgio de outros clementos probatorios, se for o caso;

X - refatorio da Comissdo e encaminhamento 4 Autoridade Instauradora.
Art, 46. O Relatério da Sindicdncia devera ser estruturado da seguinte forma:

1 - histérico: relato acerca da demincia dos fatos apurados;
1I - legislagfio: Indicagiio dos dispositivos legais que subsidiaram a atuagio da comissfo;

I0I - provas: enumeracdo das medidas tomadas pela Comissfio para a elucidagio do fato, as provas coletadas pela Cumisso e as provas apresentadas |
pelos interessados, se houver;

IV - conclusfo: a Comissdo, mediante parecer devidamente motivado e fundamentado podera sugerir:

a) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir, no caso de conclusio pela inexisténcia de irregularidade ou de impossibilidade de identificar o autor
da irregularidade administrativa;

b) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e encaminhamento de copia a Procuradoria-Geral do Municipio ou &
Procuradoria da Autarquia ou Fundagio, para persecugfic judicial de respensabilid ade ou improbidade administrativa; |

¢) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e remessa de copia autenticada ac Ministério Plblico, quando o fato em
apuragdo estiver tipificado como ilicito penal ou improbidade administrativa;

d) instauragfo de Processo Administrativo Disciplinar, nos casos previstos neste Codigo;

¢} implementagio de medidas visando ao aperfeicoamento dos servigos publicos ¢ inibigfio de nova ocorréncin das mesmas irregularidades em
apuragio,

CAPITULO VI - Do Processe Administrative Disciplinar

! Se¢iio I - Disposiciies Gerais

Att. 47, O Processo Administrativo Disciplinar é o instrumento destinado a2 apurar responsabilidade de servidor por infragfio praticada no exercicio de
suas atribuigdes, ou que tenha relagiio com as atribui¢Bes do cargo em que se encontre investido,
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Art. 48. O Processo Administrativo Disciplinar obedecers ao principio do contraditbrio, assegurando-se ao indiciado ampla defesa.

Pardgrafo finico. Da decisio proferida em processo administrativo disciplinar nfio caberd recurso, salvo, no prazo de cinco dias, para suprir contradigfio,
omissdo ou obscuridade,

Art. 49. A exoneraggo de cargo em comissio nfio impede a instauragio ou continuidade do Processo Administrativo Disciplinar, tampouco eventual
punigdo por infragSes cometidas no exercicio no cargo.

Art. 50. A Autoridade instauradora dara conhecimento & Procuradoria Geral do Municipic e a Controladoria-Geral do Municipio da instaurago de
processo administrative para apurar a pratica de infra¢do que também constitua ato de improbidade administrativa de que trata a Lei Federal n® 8.429,
de 2 de junho de 1992.

Art. 51. Havendo indicios de responsabilidade civil, a Comissdo encaminhara & Procuradoria-Geral do Municipio, para andlise ¢ providéncias cabiveis
no dmbito de sua competéneia.

Art. 52. O Processo Administrativo Disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

I- instauragdo, com a publicagio do ato que designar 2 Comissdo Processante;

11 - indiciamento pela Comissio Processante;
111 - defesa;

IV - instrugiio;

V - relatério;

VI - julgamento,

Paragrafo Gnico. A antuagio do Processo Administrativo Disciplinar observara a seguinte ordem:

I- ato administrativo inavugural da Autoridade, instanrando o processo ¢ designando os servidores para compor a Comissfio Processante permanente
ou especial;

1I - publicagiio do ato administrative inaugural;

111 - ato administrativo do Presidente da Comissio, designande o Secretdrio e sua assinatura no Termo de Compromisso;
IV - ata de aberturs;

V - Informagdes existentes na Administragio Phblica a respeito do(s) indiciado(s);

VI - documentagiio que originon o Processo Administrativo para Apuragio de Responsabilidade;

VII - despacho de indiciamento;
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VIII - notificagio do(s) indiciado(s);

IX - defess, se houver;

X - produgdo de provas e inquirigio de testemunhas, se for o caso;

XI - notiftcagio do interessado, para apresentagfio de razges finais de defesa;
XII - juntada das razbes finais;

XIIT - relatério da Comissiio ¢ encaminhamento a Autoridade Instauradora,
Se¢iio IT - Da Instauracio
Art. 53. O ato administrativo instaurador do Processo Administrativo Disciplinar conters:

I -aidentificagio do indiciado pelo nome e documentos pessoais;
I - a descrigiio suméria dos fatos imputados ao indiciado;
I - a indicagdio dos dispositivos legais em tese violados ¢ das sangGes passiveis de.serem aplicadas;

IV - a designagfio dos nomes que integram a Comissio Processante ¢ a indicagfio de seu presidents;
Art. 54, O ato administrativo de Instauragio deverd ser publicado em Didrio Oficial.

Paragrafo unico. Quando o suposto ato a ser epurado puder expor a honra, a intimidade, a vida privada ou a imagem de servidores ou terceiros, a
antoridade instavradora deverd, motivadamente, dispensar a publicagfo em Difrio Oficial dos elementos que permitam sua identificagdo.

Art. 55. Os trabalhos da Comissio somente poderéio ser iniciados a partir da data de publicagiio do ato administrativo designador, sob pena de nulidade
dos atos anteriormente praticados.

§ 1° Os trabalhos da Comiss3o terdo inicio em até trés dias a partir da data de publicagiio do ato administrativo designador.

§ 2° A autoridade que designou a comissio podera substituir, justificadamenie, qualquer dos seus integrantes mediante publicagio do respectivo ato
em Didrio Oficial, sem interrupgdo ou suspensfio do prazo para conclus3o dos trabalhos.

Secéio ITI - Do Despacho de indiciamento

Art. 56. O ato de indiciamento serd elaborado pela Comiss#io Processante e conterd a descrigio pormenorizada da irregularidade cometida, em tese, €
o dispositivo legal infringido, delimitando o alcance das acusagbes.

§ I° A Comissio Processante deve se ater aos fatos ali descritos, podendo, entretanto, antes da decisio final da autoridade competente, requerer a esta
o aditamento do ato administrative instaurador, quando do surgimento de fatos novos durante a instrugio probatdria e/ou novos envolvidos no decorrer
das apuragdes.
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§ 2° Na hipotese de surgimento de novos envolvidos no decorrer das apuragbes, a autoridade poderd decidir motivadamente pelo desmembramento dos
processos administrativos disciplinares.

§ 3° O ato de aditamento do ato administrativo instauradar, devidamente identificado pelo mimero do Protocolo Geral do Municipio atribuido ao
expediente, devera ser publicado em Diatio Oficial e no sitio eletrénico do 6rglio ou entidade processante.

§ 4° Aditado o ato administrativo instaurador, a Comisso Processante procederd ao aditamento do termo de indiciamento, sendo o indiciado intimado
para, em quinze dias, querendo, apresentar defesa complementar e arrolar até trés testemunhas.

§ 5° Na hipdtese dos aditamentos acacretarem o indiciamento de novo servidor, este serd notificada nos termos deste Cadigo.

Secfo IV - Da Notificacdo ¢ da Defesa Prévia

Art. 57. Instaurado o Processo Administrativo Disciplinar e formalizado o termo de indiciamento, o indiciado serd notificado para a apresentagio de
defesa prévia, no prazo de quinze dias.

Parigrafo Unico. Na defesa prévia, o indiciado apresentar as provas de que dispuser, requercr pericias e diligéneias ¢ arrolar, no maximo, oito
testemunhas,

Aft. 58. Se o indiciado, regularmente notificado, nfio comparecer para exercer o direito de acorpanhar o Processo Administrative, serd considerado
revel, devendo constar advertéacia nesse sentido na notificagio.

Pardgrafo fmico. No Processo Administrativo Disciplinar, ac indicado revel, bem como nos casos de notificagio ficta, serd nomeado defensor dativo,
escolhido dentre os servidores pahlicos que componham a mesma carreira ou nivel escolar daguele.

Se¢do V - Da Instrucio do Processo Administrativo Disciplinar

Aft, 59. Durante a instrugiio, a Comiss3o promoverd a tomada de declaragdes e depoimentos, acareaghes, investigagies e diligéncias cabiveis,
objetivando a coleta de provas, recorrendo, quando necessario, a téenicos e peritos, de modo 2 permitir a completa elucidagio dos fatos.

Parigrafo Gnico. A Comissfio Processante também compete elucidar se o fato tido como irregular causon dano ao patrimbnio piiblico e, em caso
positivo, qual foi o valor deste dano.

Art. 60. As oitivas serfio registradas em:

I - Termo de Declarages: quando 2 pessoa a ser ouvida estiver na condigiio de denunciante, vitima ou indiciado;
1I - Termo de Depoimento: quando a pessoa estiver na condigdo de testemunha;

1Ml - Termo de Informagdio: quando a pessoa niio possa ser legalmente considerada como testermnha, mas deva ser ouvida para esclarecer o fato em
apuragio.
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Art. 61, Neohum ato da instrugo podera ser praticado sem a prévia comunicagio do indiciado.

Art, 62, O indiciado é obrigado a comunicar ao Presidente de Comisso qualquer alterago do enderego onde devam ser intimados,

Axl. 63. O Presidente da Comissiio poderd, motivadamente, denegar pedidos considerados irnpertinentes, meramente protelatérios, on de nenhum
interesse para o esclarecimento dos fatos.

Art. 64, Sera indeferido, motivadamente, pelo Presidente da Comissdo, pedido de prova pericial, quando a comprovagio do fato independer de
conhecimento especial de perito, for desnecesssria em vista de outras provas ou a verificagfo for ineficaz.

Se¢io VI - Do Interrogatério do Indiciado

Art. 65. O interrogatdrio deverd ser previamenle preparado de modo a se obter clareza, objetividade e celeridade.

ATt. 66. Se houver mais de um indiciado, cada um deles serd interrogado separadamente ¢ sem a presenga dos demais.

Parigrafo dnico. Quando os indiciados ou seus representantes divergirem em suas declaragfes sobre fatos ou circunstincias, podera ser promovida a
acareagdo entre eles.

Att. 67, Ao indiciado ou seu representante ser4 perguntado sobre o seu nome, mimero e tipe do documento de identidade, naturalidade, estado civil,
date de nascimento, filiaglo, residéncia, telefone de contato, profissio e lugar onde exerce a sua atividade, ¢, depois de cientificado da acusagio, serd
interrogado sobre os fatos ¢ circunstincias que constituer o objeto do processo e sobre a imputagio que lhe é feita.

Art, 68, Consignar-se-do as perguntas que o indiciado deixar de responder ¢ as razbes que invocar para tanto.

Paragrafo finico. O siléncio do indiciado on seu representante nio importard confissio, mas poderd constituir clemento para 2 formagio do
convencimento da antoridade julgadora.

Art, 69, O defensor do indiciado assistiré ao interrogatério, sendo-lhe vedado interferir ou influir, de qualquer modo, nas perguntas dos membros da
Comissiio ¢ nas respostas do indiciado.

Parigrafo tmico. Esgotados os questionamentos da Comissao ao indiciado, serd concedida a palavra 20 sen defensor para, querendo, em continuagio
ao interrogatorio, promover as perguntas que entender pertinentes.

Art. 70. Sempre que o indiciado descjar algurn esclarecimento, propor quesito para pericia ou que seja realizeda diligéncia, deverd solicitar por escrito
20 presidente da Comisséio, que, em decisdo fundamentada, deferird ou indeferira o pedido.
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Att. 71. Ao interrogatério aplicam-se, no que couber, as disposigies relativas so depoimento das testerunhas.

Secfio VII - Da inquiricfio das Testemunhas

Art. 72. Gozam dos seguintes privilégios, em razio de situagfio especizl:

1 - as pessoas impossibilitadas de comparecer, por enfermidade ou outra dificuldade impeditiva de locomogio, serfio inquiridas onde estiverem;

11 - poderiio ajustar previamente com o Presidente da Comissio o dia, o local e a hora em que seréo ouvidas as autoridades elencadas no inciso XI do
art, 2° desta Lei;

III - os bombeiros militares, os policiais militares e civis, e os agentes penitencidrios deverfio ser requisitados, mediante oficio, ao seu superor
hierdrquico, o qual se incumbira de encaminbar a Intimagio do dia € hora da audiéncia a cads um de seus subordinados,

Atrt. 73. As testemunhas serfio intimadas a depor com antecedéncia minima de trés dias quanto i data de comparecimento, mediante comunicagio
expedida pelo presidente da Comissdo, com a indicagao do Jocal, dia e hora para serem ouvidas, devenda-se ouvir, em primeiro lugar, a8 lestemunhas
arroladas pelo denunciante ou vitime, se houver, pela Comissiio €, posteriormente, aquelas que forem arroladas pelo indiciado.

Art. 74. A intimagio de testemunhas para depor deve:

I - sempre que possivel, ser entregue direta ¢ pessoalmente ao destinatario;

II - ser individual, ainda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou trabalhem na mesma repartigiio ou segfio;

111 - ser encaminhada ao responsével legal quando a testermunha for menor de dezoito anos, com a adverténcia de que devera comparecer acomparihado
de seu responsavel.

Art. 75. O indiciado devera ser obrigatoriamente comunicado da intimagio das testemunhas para que possa exercer o direito de acompanhar os
depoimentos, sendo que sua auséncia nio é causa para o cancelamento ou adiamento daquele ato,

Parfigrafo tinico. A auséncia do indiciado & tomada de depoimento da testemunha, quando devidamente comunicados nos termos do caput, no € causa
para cancelamento oun adiamento daquele ato.

Art. 76. A testemunha, quando servidor piiblico, nfio poderd eximir-se da obrigagio de depor, podendo recusar-se a fazé-lo o ascendente ou descendente,
o afim em linhareta, o cénjuge, o itmio, o pai, a mie, ou filho do indiciado.

Paragrafo tinico. A auséncia da testermunha serd considerada falta ao trabalho e, quando ndo for legalmente justificada, deverd ensejar o desconto da
remuneragio correspondente ao dia nfo trabalhado.

Art. 77. Podem depor como testemunhas todas as pessoas, exceto as incapazes, impedidas ou suspeitas.
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Paragrafo tinico. Sendo necessdrio, o Presidente da Comissfio pederd admitir sejpm prestadas declaragbes, independentemente de compromisso, por
pessoas menores, impedidas ou suspeitas,

Art. 78. Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato que:

I- deva puardar sigilo em virtude de fung¢io, ministério, oficio ou profissio;

I1 - acarreta grave dano a si proprio, bem como ao seu conjuge on companheiro ¢ aos seus parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau.

Art, 79. A testemunha prestard depoimento do que the for perguntado ¢ do que souber a respeito dos fatos objeto do Processo Administrativo
Disciplinar, devendo declarar seu nome, data de nascimento, estado civil, residéncia, profisséo, se ¢ parente, ¢ em que grau, do indiciado, explicando
sempre as razdes de sua ciéncia ov as circunstincias pelas quais se possa avaliar sea credibilidade.

Art. 80. As testemunhas serdo inquiridas de modo que umas ndo ougam os depoimentos das outras.

Paragrafo finico. Se nem todas as testemunhas intimadas puderem ser ouvidas no mesmo dia, o Presidente da ComissBo expedird nova intimagiio, com
indicagio do local, dia e hora para serem ouvidas.

Art, 8[. Nio serd permitido que a testemunha manifeste suas apreciagdes pessoais, salvo quando inseparaveis da narrativa do fato.

Art. 82, O presidente da Comissdo, antes de dar inicio 4 inquirigio advertira o depoente de que se faltar com a verdade estard incurso em crime de falso
testermumbho tipificado no art. 342 do Decreto-Lein® 2,848 , de 7 de dezembro de 1940 (Cédigo Penal), bem como perguntara se encontra-se em algumas
das hipoteses de suspei¢io ou impedimento previstas neste Caodigo, especialmente se & amigo intimo ou inimigo capital do indiciado,

Pardgrafo tinico, O indiciado poderd contraditar a testemunha antes do inicio da audiéncia, cabendo ao presidente da Comiss#o, registrar no propric
Termo as razdes ¢ provas da contradita apresentada e a decisfio proferida, a qual poderd ser;

1- deferimento da contradita e dispensa da testerunha, quando ocorrer as hipoteses de impedimento e suspeigio.
I - deferimento da contradita e oitiva da pessoa, na qualidade de Informante, dispensando-The de compromisso,

11 - indeferimento da contradita ¢ oitiva da pessoa na qualidade de tesiemunha, quando do cotejo das razdes da contradita ¢ das respostas da pessoa
aos questionamentos apresentados pelo presidente da Comisséo néo for possivel concluir que a testemunha & suspeita.

Art. 83. Se ficar comprovado no processo que alguma testemunha fez afirmagfio falsa, calou ou negou a verdade, o presidente da Comissio remeterd
copia do depoimento a autoridade julgadora para exame e decisdo,

Art. 84, O depoimento seré prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo licito 4 testemunha trazé-lo por escrito, sendo permitidas breves consultas
a apontamentos.
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Parigrafo Unico, Na redugio a termo do depoimento, o presidente da Comissdo deverd cingir-se, tanto quante possivel, as expressdes usadas pelas
testemunhas, reproduzindo fielmente as suas frases.

Art. 85, Na hipdtese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, procedet-se-a 4 acareagdo entre os depoentes.

Art. 86. A Comissio empregard, ao longo de toda a arguigfo, tom neutro, ndo lhe sendo licito usar de meios que revelem coagio, intimidagio ou
invectiva.

Parigrafo tinico. As perguntas devem ser formuladas com precisdo e habilidade, pedendo, em certos casos, serem reformuladas, para que se possa
avaliar a seguranga das alegages do depoente.

Art, 87. Concluidos os questionamentos da Comissdo, o Presidente franqueara ae indiciado a oportunidade de formular quesitos a serem respondidos
pela testemunha,

Pardgrafo tinico. Ao final do depoimento, o presidente da Comissio franqueard a palavra ao depoente.

Art. 88. O depoimento serd assinado ao final, bem como rubricadas todas as suas folhas, pela testemunha, pelo presidente da Comissiio, pelo vogal,
pelo secretdrio, pelo indiciado ¢ seu defensor.

§ 1° Se a testermunha ndo souber assinar, ou ndo pudet fazé-lo, o presidente pedird ao secretdrio que leia o termo, em voz alta, e colha a sua impressfo
digital.
§ 2° Tratando-se de processo eletrénico, serd admitido que a assinatura do termo seja realizada por meio de certificagiio digital.
§ 3° O depoimento gravado em video dispensa as assinaturas de que tratam o caput deste artigo.
Art. 89. E facultado i testemunha solicitar eépia do termo de depoimento.
Seciio VIII - Das Diligéncias e Pericias

Art. 90, A Comissdo, para colher elementos ou esclarecer dividas podera:

I - realizar diligéncias, evjos resultado$ deverdio ser reduzidos a termo;

1I - solicitar a autoridade instauradora a realizagdo de pericia ou de assessoria téenica, formulando previamente os quesitos ou temas que devam ser
respondidos ou deseavolvidos, quando o assunto demandar conheeimentos especializados.
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Art. 91. A escolha dos periios e dos assessores técnicos deverd recair, preferencialmente, entre servidores piiblicos, salvo se, em funciio da matéria,
esse procedimento for inviavel.

Art. 92. Indicado o perito ou assessor técnico, serd editado o respectivo ato administrative de designagiio pelo presidente da Comissfo e providenciada
a comunica¢do ao indicado para a apresentagio de quesitos, no prazo de quinze dias.

Art. 93, Os peritos e assessores elaborardo laudo o relatério em que, além das respostas dadas aos quesitos e temas apresentados pela Comissio e pelo
defensor, poderdo estender-se em outtras consideragdes gue julgaren adequadas ao caso.

§ 1° A Comissiio poders dispensar a realizagfio da prova pericial quando existir laudo técnico anterior, produzido em Sindicéncia, em Processo
Administrative Disciplinar ott em Processo Judicial, suficiente para a elucidagto dos fatos.

§ 2° Sendo o laudo técnico anterior suficiente para a elucidagfio apenas parcial dos fatos, a Comissfio poderd determinar 2 realizagdo de prova pericial
relativamente aos fatos que faltarem ser esclarecidos.

Secio IX - Da Acareaciio

Art. 94, A acareachio serd admitida entre indiciados, entre indiciado e testemunha e entre testemunhas, sempre que divergirem, em suas declaragbes,
sobre fatos oy circunstincias relevantes.

Art. 95. Constatada a divergéncia, o presidente da Comissfio notificari as pessoas cujas afirmacdes sejam divergentes, indicando local, dia ¢ hora para
a competente acareacio.

Art. 96. O Termo de Acareacgfio devera conter referéncias sobre as afirmages anteriores dos acareados e s¢ foram ou nfo confirmadas.

Artl. 97. Os acareados serdio reinguiridos, para que expliquem os pontos de divergéncia, reduzindo-se a termo o ato de acareagdo, que serd assinado
pelos acareados, pelos integrantes da Comisséo e pelo defensor.

Art. 98, Se ausente algum dos intimades para a acar¢ag3o, ao que estiver presente dar-se- a conhecer os pontos de divergéncia, consignando-se o que
explicar ou observar,

Segiio X - Do Incidente de insenidade mental

Ari. 99. Quando houver ditvida sobre a sanidade mental do indiciado, 2 comissdo propora & awtoridade competente que ele seja submetido a exame por
junta médica oficial, da qual participe pelo menos um médico psiquiatra.

Paragrafo fmico. Q incidente de sanidade mental serd processado em auto apartado ¢ apenso ao processo principal, apés a expedigiio do lando pericial.

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELQ ENDERECO:
hitp://governadoredisonlobao.ma.gov.britransparencia/diario

cODIGO DE AUTENTICIDADE: 7782306a42001c0e46ba9071dcfffode143d8ec2

PARA VERIFICACAQ DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO




GOV ERNADOR EDISONIEOBA0H DIARIC OHCIERE

Se¢do XI - Do Sobrestamento e das Razdes Finais

Art. 100. O andamento do processo ou de uma diligéncia poderd ser interrompido até a solugiio do fato que impede o andamento do processo, ficando
o prazo prescricional suspenso dusante o sobrestamento.

§ 1" O sobrestamento serd proposto pela Comissdo ¢ autorizado pela autoridade instauradora do Processo Administrativo.

§ 2° O indiciado sera intimado do sobrestamento.
Auxt. 101. O prazo para apresentagfo de razdes finais de defesa serd de quinze dias.
Secdio XII - Do Relatdrio

Art. 102. Recebidas as razdes finais de defesa, a Comissio elaborard relatério minucioso onde mencionard os fatos imputados, os dispositivos legais €
regulamentares infringidos, as penas a que estaria sujeito o iadiciado, as pegas principais dos autos, analisard as manifestages da defesa e indicard as
provas em que se baseou para formar sua convicgiie, fazendo referéncia &s folhas do processo onde se encontram,

|
|
|
|
Axt, 103. O relatério serd sempre conclusivo quanto 4 inocéncia ou & responsabilidade do indiciado e informard, quande for o caso, se houve falta }
capitulada como crime e se houve danos aos coftes piiblicos, sugerindo & autoridade julgadora a remessa de ¢opia do processo ao setor cornpetente |
para inscrigio em divida ativa e cobranga.

Pardgrafo finice. Havendo danos aos cofres piblicos o relatorio deverd sugerir 4 autoridade julgadora a adogio de medidas para ¢ ressarcimento dos
danos mediante desconto em folha de pagamento ou a remessa de copia do processo ao setor competente para inscri¢io em divida ativa e cobranga.

Art. 104, O relatorio poderd, ainda, prepor o arquivamento do processo por insuficiéncia de provas, por no ter sido possivel apurar a autoria ou por
falecimento do indiciado quando pessoa fisica, sem prejuizo da eventual responsabitidade civil.

Art. 105. O relatdrio poderd conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela Administrago, objetivando evitar a repeti¢fio de fatos cu
irregnlaridades semelhantes aos apurados oo Processo Administrativo Disciplinar,

Art. 106. O Processo Administrative Disciplinar, com o relatério da Comissdo, serd remetido & autoridade que determinou a spa instanracio, para
julgamento.

Art. 107. Apresentado o relatdrio, a comissio ficari a disposi¢io da autoridade respomsivel pela instauragic do processo para a apuragio de
responsabilidade, para prestagio de qualquer esclarecimento julgado necessirio, dissolvendo-se imediatamente apés a data em que for proferido o
julgamento.
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Segiio XIII - Do Julgamento

Ar, 108. A autoridade julgadora formara sua convicgfio mediante livie apreciagio das provas.

§ 1° A antoridade julgadora nfo acatar3 o relatério da Comissio quando contrdrio s provas dos autos, devendo motivar a decis o,

§ 2" As conclusdes oferecidas no relatério da Comissiio nilo vinculam a sutoridade julgadom, que poderd, em despacho motivado, agravar 2 penalidade
proposta, abranda-la ou isentar o indiciado de responsabilidade.

§ 3" A decisdo proferida e os atos dela decorrentes deverdo ser publicados em Didrio Oficial, no prazo de oito dias, e noe sitio eletrdnico do érgdo
processante.

Art. 109, Se a penalidade 2 ser aplicada exceder a algada da autoridade instauradora, o processo seré encaminhado 4 autoridade competente, desde que
se tenha obedecido ao principio do contraditério ¢ assegurado ao indiciado 2 ampla defesa.

Art. 110, Quando for verificada a ocorréncia de prejuizo aos cofres piblicos, a autoridade instanradora encaminhard copia dos antos ao setor competente
para inscrigiio em divida ativa,

Art. 111. Copias dos oficios remetidos aos 6rgfios competentes para promover as acles penais ¢ civeis cabiveis deverfio ser juntadas ac Protesso
Adminjstrativo Disciplinar a ser mantido arquivado no drgio onde foi procedido o julgamento,

CAPITULO VIII - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

At 112. Aplicam-se as dispesigdes do capitulo anterior ao processo administrativo para apurago de respensabilidade de que tratz a Lei n” 14.133,de
01 de abril de 2021, naquilo que nip conflitarem com suas disposigSes especificas.

CAPITULO IX - DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Segiio I - Das Hipdteses de Cabimento

Art. 113. A tomada de contas especial é o procedimente devidamente formalizado por érgiio on entidade competente, gue visa 4 apuragio dos fatos,
identificactio dos responsaveis e quantificagiio do dano, quando constatada:

1 - omissio do dever de prestar contas;

i1 - nfio comprovagio da aplicagio dos recursos repassados, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores ptiblicos, ou ainda, da
pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte danoe ao erério.

Secdo I - Das Providéncias Administrativas Preliminares i Instaura¢iio da Tomada de Contas Especial

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
http:/fgovernadoredisonlobao.ma.gov.britransparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 7782306a42001c0e46bag071dcfifo4e143d8ec2

PARA VERIFICAGCAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO




EAGOVERNADORIEDIEONTOB

Art. 114. A autoridade administrativa competente deverd adotar as providéncies administrativas preliminares & instavragio da Tomada de Contas
Especial, quando constatada qualquer das hipoteses previstas nos incisos I e I do art. 113 desta Lei, com vistas 3 equalizagiio nio litigiosa das situagies
deseritas nos referidos dispositivos.

§ 1° Considera-se antoridade administrativa competente:

1- o Secretrio Municipal, nas entidades integrantes da Administragio Direta;

Ii - o Diretor-Presidente ou equivalente, nas autargnias, nas fundagoes piblicas, nas sociedades de economia mista, nas empresas piiblicas e demais
entidades privadas controladas direta pu indiretamente pelo Municipio de Governador Edison Lobéo;

IH - a Autoridade Méxima, no Poder Legislativo.

§ 2° A autoridade administrativa competente daré inicio as providéncias administrativas no prazo de cinco dias, a contar da data:

1- em que deveria ter sido apresentada a prestagio de contas;
1I - do conhecimento das hipdteses previstas nos incisos I e 1T do art. 113 desta Lei;
111 - do recebimento da cornmnicagio de determinagio do Tribunal de Contas do Estado; ou

IV - do recebimento de recomendagiio da Controladoria Geral do Municipio.

§ 3 As providéncias administrativas dever3o ser concluidas no prazo iimprorrogavel de sessenta dias, contados da data dos fatos previstos no § 2° deste
artigo.

§ 4" A autoridade administrativa designard comissdo para adegio das providéncias previstas no caput deste artigo, obedecidas, no que couber, as regras
aplicaveis & comissio processante.

§ 5¢ O responsavel pelo controle interno controlard os prazos previstos nos §§ 2° e 3° deste artigo.

Art. 115. Competem 4 comissio processante todos os atos necessérios 3 instrugio das providéncias administrativas, especialmente:

I- reunir provas e realizar diligéneias necessirias 3 comprovagiio dos fatos e identificagiio dos responséveis, tais como documentos, comprovantes de
despesas, comunicagbes, pareceres e depoimentos;

II - apurar o dano detalhando o valor original, o valor atualizado acompanhado de meméria de céleulo, indicando o fator de atualizagiio e a sua base
Tegal e, se for o caso, os valores das parcelas recolhidas e a data do reeolhimento, com os respectivos acréscimos legais;

111- qualificar os responsdveis;

IV - emitir notificagio aos supostos responsiveis, para gue, em até quinze dias:

a) realize a reposigio do bem ou a indenizagio do valor integral do débito imputade por meio de depésito identificado na conta de arrecadagiio do
6rgio ou da entidade, anexando o respective comprovante;
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b) comprove a adogio de medidas saneadoras da irregularidade ou ilegalidade que resultaram em ressarcimento a0 erario;

V - emitir relatdrio conclusivo das providéncias administrativas com os elementos obtidos;

VI - dar ciéneia do relatdrio conclusivo das providéncias administrativas aos responsiveis e, quando se tratar de recursos concedidos a titulo de
subvengiio, auxilio e contribuigio, também ao drgio ou 4 entidade beneficidria na pessoa do seu atual dirigente; e

VII - encaminhar os autos & autoridade administrativa competenie, para o pronunciamento de que trata o art. 196 desta Lei,

At 116, A autoridade administrativa competente emitiré pronunciamento por meio do qual atestara ciéncia em relagBo aos fatos apurados, indicara as
medidas a serem adotadas para o saneamento das deficiéncias e iregularidades e, quando for o caso, determinaré a instauragio de tomada de contas
especial,

Se¢iio IIE - Do Procedimento Da Tomada de Contas Especial

Subsec¢do I - Da Instauraciio

Art. 117. Esgotadas as providéncias administrativas preliminares sem a apresentaciio da prestagio de contss, sem a restituigio de recurso repassado e
néo aplicado, ou sem a reparagio do dano ao erdrio, a autoridade administrativa deverd providenciar, no prazo de trinta dias, a instauragio de tomada
de contas especial.

§ 1° Considera-se instaurada a tomada de contas especial a partir da publicagiio do ato de instanragio e designac¥o da comissio de tomada de contas
especial, contendo os seguintes elementos:

I- fato ensejador da tomada de contas especial, em descrigio sucinta e clara;
II - niimero do processo preexistente ou previamente constiido especificamente para a finalidade;
I - nimero da decisdo do Tribunal de Contas do Estado que ensejon a instauragio da tomada de contas especial;

IV - mimero do documento emitido pela Controladoria Geral do Municipio quando for recomendada ou determinada a instauragio da tomada de contas;

V - nome ¢ matricula dos membros da comissiio que instruird a tomada de contas especial;

§ 2° A comissdo designada deve dar conhecimento da abertura da tomada de contas especial ao Tribunal de Contas e ao responsavel pelo controle
interno,

Subsecio II - Dos Prazos e Procedimentos

Art. 118, G procedimento de tomada de contas especial deverd ser concluido em até quatro meses, contados da data de sua instanracfio, devendo a
comissdo processante observar os seguintes prazos:

1 - quinze dias para apresentagio de defesa e juntada de documentos;

II - quinze dias para produgio complementar de provas e saneamento do feito;

III - quinze dias para esclarecimentos complementares, quando solicitados pela comisséo;

IV - quinze dias para emissdo de relatdrio conclusivo da tomada de contas especial e ciéncia do relatério 2 autoridade administrativa competente,
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Pardgrafo vnico. Os prazos previstos nos incisos I a IV do caput deste artigo poderfio ser prorrogados, a critério da comissfio processante, ndo
ultrapassado o prazo maximo de que trata o caput deste artigo.

Art. 119. A antoridade administrativa competente, no prazo de quinze dias, emitird promnciamento definitivo sobre os fatos apurados, a identificagio
dos responsaveis e a quantificacdo do dano.

Paragrafo iinico. O prazo de que trata o caput deste artigo poderd ser prorrogado, fundamentadamente.

Art, 120. Encerrado o processe de Tomada de Contas Especial, a Administragio terd quinze dias para diligenciar no sentido de:

I - reposigiio do bem ou indenizagéio do valer integral do débito imputado por meio de depbsito identificado na conta de arrecadagiio do drgéo ou da
entidade, anexando o respective comprovante;

11 - comprovagio da adogiio de medidas saneadoras da irregularidade ou ilegalidade que resultaram em ressarcimento ao erdrio.

CAPITULO X - DO AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Art. 121. Como medida alternativa  instanraciio de Processo Administrativo para apuragio de responsabilidade ou aplicagiio de sangiio se j4 instaurado,
poderd ser firmado Termo de Ajustamento de Conduta - TAC com o agente interessade.

Art. 122. Por meio do TAC, o agente interessade assume a responsabilidade pela irregularidade a que deu causa e compromete-se a ajustar sua conduta
¢ a obsegvar os deveres e proibiges previstos na legislagio vigente.

Art, 123. O ajustamento de conduta, recomendado pela Administractio ou requerido pelo proprio interessado 4 autoridade superior do érgfio ou entidade,
pode ser formalizado antes ou durante a sindicAncia ou o Processo Administrativo para apuragdo de responsabitidade.

§ 1° Em procedimentos em curso, o requerimento de TAC poderd ser feito pelo interessado 4 antoridade instauradora até quinze dias apés o recebimento
da notificagio de sua condigao de indiciadn.

§ 2° O requerimento de celebragio de TAC feito pelo interessado poderd ser indeferido com base em juizo de admissibilidade anterive que tenha
conclaido pelo nfio cabimento de TAC em relag8o 4 irregularidade a ser apurada,

Art. 124, S#o requisitos de admissibilidade do requerimento ou da recomendagiio de celebragio de TAC:

1- demonstraco de que os fatos sSo puniveis com sangGes de adverténcia, Tepreenséio ou suspensfio, em se tratando de agente piblico, ou adverténcia,
multa ou suspensio temporaria de participagio em licitagio, em se tratando de agentes submetidos 4 Lei n® 14,133, de 2021;

II - ndo ter o interessado gozado de beneficio de TAC nos 1ltimos dois anos;

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
http:/igovemadoredisonlobao.ma.gov.br/transparencia/diario

CADIGO DE AUTENTICIDADE: 7782306a42001c0e46baf071dcffi54e 143d8ec?

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO




VR A ke T

O e B D R e U T e e

TII - Niio possuir o interessado registro vilido de penalidade disciplinar sangio prevista na Lei n° 14.133, de 2021, em seus assentamentos funcionais;

IV - Nio se encontrar o agente ptiblico em estdgio probatorio.

Pardgrafo finico. Niio poderi ser celebrado TAC nas hipdteses em que haja indicio de crime ou improbidade administrativa.
Art, 125, S8o legitimados para propor TAC:

I- as autoridades responsaveis pels instauragfio de sindicfncia ou processo administrativo disciplinar, de oficio;

11 - a comiss&o responsével pela condugdio do procedimento disciplinar;

I - 0 agente publico interessado.

Pardgrafo tmico. As autoridades descritas ntos incisos I e II do caput deste artigo poderdo determinar a investigaciio preliminar, que consistird na coleta
simplificada de informagSes que permitam concluir pela conveniéneia da medida, nos casos em que haja necessidade de apurar se estiio presentes as
condicBes que autorizem 2 formalizagio do TAC.,

Art. 126. A recomendagiio ou o requerimento para celebragio do TAC, dirigido 4 autoridade superior, deverd conter, necessariamente:

I- a qualificagfio completa das partes;

II - a descricio pormenorizada dos fatos ou das condutas e os fundamentos que motivaram a sua proposicio;

111 - 2 proposta concreta € detzlhada para a correcio das praticas apontadas, especificando-se as obrigagies de pagar, de fazer ou nio fazer a serem
agsumidas, e de ressarcir os prejuizos financeiros, caso estes tenham ocorrido;

IV - 0 cronograma de execugdo e de implementagio das medidas propostas, com metas a serem atingidas;

V - avigéncia do termo de compromisso.

Ant. 127. Cabe & mtoridade superior do drglio ou entidade firmar 0 TAC, ouvidas, previamente, as unidades técnicas competentes.

Pardgrafo tinicn. A autoridade que conceder irregularmente o ajustamento disciplinar serd responsabilizada na forma da legisiacio vigente, e 0 TAC
declarado nulo, com a consequente instanragio de processo administrativo disciplinar em relagiio aos envolvidos,

Art. 128. Os processos administrativos de TAC deverdo ser instruidos, no minimo, com:
I - estudos que levaram 4 apresentagio da minuta do TAC;

11 - manifestaco conclusiva dos orgdos técnicos do drgfo ou entidade responsave] pelo TAC;

111 - manifestagio conclusiva da autoridade superior do Orgfio ou entidade, sobre a conveniéncia de ser firmado o TAC.
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Art. 129. Sio requisitos essenciais da minuta de TAC:

I - qualificagio do(s) envolvido(s);

11 - antoria e materialidade da infrag3o, demonstradas de forma inconteste;

III - objeto e fundamentos de fato e de direito para a sua efetivagio;

IV - descrigiio das obrigacBes assnmidas, compreendendo, de acordo com o caso concreto, denfre outros:

a} reparagao do dano causado;

b) retratagdo do interessado

c) participagdo em cursos visando a correla compreens#o dos seus deveres e proibigées on a melhoria da qualidade do servigo desempenhado;
d) cumprimento de metas de descmpenho;

e) sujeicio a controles especificos relativos a conduta irregular praticada;

V - o prazo & o modo para o cumprimento das obrigacOes;

V1 - a forma de fiscalizagfio da sua observancia;

VII - a fixagHo do valor da multa ou outra penalidade a ser aplicada no caso de descumprimento total ou parcial do termo de compromisso;

VI - declaragho de cigncia do compromissrio de que o descumprimento integral ou pareial das obrigagées assumidas implicard imediata aplicago
das penalidades descritas no termo;

IX - os efeitos legais do termo.

Paragrafo tmico. O prazo de cumprimento de termo de Ajustamento de Conduta ndo poderd ser superior a dois anos e seu descumprimento configurard
inobservéncia de dever funcional.

Art. 130. O acompanhamento da execigdo do TAC serd feito pelo drgfo ou entidade da Administragio responsdvel pela sna elaboragio.

Art. 131. O TAC, quando celebrado junto a agente piblico, serd registrado nos seus assentamentos funcionais, cancelando-se esse registro apds ©
decurse de dois anos a partir da data estabelecida para o iérmino de sua vigéncia.

Pardgrafo finico, Declarado o cumprimento dus condigBes do TAC pela chefia imediata do agente piiblico, niio seré instanrado procedimento disciplinar
pelos mesmos fatos objeto do ajuste.

Art. 132, A celebragfio do TAC deveri ser informada 3 Controladeria Geral do Municipio ¢ inserida na ferramenta de tecnologia utilizada pela CGM
no prazo de trinta dias, 2 contar da data de sua celebragfio,

Paragrafo iinico. Compete aos drgiios e entidades manter registro atwalizado sobre o cumprimento das condigdes estabelecidas no TAC.
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Art. 133. Apés a celebragio do TAC, serd publicado exirato no Didrio Oficial do Municipio contendo:

I- o niéimero do processo;
1I - o rome do agente plblico celebrante;
III - a deserigio genérica do fato; ¢

IV - as condigbes de cumprimento do acordo e a cliusula penal estipulada.

§ 1" A celebragio do TAC serd comunicada & chefia imediata do agente piiblico, com o envio de cdpia do termo, para acompanhamento do seu efetivo
cumprimento.

§ 2° Declarada o cumprimento das condigdes do TAC pela chefia imediata do agente piblico, ndo serd instaurado procvedimento disciplinar pelos
mesmos fatos objeto do ajuste.

Art. 134. Durante periodo de cumprimento do TAC ndo cotre prazo presericional.

Art, 135. A celebragiio do TAC suspenderi o processo administrativo.

Art. 136. O TAC nilo inibe, limita ou veda quaisquer providéncias ou medidas de controle ¢ fiscalizagfo, bem como aplicagde de sanc3o decorrente de
outros fatos, por parte do 6rgfo ou entidade publica estadual na qual se efetivou,

Art. 137. Sem prejuizo da aplicagdo das penalidades estipuladas no TAC, o desctumprimento do termo acarretard no prosscguimento do Processo
Administrativo.

Art, 138. O descumprimento do disposto no TAC sujeita o compromissado ao pagamento de multa ou outra penalidade, fixada no préprio TAC, a ser
aplicada pelo drgdo ou entidade responsavel pele termo, sem prejuizo de outras cominacdes civis, penais e administrativas previstas em lei,

§ 1° A multa de que trata o caput deste artigo sera fixada levando-se em consideraciio a gravidade e natureza da infragdo, a vantagem auferida, a
extensdo do dano cansado 4 Administragio e a condigio econdmica do compromissado.

§ 2° 0 produto da arrecadagio da multa reverterd 2 Fazenda Municipal.

Art. 139. Na hipétese de atraso on descumprimento das obrigagGes contidas no TAC, a antoridade superior do orgio on entidade responsavel devera:

I - intimar o compromissado para, no prazo de quinze dias, pagar a multa prevista no termo, on apresentar defesa sobre os motivos do seu
descumprimento;

II - emitir Certificado de Descumprimento, caso niio apresentadas ou consideradas improcedentes as alegagfes da intimada, informando que serd dada
continvidade a todos os procedimentos sancionatorios relacionados com o compromissado, sem prejuizo de outras providéncies administrativas
cabiveis,
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11 - comunicar 20 compromissado quanto & emissfo de Certificado de Descumprimento, fixando-lhe prazo de dez dias, contados da data de assinatura
do Aviso de Recebimento correspondente, para o pagamento do valor da multa prevista no TAC, sob pena de inscrigio em divida ativa.

Parigrafo finico. O Certificado de Descumprimento do TAC € o instrumento pelo qual 2 Administragio caracteriza o inadimplemento do compromisso
celebrado TAC e terd eficdcia de titulo executivo extrajudicial, na forma da Lei,

Art, 140. O descumprimento do TAC impedira a celebragfio de novo termo, sobre qualquer objeto, no prazo de cinco anos, contados da data da emissfio
do Certificado de Descumprimento do termo inadimplido.

Art, 141, Decreto do Chefe do Poder Executivo regulamentard outras restrigies 3 celebragio de Termo de Ajustamento de Conduta, bem como matérias
ndo tratadas neste Cddigo,

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 142, Ficam revogadas as normas disciplinares estabelecidas na Lei Municipal n° 028, de 2002,

Art, 143, Esta Lei entra em vigor na data de sna publicagio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, EM 15 DE DEZEMBRO DE
2022, 201° DA INDEPEDENCIA, 134° DA REPUBLICA

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
Prefeito Municipal

LEI COMPLEMENTAR N° 05, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

“Dispie sabre o Codigo de Etica Funcional e Infragbes Disciplinares — CEFID, dos Servidores Piblicos Municipais de Govemador Edison Lobdo-
MA"’

O PREFEITO MUNICIPAL PE GOVERNADOR EDISON LOBAO DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuiges legais,
especialmente as contidas na Emenda Constitucional n® 19, de 65.06.1988, Constituiciio Estadual e Let Orpénica do Mumicipio, faz saber 4 cimara
municipal de vereadores aprovou € eu sanciono a seguinte lei complementar;

Art. 1° Esta lei complementar institui o Codigo de Etica Funcional dos Servidores Ptiblicos do Municipio de Governador Edison Lobio-MA,
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