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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

informacoes Basicas
Orgao: SAAE - Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto de Governador Edison Lob&o- MA
Requisitante(s): SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto

Numero do processo: 007.1/2025

Data:

Procedimento: Estimativa de valores: R$ 23.513,87(Vinte e trés mil e quinhentos e treze reais
e oitenta e sete centavos)

1. OBJETO:
& 1.1 Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de matérias de

expediente destinadas ao Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE)

2. DESCRICAO DE NECESSIDADE:

O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, vem através desta, apresentar suas consideragées
no sentido de justificar a necessidade de Contratagdo de empresa para fornecimentos
materiais de expediente para atender as necessidades do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto (SAAE).

O SAAE visa a adquirir materiais de expediente para garantir o funcionamento eficiente e
eficaz dos servigos de agua e esgoto. Esses materiais sdo essenciais para realizagéo das
atividades administrativas, técnicas e operacionais da autarquia.

A aquisicao desses matérias € necessario para:

Garantir a continuidade dos servigos de agua e esgoto;

@ Manter a qualidade dos servigos prestados a populagzo;
Atender as demandas administrativas e técnicas da autarquia;

Cumprir com as exigéncias legais e regulamentares;

3. AREA (S) REQUISITANTE(S):

g Area(s) requisitante(s) -~ |  Responsavel =~
[ Diretora Executiva do SAAE vanilza Da Silva Perelra

4. INDICACAO DE MARCA OU MODELO:

4.1. Nao se aplica a contratagao pretendida.
5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
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5.1.1. Poderdo participar deste processo de contratagdo empresas do ramo de atividade

relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangdo que impega sua contratagder

5.1.2. Poderdo participar desta Licitagdo exclusivamente Microempresas e Empresa
Pequeno Porte, observando o disposto no artigo 48, |, e art. 49, IV da Lei Complementar n°
147, de 7/8/2014, que alterou a Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, credenciadas no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), e que atendam as condi¢des
previstas neste Termo de Referéncia.

5.1.3. O(s) empregado(s) devera(ao) ser pertencente(s) ao quadro de pessoal da empresa
a ser contratada, que devera selecionar e preparar rigorosamente o(s) empregado(s) para
prestar os servigos, tendo fungées profissionais legalmente registradas em suas carteiras
de trabalho.

5.2. Dado todo o exposto, a empresa prestadora dos servigos, objeto do presente estudo,
devera atender aos seguintes requisitos: Qualificagdo Técnica:

5.2.1. Comprovagao de aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagao, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

5.2.2. Comprovacgao de que possui em seu quadro de funcionarios, profissional responsavel
para o servico do objeto desta licitagao.

5.2.3. A contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade previstas no art. 6° da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, no que couber.

5.3. A contratada devera observar as exigéncias legais de sustentabilidade social na
execucao do servigo, observando especialmente o seguinte:

5.3.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugao de servigos.

5.3.2. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranga do trabalho, de acordo
com as normas do Ministério do Trabalho.

5.3.3. Fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranca (EPI).

6. RESULTADOS PRETENDIDOS:

6.1. Os materiais adquiridos serao aplicados de forma a sanar ou mitigar as demandas
provenientes da continua necessidade do material de consumo no SAAE, o qual é
imprescindivel para o exercicio das atribuigcées institucionais dos servidores.

6.2. Dessa forma, pretende-se com o processo licitatério, obter um mecanismo agil,
econdémico e seguro para realizagao de aquisi¢ao do material descrito no presente Estudo
Técnico Preliminar.

6.3. Assim, a contratagdo pretendida trara beneficios diretos a fim de suprir os agentes
publicos de recursos necessarios que promovem as melhores condigdées ao desempenho
de suas fungbes.
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6.4. Garantir o fornecimento de materiais de qualidade, sempre embasados nos principios
de eficiéncia e sustentabilidade;
. JUSTIFICATIVA OU NAO PARA PARCELAMENTO DO OBJETO:
7 1. Tendo em vista que a pretensa contratagéo trata de atendimento solugéo :r_1
opcao pelo parcelamento do objeto nao se faz necessaria, nem pode ser justificad®,
8. SOLUCAO:
8.1. A solucao proposta envolve a contratagdo de empresa especializada no fornecimento
de materiais de expediente, necesséarios para pleno funcionamento dos servicos
administrativos do SAAE.
8.2. No mais, a empresa vencedora se qualificara mediante procedimento de dispensa de
licitacao, na forma eletrénica, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com o
menor formalismo e cujo tempo necessaria para processamento seja o0 menor possivel, sob
pena de prejudicar sobremaneira o interesse publico primario ora tutelado.
4 8.3. Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da Administragéao
estardo dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigagbes e responsabilidades
da contratada e demais especificidades do objeto.
9. GARANTIA DA CONTRATACAO:
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
10.1. Nao se faz necessario proceder a outras contratagbes correlatas nem
interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta demanda, visto que a contratagao
do servico licitado atende toda necessidade existente.
11. VISTORIA:
11.1. Nao se aplica aos autos da pretendida contratagao.
12. LEVANTAMENTO DE MERCADO/ESTIMATIVA DE PRECOS:
12.1. A respeito da Pesquisa de Precgos referente a esta requisigao, informo-vos que, todos
os precos estao de acordo com § 1° do art. 23 da lei n° 14.133, e em conformidade com a
instrugdo normativa n° 65/2021 - SEGES/ME, ou seja, foram obtidos atraves de Pesquisa
de Precos com fornecedores em todo territorio nacional, através do Painel de Banco de
Precos.
12.2. Desta maneira, atendeu-se ao que prevé o inciso |, do Art. 5°, da Instrugdo Normativa
n° 65/2021- SEGES/ME, por sua vez dispde sobre os procedimentos administrativos
basicos para a realizagio de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratagéo de
servicos em geral,
12.3. Foram realizadas pesquisas de pregos de mercado, conforme dispde a Instrugéo
Normativa n® 65, de 07 de julho de 2021, a fim de identificar nestas contratagbes do melhor
preco, bem como a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administragao.

13. ESTIMATIVAS DE DESPESA:
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13 1 A estimativa das despesas sera R$ 23.5613,87(Vinte e trés mil e quinhentos e treze reais
e oitenta e sete centavos)

132 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
sequro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

133 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a

Contratada dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
14. DETALHAMENTO DOS ITENS:

SERVICD ANTOMOMO PF ARV § TEEOTH

T

RELACAO DE ITENS \ﬁl
© PLANILHA DE ITENS UN [QUANT| v.uNiT [ v.TOTAE—
1 Alfinete colorido tipo redondo caixa com 100 unidades. CX 10 RS 15,97 | RS 159,70

\pontador metalico (Apontador para lapis. Tipo escolar, Material:

metal. Tamima Ago inox  Formato retangular, um  furo | UN 10
ARACTERISTICA ADICIONAL: (SEM DEPOSITO

‘ / : RS 2,31 RS 23,10

Arquivo morto polionda azal 350x130x245mm polionda. UN 30 RS 11,19 RS 335,70

Post-it. 3N Bloco de notas adesiva. colegdo diversas coloridas 450 UN 4

folhas Rs 31,39 RS 125,56

w)

| &

' Caina para correspondéncia tripla transparente.Caracteristicas:
caina correspondéncia tripla articulavel, feita Em Poliestireno, na UN 6
cor eristal confeccionada em plastico rigido translacido, ideal para

deinar a mesa organizada.
E INar a mesa organizada RS 100,21 | RS 601,26

| Calculadora de mesa multi fungdo de 12 digitos com alimentagdo de
| pilhas. visor de inclinagdo, no visor gradual LCD. 4 operagdes UN 4
| basicas. raiz quadrada. porcentagem, inversor de sinais seletor

| decimal de arredondamento
- 6 RS  36,16| RS 144,64

| Caneta esferografica azul. (caneta esferografica, escrita grossa, COR:
| azul. FORMATO: sextavado. CORPO: RESINA
| TERMOPLASTICA com orificio para respiro, tinta 4 base de
| corantes. orgdnicos e solventes (atdxica), TAMPA: em polipropileno UN 50

| com furo ante asfixiante e clip para ficgdo no bolso na cor da tinta,
| PONTA :latao ESFERA: tungsténio com espessura de 1,0, TUBO
| Transparente. ndo rosqueavel TAMPAO DA EXTREMIDADE:

pressio: em conformidade com a norma ABNT NRE 15236).

RS 69,16 | RS 3.458,00
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| Cancta esleropralica vermelha (cancta esferografica, eserita grosea,
LR crmetha. FORMATO. sextavado. CORPO.  RESINA
I RNIOPEASTICA com orificio pata fespiro. tinta & base de
CORaNtes. Brpanicos ¢ \nl\rnllu (:I!n\ifi!). TAMPA: em pnlipmpi]cnn UN 50
com o ataslisiante ¢ clip para ficgho no bolso na cor da tinta.
PONTA Tatie TSEERA: tungaiénio com espessura de 1.0, TUBO
ransparente nao rosqueavel TAMPAO DA EXTREMIDADE:
pressao. em conformidade com a norma ABNT NRE 15236).
8 - RS 55,00 | RS 2.750,00
Caneta marca texto cores variadas - (Caneta Marca Texto, COR:
amarcla verde ¢ laranja. CORPO: Cilindrico em plastico. TINTA:De
composigao especial fluorescente a base de dgua. PON I'A:
Chanfrada em poliéster. DUAS MEDIDAS DE TRAGO: De| CX 10
aproximadamente 3mm para sublinhar ¢ Smm. aproximadamente
para destacar. TAMPA:  Com  clip, CARACTERISTICA
ADICIONAL  Nio recarregéavel.) Caixa com 12 unidades.
9 RS 22,13| RS 221,30
Cancta marcadora preta para quadro branco (caneta para quadro
hranco COR: preta MATERIAL: Plastico. tinta a base de alcool, UN 10
corpo cilindrico Ponta bolcada com +ou- 5mm de espessura
10 | CARGA: descartavel. RS 5,87 | RS 58,70
Caneta marcadora vermelha para quadro branco (caneta para quadro
| branco COR- vermelha MATERIAL: Plastico, tinta & base de dlcool,
w I UN 5
corpo cilindrico ponta boleada com +ou- 5Smm de espessura
| CARGA: descartavel.
111 RS 5,80 | RS 29,00
112 |C lips metdlico 3/0 ex. ¢/ 500 gramas CX RS 7,41 | RS 37,05
13 [Ci lips metalicos 6/0 Cx ¢./500 gramas. CX RS 7,92 | RS 39,60
14 | Clips metdlicos 8/0 Cx ¢./500 gramas. X RS 7,39 | RS 36,95
T('olu em bastdo 20 g de boa qualidade agdo instantanea, tampa UN 10
| hermética que evita o ressecamento ndo toxica. RS 312| RS 3120
| 16 | Corretivo liquido a base de dgua 18ml. UN RS 4,29| RS 21,45
7
17 | Elastico para dinheiro. pacote com 1000 gramas. UN RS 57,24 RS 114,48
?l.rl\ch)pr branco medindo 240x340mm (Envelope, Saco, COR:
[ Branco MATERIAL papel off-set. TAMANHO: 240x340mm, cx 2
CGRAMATURA: 90 g/m* CARACTERISTICA ADICIONAL sem
‘ | impressio: O fornecimento devera ser em caixas com 250 unidades.
18 | RS 212,25 | RS 424,50
=
| Lnvelope plistico para A4 240mmx330mm, ¢/ 4 furos.Pacote com PCT 6
19 | 100 unidadces RS 92,07 | RS 552,42
.
‘!I Ailete Plastico grande. (estilete CORPO: Polipropileno, medindo
{aproximadamente 130mm de comprimento, LAMINA retritil, em UN 5
| ago carbono com 18mm de largura FORMATO: Anatdmico, trava de
SCRUTANGA. )
20 RS 261| RS 13,05
Fxtrator de grampo  galvanizado, tipo espatula especificagoes: UN 10
extrator de grampos. feito em ago. produto de 1 linha.
21 RS 345 RS 34,50
Fita adesiva crepe 19mmx50m, com aproximadamente 50 m ou UN 5
22 | acima. RS 9,08| RS 45,40
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|23 | Vit adesiva duphn face. 13#ms 30m UN| 5 RS 12,51| PS
24 | Vit adesiva polipropileno transpatctite A8mns SO L“Ni 10 RS 10,89 | RS
Grompendor de papel capacidnd para 100 fothas ((1‘_‘."“"‘("..(1\:‘ de
mesn Tamanho Grande)y MATERIAL: T etrutira de aco hace de UN 1
hotrachn o plastico. TIPO DE GRAMPO 9/10
25 ' ' | RS 39,07 RS
I I
Grampendor de papel capacidade para 28 folhas {(r,’.‘ﬂff:‘.‘id«vr de [
mean Tamanho médio) MATERIAL - Fstrutura de ago. base de | UN 6 ]
horrachn on plastico. TTPO DI GRAMPO: 26'6
2% ‘ | RS 183,94 | RS 1.103,64
.l,g\ .=|l~|‘\‘: I. "!H w‘hw'?'(v 6. para s'r:){v::'[::;.'nln.ri H,p:: cobreados, X 5 ‘
VANTIOY 266 aLa com unidade
371 RS 9,79 | RS 48,95
Grampo tamanho 266, para galvanizado. TAMANHO: 26/6. 5
28 | unidede o RS 862 RS 43,10
Grampo tamanho 910, para galvanizado. TAMANHO: 9/10.
29 umdades X 5 RS 8,62 RS 17,24
Grampo trilho plastico branco 195x8x60mm. ideal para 400 folhas.
30 | Pacote com S0 unidades. PCT| 10 RS 25,16 RS 251,60
Grampo trilho plastico branco 300x9x112mm. ideal para 600 folhas.
31 | Pacote com S0 unidades. PCT| 10 1 Rs 3566/ RS 356,60
Lapis preto. CORPO: madeira com pintura em verniz, comprimento:
| 175 mm. Carga grafite ultra resistente. Apresentagdo: pré apontado.
«em borracha. CARACTERISTICAS ADICIONAIS: O nome do | CX 4
fabricante devera estar impresso no corpo do lapis.) Caixa com 12
unidades
32 RS 13,72| RS 54,88
Mouse:  Interface: USB: — Sistema: Optico; — Resolugdo minima:
g00dpi:  Velocidade de rolagem: Até 20 polegadas por segundo; —
Botoes: 3 hotoes (incluindo scroll); — Vida qtil dos botdes direito ¢ [ UN 10
| esquerdo: 3 milhdes de cliques: — Ambidestro: Sim.Cabos: — Devem
posstir no nunimo 1.8m.
33| _ RS 21,27| RS 212,70
j Papel sulfite A4 gramatura de 75g/m2 - (Papel sulfite, formato: A4
| (210x297mm)  GRAMATURA - 75G/M2 COR: ultra branco,
| CORTL: Rotativo. Ph: Alcalino, caracteristicas ADICIONAIS: Nao | CX 20
| reciclado ndo impermeavel contra umidade, original do fabricante do
: papel. resma contendo 500 folhas). Caixa com 10 resmas
134, RS 329,90 | RS  6.598,00
[T
; PPasta com o grampo trilho de plastico, tamanho oficio.Cores: azul e UN 80
[verde (2305334mm). COR: Incolor, USO: Prote¢do documentos.)
35 i RS  4,70| RS 376,00
i T
[ Fasta em "1 cristal - (Pasta de plastico, TIPO: 1., MATERIAL: 100
. FPolipropileno - Cristal. TAMANHQO: Oficio
E R$  1,47| RS 147,00
E
: 37 | Pasta molha dedos para manuscio de papéis. 12g UN 6 RS 5,39 | RS 32,34
‘ Perfurador de papéis de mesa, estrutura metalica para 2 furos, UN 6
38 | capacidude para perfurar no minimo 30 folhas. RS 76,62| RS 459,72
? Pillia Alcaling Palito AAA - (Pilha, TIPO: Alcalina, TAMANHO:
' Palito  AAA. VOLTAGEM: 15y,  CARACTERISTICAS UN 20
ADICIONALS: Conter dados de identificagio do produto ¢ marca do
fabricantc. simbolo orientando destinagao apos o
39 RS 11,74 | RS 234,80
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I pilha alcalina AA fabrigao deve estar em conformidade  com a
‘ resolugdo do CONAMA 401 ¢ ter o selo do INMETRO. Cartela com 5
1 40 | 4 unidades RS 16,25 | RS
1 Prancheta em MDE tamanho Oficio / A4 com prendedor metdlico
| iradicional. Referéncia 105.0 com otimo acabamento dos dois lados | UN 30
\ ¢ cantos arredondados para maior seguranga. RS 11.35| RS
[ ’
Réeua em acrilico transparente, tamanho 30 em. UN 12 RS  39,62| RS
| R
’l Jeclado: — Interface: USB: — Padrao: ABNT2: - Vida util das teclas:
| 20 milhoes de toques por tecla: —Velocidade de digitagdo: 1000
: caracleres por minuto: — Impressao das teclas: a impressdo sobre as UN 6
“ teclas deverd ser do tipo permanente. ndo podendo apresentar
\ ‘ desgaste por abrasdo ou uso prolongado. RS 60.21| RS 36126
1 , y
[
! Jesoura  medindo  2lem  (tesoura,  TIPO:  com  ponta,
| FORMATO:(variagdo 5%). CABO: em polipropileno preto, Lamina: | UN 10
= i em ago anatdomico COMPRIMENTO: 21em RS 14,10 | RS 14100
€ . , .
| Toner compativel para copiadora BROTHER DCP- 1617TNW UN 10 RS 42,90| RS 42900
L Post it - marcador de pagina uN (10 RS 31,41| RS 314,10
E Agenda permanente UN | 10 RS 46,35 | RS 463,50
[
j Guilhotina De Papel A4 30cm Até 12 Folhas Lassane 300f UN 3 RS 313,28 RS 939.84
J ’
i it I
i I'ragmentadora de Papel ¢ Cartdo 6 Folhas em Tiras 10 220 UN 1 RS 563,33 | RS 563,33
! VALOR TOTAL R$ 23.513,87

15. NATUREZA DO OBJETO:
15.1. A presente contratagdo possui natureza servigo continuado.
¢ 16. DURACAO DO CONTRATO:

* 16.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autoriza¢éo
formal da autoridade competente de acordo com Art. 106 da Lei 14.133/21 que dispde sobre
0 prazo maximo que os contratos de servigos continuos podem ser prorrogados em acordo
com as necessidades desta Autarquia.

17. REGIME DE EXECUCAO:

17.1. O regime de execugao da presente contratagdo sera por prego unitario, os itens serao
adquiridos por unidade, portanto é aplicavel a contratos que podem ser divididos em
unidades auténomas independentes que compdem o objeto integral pretendido pela
Administragcdo Publica de Governador Edison Lobao/MA.

18. FORMATO DA CONTRATACAOQ:

18.1. A contratagédo de pessoa juridica para execugao das atividades do objeto do presente
Estudo técnico Preliminar encontra amparo legal no Art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021
e suas alteragdes e demais legislagdes correlacionadas.
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19. SUBCONTRATAGAO:

19.1. Nao se aplica a hipotese dos autos da contratagéo pretendida.

20. ALINAMENTO COM O PLANO ANUAL DE COMPRAS.

20.1. A contratacdo em questdo n&o estd contemplada no Plano de Contratagoes Anual

(PAC) devido & auséncia da elaboragdo desse plano para o atual exercicio.

20. NECESSIDADE DE GARANTIA A EXECUCAO:

21.1. Nao se aplica a hipotese dos autos da contratagéo pretendida.

22. GARANTIA DO SERVICO:

22.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagao.

23. PAGAMENTO ANTECIPADO:

23.1. Nao se aplica a hipotese dos autos da contratagao pretendida.

24. TRANSICAO CONTRATUAL:
( 24.1. Nao se aplica a hipotese dos autos da contratagao pretendida.
25. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
25.1. Devera ser recomendado ao licitante vencedor, conforme previsao neste instrumento,
que a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execugé@o dos servigos,
conforme orientagdes do art. 6° da IN n°01/2010 (Compras Sustentaveis).
26. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
26.1. Considerando as analises ora empreendidas no presente Estudo Preliminar da
Contratagédo e demais informagdes, o Departamento de Compras manifesta-se no sentido
de considerar viavel, tanto nos aspectos técnicos quanto econdmicos, a realizagao da
dispensa de licitagao para aquisigao de Materiais de Expediente.
26.2. Os estudos preliminares indicaram que a contratagdo da empresa para os servigos
mencionados € tecnicamente possivel e necessaria. Diante desse contexto, afirma-se a
viabilidade da contratagédo pretendida para o presente objeto.
27. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS:
27.1.N&o ha a necessidade de tomada de providéncias ou adequacgées para a solugdo da
prestacao de servigo a ser efetivada.

28. RESPONSAVEIS:
Governado/r%obéo — MA, 09 de maio de 2025

José Wilson Perefra Da Silva
gerente de planejamentos
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